ZARZADZENIE NR 100/2014
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO
z dnia 29 kwietnia 2014 r.

w  sprawie ustalenia procedury kontroli prawidlowosci prowadzenia windykacji
naleznos$ci podatkowych stanowiacych dochody Gminy Miasto Stawno.

Na podstawie art. 30 ust.1 i art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) oraz art. 68 i art. 69 ust. 1pkt.2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885 ze zm.)
Burmistrz Miasta Stawno zarzadza co nastepuje:

§1

Ustalam ,,Procedury kontroli prawidtowosci prowadzenia windykacji naleznosci
podatkowych stanowigcych dochody Gminy Miasto Stawno”, ktére wprowadza si¢
w Urzedzie Miejskim w Stawnie stanowigce zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Stawno.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 100/2014
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 29 kwietnia 2014 r.

Procedura Kkontroli prawidlowosci windykacji naleznoSci
podatkowych stanowiacych dochody Gminy Miasto Stawno

.  Cel wprowadzenia procedury

Celem procedury jest podjecie wszelkich dzialan zmierzajacych do odzyskania
niezaptaconej w terminie nalezno$ci windykacyjnych podatkow.

II. Przedmiot i zakres stosowania

Przedmiotem procedury jest przedstawienie postgpowania windykacyjnego
podatkowego zmierzajacego do odzyskania niezaptaconej w terminie nalezno$ci wraz z
naleznymi odsetkami, optatami 1 kosztami postgpowania podejmowanymi po podjeciu decyzji
o rozpocze¢ciu windykacji.

I11.  Tryb postepowania

1. Kontrole terminowej realizacji zobowigzan wykonuje si¢ przez analize kont
podatnikow wedlug stanu na koniec kwartatu, po zaksiggowaniu wszystkich
wplat, zwrotow, przypisow 1 odpisow przypadajacych do konca analizowanego
okresu.

2.  Osoba prowadzaca analityczna ewidencje ksiegowa dokonuje przegladu zapisow
kont podatnikow w zbiorze, sprawdzajac czy naleznosci zostaly zaptacone.
Dokonuje réwniez sprawdzenia, czy w stosunku do nalezno$ci niezaptaconych
prowadzone jest na wniosek podatnika postgpowanie w sprawie umorzenia
zaleglosci podatkowych.

3. Jezeli podatnik nie zaptaci naleznosci w terminie ptatnosci podatku, ksiggowy
przesyta podatnikowi upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
zawierajace wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania
sprawy na drogg postepowania egzekucyjnego.

4.  Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyt deklaracji,
wowczas pracownik wymiaru podatkow prowadzi postgpowanie w celu
okreslenia wysokos$ci zobowigzania. W przypadku stwierdzenia braku wptat
ksiegowy przesyta upomnienie. W szczegdlnych przypadkach mozliwe jest



wysytanie upomnienia na zalegtosci z tytulu I raty podatku od nieruchomosci,
podatku rolnego i lesnego od oséb fizycznych razem z upomnieniem na II rate
tych podatkow oraz z tytutu III raty razem z upomnieniem na IV rat¢ podatkow.

Egzekucja naleznoSci

Upomnienia od 0sob fizycznych sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku, z
tym ze zaleglosci dotyczace I podirocza powinny zostaé objete upomnieniem
najp6zniej do 30 czerwca danego roku, a za II potrocze do 31 grudnia danego
roku podatkowego.

Upomnienia od 0s6b prawnych sporzadza si¢ do konca miesigca nastepujacego po
czterech okresach platnosci podatku.

Wystawione upomnienia numerowane s3 harastajaco w danym roku
kalendarzowym i1 wprowadzane do ewidencji upomnien.

Majac na uwadze racjonalno$¢ gospodarowania $rodkami publicznymi,
upomnienie wystawia si¢ w przypadku zalegtosci przekraczajacej wysokos¢ 10,00
zt. Wyjatek stanowi sytuacja, jezeli tagczna wysoko$¢ przypisu podatku za dany
rok jest nizsza niz 20,00 zl to wowczas upomnienie wystawia si¢ za caty rok w
terminie do 31 grudnia po uplywie terminu ptatnos$ci ostatniej raty.

W przypadku nieruchomosci, na ktéorych nalezy dokonaé¢ korekty danych
osobowych, adresowych, wymiarowych- upomnienia wystawiane sg W
pdzniejszym terminie po naniesieniu przez pracownika wymiaru ww. korekt.

Wystawianie tytulow wykonawczych

Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaly zaptacone, pracownik
odpowiedzialny za windykacj¢ sporzadza na kwoty zalegte tytuly wykonawcze w
terminie: na zaleglos$ci dotyczace I potrocza- najpozniej do 30 listopada danego
roku podatkowego, na zaleglosci dotyczace II potrocza- najpdzniej do konca
kwietnia nastepnego roku podatkowego.

Wystawione tytuly wykonawcze wpisuje si¢ do ewidencji tytutéw wykonawczych
1 przesyla si¢ do wlasciwego urzedu skarbowego, ktéry potwierdza odbior.

kazdej zmianie stanu zaleglo$ci objetej tytutem wykonawczym lub catkowitej
likwidacji tej zaleglo$ci zawiadamia si¢ niezwlocznie Urzad Skarbowy.



