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ZARZADZENIE Nr 20/2017 emsmeead

BURMISTRZA MIASTA SEAWNO
z dnia 30 stycznia 2017 .
w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2016 1. poz. 446 z pdzn, zm.) oraz art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwiefi publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)

zarzgadzam, co nastepuje:

§1

1) Marek Lewandowski - przewodnigZacy
2) Malgorzata Lasek - sekretarz
3) Margarcta Sadowska - cztonek

§2

Komisja dziala zgodnic z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowiagcym zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
s\ §1
POSTANOWIENIA QGOLNE

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamdwien publicznych (t.. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z pdzn, zm.), aktéw prawnych

obowigzujacych do ustawy oraz ninigjszego regulaminu.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym

do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu ¢ udzielenie

zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.
§2
POWOLANIE | SKLAD KOMISJI

. Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje Burmistrz Miasta Stawno.

. Sposréd  czlonkdw  komisji  przetargowej Burmistrz  Miasta Stawno wyznacza

przewodniczgcego i sekretarza.

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnoséci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania © udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik

zamawiajgcego lub osoba upowazniona, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek Kkomisji
przetargowej, moze powotaé biegtych.

. Dla waznosci czynnodci podejmowanych przez komisje przetargowg wymagana jest

obecno$é co najmniej potowy jej sktadu,

. Czlonkowie komisji podlegaja wyltgczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepca
prawnym lub czionkami organdéw =zarzgdzajgcych Ilub organéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly czionkami organow
zarzadzajgeych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sig o udzielenie
zamowienia,

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osab,



5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu fub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Cztonkowie komisji wykonujgcy czynnosct w postepowaniu o udzielenie zamdwienia sktadaja,

pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku

lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez czionka komisji

podlegajacego wyltaczeniu po poWzieciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach,

o ktérych mowa w ust. 5, nalezy powtdrzyé z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci

fakiycznych niewplywajgcych na wynik postepowania.

Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze

nastgpi¢ wytgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkoéw, o ktérych mowa w §4.

Odwotanie bgdz wytaczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji

ztozony do Kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczgcego

komisji czynnosci odwotania badz wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zamawiajacego lub osoba upowazniona.
§3
ZADANIA KOMISJI

. Cztonek komisji rzetelnie i cbiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

. Komisja przeprowadza Iub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamowienie

publiczne, a w szczegodlnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie przez wykonawcdw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) bada i ocenia oferty,

4} przedstawia kierownikowi zamawiajacege Ilub osobie upowaznionej propozycie
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
rozstrzygnieé protestdéw, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

5) prowadzi dokumentacje postepowania.

84
PRACA KOMISJI
. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotlania, a konczy w dniu
ostatecznego zatwierdzenia protokotu postepowania,
. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:

1) odebranie o$wiadczenh cztonkéw komisji, o ktérych mowa w §2 ust. 6,

2



2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy cztonkdw komisji,
4) informowanie kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji w toku postepowania ¢ udzielenie zaméwienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.
3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.
4. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnosé za wykonane przez siebie

CZyNNosci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.




