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d)

Urzqd Miejski w Stawnie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzgdnicze
ds. przygotowania i realizacji inwestycji miejskich
i remontow w Wydziale Gospodarki Komunalnej
i Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Stawnie

Do gléwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
planowanie i przygotowanie inwestycji miejskich,

przygotowywanie dokumentacji do zawarcia uméw na opracowanie projektow
budowlanych,

nadzor nad prowadzong inwestycja,

przygotowywanie protokotdéw i dokumentacji do odbioru koncowego,
przygotowywanie dokumentacji do petnienia nadzoru inwestorskiego,

prowadzenie oraz rozliczanie inwestycji 1 remontow,

nadzorowanie przedsiewzie¢ z zakresu rozbudowy, budowy i remontéw infrastruktury
komunalnej,

zapewnienie prawidtowego funkcjonowania infrastruktury komunalnej oraz wspotpraca
z podmiotami realizujacymi zadania o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym
oczyszczania miasta, utrzymania zieleni i ustug komunalnych, wysypiska $mieci,
inicjowanie i nadzorowanie przedsiewzigé z zakresu rozbudowy, budowy i remontéw
infrastruktury komunalne;j,

koordynowanie funkcjonowania urzadzen infrastruktury technicznej i nadzorowanie ich
eksploatacji,

zlecanie, nadzorowanie i odbiér robot w zakresie utrzymania ulic i obiektéw
inzynierskich (ustalanie zakresu rob6t do wykonania, obmiar wykonanych robét,
sprawdzanie ksigzek obmiaréw, sprawdzanie przedmiar6w kosztorysowych, opisywanie
faktur, przekazywanie informacji dotyczacych planowanych oraz wykonanych robot
celem umieszczenia na stronach internetowych Urzedu Miejskiego,

sporzadzanie projektéw planéw rzeczowo-finansowych na przebudowy i remont
infrastruktury komunalnej,

zglaszanie nadzorowi budowlanemu oraz wilasciwemu organowi architektoniczno-
budowlanemu zamiaru prowadzenia budowy i remontow,

udzielanie opinii i sprawdzanie dokumentacji projektowych w zakresie drog,
przygotowanie odpowiedzi na pisma, wnioski, interwencje zwigzane z prowadzonym
zakresem prac.

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

niekaralnos¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwa
skarbowe,

wyksztalcenie:

- wyzsze (w takim przypadku wymagany co najmniej rok stazu pracy) lub

- $rednie o profilu zawodowym umozliwiajagcym wykonywanie zadan na stanowisku

(w takim przypadku wymagany co najmniej 3-letni staz pracy),

obstuga komputera - znajomo$¢ pakietu MS Office,




f) dobra znajomo$é przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, ustawy Prawo budowlane,

g) duze zaangazowanie w prace, samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadan, umiejgtnosé
redagowania tekstow, samodyscyplina, kreatywnos¢,

h) pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywaé
dodatkowych zaje¢ tozsamych, pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywolujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczosci lub interesownosci oraz zaje¢ sprzecznych
z obowiazkami wynikajgcymi z ustawy o pracownikach samorzagdowych.

3. Wymagania dodatkowe:

a) mile widziane wyksztalcenie wyzsze w kierunku budownictwa lub pokrewnym,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole,

¢) komunikatywnosé¢,

d) dyspozycyjnose¢,

e) studia podyplomowe, szkolenia lub kursy w zakresie zamoéwien publicznych,

f) prawo jazdy kat. B

g) mile widziane uprawnienia konstrukcyjno — budowlane, umiejetnos¢ kosztorysowania,
do$wiadczenie w prowadzeniu inwestycji.

4, Informacja o warunkach pracy:

- miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Stawnie, ul. M. Curie- Sklodowskiej 9,
76-100 Stawno;

- pelny wymiar czasu pracy;

- praca siedzgca (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie);

- praca w terenie;

- normowany czas pracy.

5. Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny wlasnor¢cznie podpisany, z uzasadnieniem przystapienia do naboru;
b) Zyciorys (CV) wiasnorecznie podpisany;

¢) Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

d) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe;

e) Kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych doswiadczenie
zawodowe;

f) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnej oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych;

g) O$wiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci ,,Oswiadczam, ze nie bylem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestgpsiwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe”. Osoba wybrana
do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego ,,Zapytania
o0 udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

h) Dokument potwierdzajacy niepetnosprawno$é - w przypadku gdy kandydat posiada
orzeczony stopien niepelnosprawnosci i zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych;

i) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik do ogloszenia).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia oryginatow
dokumentow do wglgdu pracodawcy.



Komplet dokumentéw w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata
z dopiskiem:

,Nabér na stanowisko urzednicze ds. przygotowania i realizacji inwestycji miejskich 1
remontéw w Wydziale Gospodarki Komunalnej i Inwestycji”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 20 lipca 2020 roku do godziny 16:00 w nastepujacy
sposéb:

- w Punkcie Podawczym Urzedu Miejskiego w Stawnie - w godz. 8.00 - 13.00,

- po godzinie 13:00 prosze¢ dzwoni¢ pod numer telefonu 59 810 00 60.

Dokumenty mozna rowniez przesta¢ droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

w terminie do dnia 20 lipca 2020 roku

(liczy si¢ data wptywu do Urzgdu)

Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ dorgczone do Urzedu Miejskiego
w Slawnie w powyzszym terminie.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po okreSlonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowg
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://um.slawno.ibip.pl/public/) oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu
Miejskiego w Stawnie.

W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w rozumieniu przepiséw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, przekroczyt
6%.




