ZARZADZENIE NR 253/2019

BURMISTRZA MIASTA SELAWNO
z dnia 28.10.2019

W sprawie wdrozenia zasad dokonywania platnosci naleznosci z otrzymanych faktur
z wykazanym podatkiem VAT w Mie$cie Slawno oraz jej jednostkach
od dnia 1 listopada 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22019 1. poz. 506 ze zm.), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegblnych zasadach rozliczen
podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych
na realizacj¢ projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej lub od pafistw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz.U. z 2018 r. 280), w zwiazku z zapisami norm
prawnych ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. o0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz.1751),

zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie wydaje si¢ celem zapewnienia w Miescie Stawno oraz jej jednostkach
budzetowych zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”, spdjnosci w stosowaniu zasad
rozliczania zobowigzan wynikajacych z otrzymanych faktur od dostawcéw towaréw lub
Swiadczeniodawcow ustug.

§ 2.

Zasady wprowadzone w ninigjszym Zarzadzeniu obowiazuja Miasto Stawno oraz jego
Jjednostki budzetowe wskazane w zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadzone procedury sporzadzone zostaty w zwigzku z zapisami:

1) ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz.1751), zgodnie z tym przepisem od dnia
1 listopada 2019 r. wprowadzono obowigzek dokonywania ptatnosci za otrzymany towar
czy wyswiadczong ustuge systemem podzielonej ptatnosei dla wskazanych towardw i ustug
w zataezniku nr 15 do w/w ustawy;

2) Nowe zasady platnosci wynikajace z otrzymanych faktur z wykazanym podatkiem VAT
w rozliczeniach z kontrahentami, bedacych dostawcami towaréw lub §wiadczeniodawcami
ustug, zwane s3 podzielong platnoscia (ang. split payment).



§ 4.

1. Platno$¢ zobowigzania wynikajaca z otrzymanej faktury dokonywana jest za
posrednictwem banku przy uzyciu specjalnego komunikatu przelewu.

2. Platnosci tej dokonuje kazda jednostka budzetowa Miasta Stawno, jako nabywca towardw
i ustug, bedgca razem z Miastem czynnym podatnikiem VAT na rzecz swojego dostawcy
towarow i ushug.

§ 5.

1. Kazda jednostka budzetowa Miasta Stawno ma obowigzek przed dokonaniem platnodci na
rzecz kontrahentéw sprawdzié:

a) Czy kontrahent na rzecz, ktérego dokonywana jest platno$é ma status czynnego podatnika
VAT. Sprawdzenia nalezy dokonaé na portalu podatkowym udostgpnionym przez
Ministerstwo Finansow

b) Czy faktura od kontrahenta zawiera wszystkie informacje wymagane przepisami w/w
ustawy

¢) Czy rachunek bankowy podany na fakturze jest zgodny z wykazem udostepnionym przez
Ministerstwo Finans6w w Biuletynie Informacji Publicznej (tzw. Biatej Liscie Podatnikow)

d) Czy wskazane na fakturze towary lub ushugi znajdujg si¢ w wykazie, jako towary lub ustugi
objete obowiazkowg podzielong ptatnoscia.

2. Jednostki organizacyjne Miasta Stawno majg obowiazek dochowaé naleznej starannosci
w weryfikacji kontrahentéw przed dokonaniem platnosci.

§ 6.

Zobowiazuje si¢ jednostki budzetowe Miasta Stawno do dokonywania platnosci w systemie
podzielonej platnodci za faktury, w ktérych kwota naleznodci ogotem stanowi kwote, o ktérej
mowa w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw, obejmujacych
dokonang na rzecz podatnika dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug, o ktérych mowa
w zatgczniku nr 15 do ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 (Dz.U. 22019 1. poz.1751).

§7.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw dokonujgcych opiséw merytorycznych faktur do
szczegolowe] analizy opisywanych dokumentéw, ktére zawierajg towary lub ushugi
wymienione w zal. Nr 15 do ustawy z dnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od
towar6w i ushug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. z 2019 r. poz.1751), w ktérej kwota
naleznosci ogétem stanowi kwote okreslong w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsigbiorcéw i wskazania tego faktu w opisie merytorycznym faktury.

§ 8.

Pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do niezwlocznego przekazania opisanej pod
wzgledem merytorycznym faktury do wydziatu ksiegowosci wilasciwej jednostki, w celu
dalszej weryfikacji dokumentu pod wzgledem formalno- rachunkowym oraz sprawdzenia
zgodnosci wskazanego rachunku bankowego wystawcy faktury z Bialg Lista Podatnikéw.



§ 9.

Zawierane umowy i zlecenia zakupu towaréw lub ustug wymienionych w zat. Nr 15 do ustawy
zdnia 9 sierpnia 2019 r. 0 zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niektérych innych
ustaw (Dz. U. 22019 r. poz.1751), w ktérej kwota naleznosci ogdtem stanowi kwote okreslong
w art. 19 pkt 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2019 r. 1292),
muszg zawiera¢ klauzule o stosowaniu przez Miasto mechanizmu podzielonej platnosci.

§ 10.

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé, jako jeden z elementow polityki rachunkowosci Miasta
Stawno i jego jednostek budzetowych.

§11.
Zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek do $cistego przestrzegania zarzadzenia.
§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 listopada
2019r.

%




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 253/2019

Burmistrza Miasta Stawno, z dnia 28.10.2019¢

Wykaz wszystkich jednostek budzetowych Miasta Stawno

Lp. | Nazwa jednostki Adres siedziby jednostki Numer identyfikacji
organizacyjnej organizacyjnej podatkowe;j
1. Urzad Miejski w Slawnie 76-100 Stawno, 4990428873
ul. M.C.Sklodowskiej 9
2. | Przedszkole Miejskie nr 1 76-100 Stawno 4990583214
im. Kubusia Puchatka ul. Wojska Polskiego 2
3. | Przedszkole Miejskie nr 2 76-100 Stawno 4990583220
im. Jana Brzechwy ul. Jednosci Narodowej 22
4. | Przedszkole Miejskie nr 3 76-100 Stawno 4990583208
im. Jasia 1 Malgosi ul. Filtrowa 1
5. | Przedszkole Miejskie nr 4 76-100 Stawno 4990583237
im. Krasnala Hatabaly ul. Cieszkowskiego 1
6. | Ztobek Miejski w Stawnie | 76-10 Stawno 4990659934
Ul Cieszkowskiego 1
T Szkola Podstawowa nr 1 76-100 Stawno 8391794415
1mm. Kornela Ul Kossaka 31
Makuszynskiego
8. | Szkola Podstawowa nr 3 76-100 Stawno 8391769392
Ul Sempolowskiej 3
9. | Osrodek Sportu i Rekreacji | 76-100 Stawno 8390410720
PL Sportowy
10. | Migjski Osrodek Pomocy 76-100 Stawno 8392035640
Spotlecznej Ul Mielczarskiego 1
11. | Srodowiskowy Dom 76-100 Stawno 4990649172
Samopomocy Ul Mielczarskiego 1




