ZARZADZENIE NR 369/2021
BURMISTRZA MIASTA SEAWNO

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia systemu zarzadzania bezpieczefistwem informacji w Urzedzie Miejskim
w Slawnie.

Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnoéci, minimalnych wymagafn dla rejestrow publicznych iwymiany informacji w postaci
elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. Uz 2016 1. poz. 113 ze
zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W Urzedzie Miejskim w Stawnie w celu utrzymania podstawowych atrybutdw bezpieczenstwa
Systemu Przetwarzania Informacji, w szczegélnodei poufnodci, dostgpnodei iintegralnodei informacji
eksploatuje sie System Zarzadzania Bezpieczefistwem Informacji (SZBI) oraz prowadzi zwigzana z nim
dokumentacje.

2. W ramach realizacji wymogdw wynikajgcych zpowyzszych aktéw prawnych zostala wdrozona
w Urzedzie Miejskim w Stawnie i podlegtych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Stawno Polityka
Bezpieczenstwa Informacji w tym ochrony danych osobowych (PBI) wraz z wymagana dokumentacjg.

§ 2. Na dokumentacje systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji (SZBI) skladaja si¢ procedury,
wykazy, polityki i instrukcje, gwarantujace poufnodci, dostepnodci i integralnodei informacji przetwarzanych
w Urzedzie Miejskim w Stawnie i podleghych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Stawno wymienione
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia,

§ 3. Zobowigzuje Kierownikdw komoérek organizacyjnych urzedu do realizacji zadan wynikajacych
z wprowadzenia systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz nadzoru nad zapoznaniem z SZBI
pracownikow podleglych im komorek organizacyjnych.

§ 4. Wdrozenie, utrzymanie oraz prawidlowe oznaczenie dokumentacji powierza si¢ Naczelnikowi
Wydziahu Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Zatgeznik do zarzqdzenia Nr 369/2021
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 31 grudnia 2021 r.
Lista dokumentéw oraz ich wewngtrznych oznaczen skiadajacych si¢ na dokumentacje Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.
Dokumenty wewnetrzne monitorowane i Utrzymywane przez wydzial organizacyjny
1. Polityka bezpieczefistwa informacji w tym danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Stawnie

i podlegtych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Stawno,

2. Instrukeja zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie Miejskim w Stawnie i podleglych

Jjednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Stawno,

3. Metodyka szacowania ryzyka wraz z raportem szacowania ryzyka

4. Regulamin zarzgdzania incydentami w Urzedzie Miejskim w Stawnie 1 podleglych jednostkach

organizacyjnych Gminy Miasto Stawno,

5. Plan ciaglodci dziatania Urzedu Miejskiego w Stawnie
6. Plan sprawdzen
7. Regulamin pracy zdalnej
8. Procedury, wykazy:

1) Dziennik zmian w systemach IT

2) Okresowy przeglad uprawnien uzytkownikoéw

3) Procedura przegladania logéw

4} Procedura testowania kopii zapasowych

5) Rejestr dostepu do dokumentacji systemu informacyjnego

6. Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.
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