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Zarzadzenie Nr 272/2016
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 03 pazdziernika 2016 roku

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzgdzania sprawozdania finansowego przez
podlegte jednostki organizacyjne Miasta Stawno

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadze gminnym (Dz. U. z 2001r
Nr 142, poz.1591 z pdzn. zm.) art. 40 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach
publicznych ( Dz. U Nr z 2013 r, poz.885 z pozn. zm.) §20 ust.1 i 2 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2013r., poz. 289) oraz art. 4 ust. 1i art. 51 ust.1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r, poz. 1047)

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Wprowadzam jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Miasta Stawno, ktére uwzgledniane sq w facznym sprawozdaniu
finansowym Miasta Stawno stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia

§2

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane s3 do sporzadzania
sprawozdania finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami,stanowigcy zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzadzenia

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Stawno oraz kierownikom jednostek
budzetowych

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie po raz pierwszy przy
sporzgdzaniu sprawozdan finansowych za 2016 rok.




Zafacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 272/2016
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 03 pazdziernika 2016 r.

Jednolite zasady dotyczace ksiegowan wzajemnych rozrachunkéw pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi Miasta Stawno, ktére uwzgledniane s3 w tacznym sprawozdaniu
finansowym Miasta Stawno

§1

Zobowiazuje sie kierownikow jednostek organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego
do prowadzenia ewidencji ksiegowej wzajemnych wytgczen : naleznosci i zobowigzan,
przychodéw i kosztow oraz funduszu jednostki.

§2

1. Ewidencja funkcjonujgcych w jednostkach, zgodnie z niniejszym zarzgdzeniem,
kont 976 winna by¢ prowadzona w podziale na jednostki zgodnie z zatgcznikiem Nr 2
do Zarzadzenia.

2. Konto pozabilansowe 976 , Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” powinno by¢
prowadzone oddzielnie na:

e 976/01- wytaczenia wzajemnych naleznosci,
e 976/02- wytaczenia wzajemnych zobowigzan
e 976/03- wytaczenia rozliczen przychodow

e 976/04- wytaczenia rozliczen kosztow

e 976/05- wytaczenia rozliczen z funduszu

3. Zapisow na kontach dokonuje sie nie rzadziej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu.

4. Podstawag zapisu na koncie 976 jest PK ,, Polecenie ksiegowania”

5. Konto 976/01 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania naleznosci od jednostek
z grupy wykazanej w zataczniku Nr 2 do Zarzagdzenia. Ewidencja winna by¢ prowadzona
na rodzaje naleznosci zgodnie z pozycjami bilansowymi. Na stronie Wn konta ujmuje
sie naleznosci od jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkow,
decyzji administracyjnych itp. Na stronie Ma konta ksieguje sie zaptate naleznosci.
Salda konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan naleznosci podlegajacym
wytgczeniu w sprawozdaniu tgcznym.

6. Konto 976/02 winno stuzy¢ jednostkom do ewidencjonowania zobowigzan wobec
jednostek z grupy wykazanej w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Ewidencja
winna by¢ prowadzona na rodzaje zobowigzan zgodnie z pozycjami bilansowymi.
Na stronie Ma ujmuje sie zobowigzania wobec jednostek organizacyjnych ustalone
na podstawie faktur, rachunkdéw, decyzji administracyjnych itp. Na stronie Wn ujmuje
sie zaptate zobowigzan. Saldo konta Wn na dzien 31.12 bedzie oznaczato stan
zobowigzan podlegajacych wytaczeniu w tgcznym sprawozdaniu finansowym.

7. Konto 976/03 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku do dnia 31.12
przychodow bedacych nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami



wymienionymi w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Na stronie Ma konta ujmuje sie
wszelkie przychody osiggane w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem tgcznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow
i strat w petnej szczegdtowosci. Na koniec roku obroty strony Ma oznaczajg wielkos¢
przychodow podlegajacych wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym
i przenosi sie je na strone Wn. Konto 976/03 na koniec roku nie wykazuje salda.
Przychody wuzyskane od jednostek muszg by¢ réwne poniesionym kosztom
w poszczegolnej jednostce. Ewidencja szczegdétowa powinna dostarczy¢ informacji
o strukturze uzyskanych przychodéw wedtug pozycji sprawozdania finansowego-
Rachunku Zyskéw i Strat.

Konto 976/04 winno stuzy¢ do ewidencji narastajgco od poczatku roku
do dnia 31.12 kosztow bedacych nastepstwem wzajemnych rozliczen sSwiadczen
pomiedzy jednostkami wymienionymi w zatgczniku Nr 2 do Zarzgdzenia. Na stronie Wn
konta ujmuje sie koszty poniesione w zwigzku z rozliczeniami pomiedzy jednostkami
objetymi sprawozdaniem facznym w podziale zgodnym z drukiem rachunku zyskow
i strat w pefnej szczegotowosci. Na koniec roku obroty strony Wn konta oznaczaja
wielkos¢ kosztow podlegajacych wytaczeniu z tacznego sprawozdania finansowego.
Na koniec roku saldo strony Wn przenosi sie na strone Ma tym samym na koniec roku
nie wykazujgc salda. Koszty poniesione w jednostce i zaewidencjonowane na koncie
976/04 musza sie rownac uzyskanym przychodom w poszczegdlnych jednostkach.
Ewidencja szczegotowa powinna dostarczy¢ informacji o strukturze poniesionych
kosztow wedtug pozycji sprawozdania finansowego- Rachunku Zyskow i Strat.

Konto 976/05 winno stuzy¢ do ewidencji srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci
niematerialnych nieodpfatnie otrzymanych lub/ i przekazanych w ramach grupy
jednostek wymienionych w zatgczniku Nr 2 do Zarzadzenia. Na stronie Wn nalezy
ksiegowac wartosc netto nieodpfatnie przekazanych w ciggu roku srodkow trwatych
i srodkow trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Wartosci
muszg by¢ rowne wartoscig zwiekszajgcym na funduszu jednostki otrzymujgcej
aktywa. Na stronie Ma ujmuje sie wartosc netto otrzymanych w trakcie roku srodkow
trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Wartosci musza by¢ rowne zmniejszeniom na funduszu jednostki przekazujgcej
aktywa. Ewidencja powinna by¢ prowadzona zgodnie z podziatem konta Zespotu 0.

§3

W celu prawidtowe] ewidencji zdarzen na koncie 976/05 jednostki powinny stosowac
nastepujgce ksiegowania przyjecia/ przekazania srodkow trwatych i sSrodkéw trwatych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

1. Nieodpfatne przekazanie:
- srodkow trwatych wartosé netto Wn 800/ Ma 011
- wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci netto Wn 800/ Ma 020
- srodkow trwatych w budowie (inwestycji) Wn 800/ Ma080



2. Nieodptatne otrzymanie:

- srodkow trwatych wartosc netto Wn 011/ Ma 800

- wartosci niematerialnych i prawnych wartosc netto Wn 020/ Ma 800

- srodkow trwatych w budowie (inwestycji) Wn 080/Ma 800
§4

Wraz ze sprawozdaniem finansowym jednostki zobowigzane sg do sporzgdzania zatgcznikow
do sprawozdania finansowego dotyczacych wzajemnych wytgczen sporzgdzonych na
podstawie ewidencji do kont pozabilansowych 976.

§5

Whprowadza sie nastepujace zataczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zatgczy¢ do sprawozdania
finansowego.

Zat. Nr 1 Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat
Zat. Nr 2 Arkusz wytaczen naleznosci i zobowigzan
Zat. Nr 3 Arkusz wzajemnych rozliczen z Zastawienia Zmian w Funduszu



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 272/2016
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 03 pazdziernika 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane s do sporzadzania sprawozdania
finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2016 rok.

Szkota Podstawowa Nr 1 w Stawnie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Stawnie
Gimnazjum miejskie Nr 1 w Stawnie
Przedszkole Nr 1 im. Kubusia Puchatka w Stawnie
Przedszkole Nr 2 im. Jana Brzechwy w Stawnie
Przedszkole Nr 3 im. Jasia i Matgosi w Stawnie
Przedszkole Nr 4 im. Krasnala Hatabaty

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Stawnie
. Osrodek Sportu i Rekreacji

10. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Stawnie
11. Ztobek Miejski w Stawnie
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. O Zatgcznik Nr 1
do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkow

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Miasta Stawno, ktore uwzglednione sg w tgcznym sprawozdaniu

finansowym Miasta Stawno

Arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat

Nazwa jednostki Sporzadzajgce] ZESTAWIENIE: .....uvviivevieieiie ettt es et et en e

Nazwa JedNOStKIi POWIGZANE]: c.ovivieiie ittt et sttt et ee e

Wyszczegdlnienie Kwota

A. |Przychody

1| Przychody netto ze sprzedaiy produktow

Zmiana stanu produktow (zwiekszenie- wartos¢ dodatnia, zmniejszenie- wartosc¢
ujemna)

Koszty wytworzenia produktow na wtasne potrzeby jednostki

ES

Przychody netto ze sprzedazy towarow i materiatow

' 5| Dotacje na finansowanie dzialalnoéci podstawowej

(o))

Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych

Zysk ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych

Dotacje

O [0 |

Inne przychody operacyjne

10| pywidendy i udziaty w zyskach
11| odsetki

Amortyzacja

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Pozostate koszty rodzajowe

Wartosc sprzedanych towarow i materiatow

1
2
3
4
5
q Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia dla pracownikow
8
9

Inne swiadczenia finansowane z budzetu

10 | Pozostate obcigzenia

Koszty inwestycji finansowych ze $rodkéw wtasnych samorzadowych zaktadow
budzetowych i dochoddw jednostek budzetowych gromadzonych na

11 | wydzielonym rachunku

12 | Pozostate koszty operacyjne

13 | Odsetki
14 lnnev ’
C. |Wynik zdarzer nadzwyczajnych

1| Zyski nadzwyczajne

N

Straty nadzwyczajne

(gtowny ksiegowy) (rok, miesigc, dzien)
Druk naleznosci wypetnia¢ osobno dla kazdej jednostki organizacyjne, z ktdrg wystepujg powigzania



Zatacznik Nr 2
do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkéw

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Miasta Stawno, ktore uwzglednione sq w tacznym sprawozdaniu

finansowym Miasta Stawno

Arkusz wytgczenia naleznosci i zobowigzan

I. Arkusz wytgczenia naleznosci

Nazwa jednostki Sporzadzajace] ZESTAWIENIE: ... ...co.c.veveeoveieiee et

NaAzZWa JEANOSTKI POWIGZANE]: w..vuiiviiriee ettt ettt et et eee ettt ee e ereseeeeeeeeeeas

 Kwota

‘Wyszczegdlnienie Nr i nazwa dokumentu

I.| Naleznosci krotkoterminowe

1| Naleznosci z tytutu dostaw i ustug

2| Naleznosci od budzetow

Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych
3 | Swiadczen

4 | Pozostate naleznosci

Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki
budzetowe

51iz tytutu dochodéw budzetowych

bi Naleznosci dtugoterminowe




-
.

Il. Arkusz wytgczenia zobowigzan

Nazwa jednostki SpOrzadzajacej ZEStAWIENI: ....co.cvvuevieeeeeeeceee ettt et e e eeeeeee

Nazwa jednostki powigzanej:

Lp.

Wyszczegdlnienie

Nr i nazwa dokumentu

................................................................................................................

Kwota

Zobowigzania dtugoterminowe

Zobowigzania krotkoterminowe

Zobowigzania wobec dostaw i ustug

Zobowigzania wobec budzetow

Zobowigzania z tytutu ubezpieczen i innych
Swiadczen

Zohowigzania z tytutu wynagrodzen

Pozostate zobowigzania

Sumy obce (depozytowe- zabezpieczenie
wykonania umoéw)

Rozliczenia z tytutu srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu dochodow
budzetowych




) Zatacznik Nr 3
do Jednolitych zasad wzajemnych rozrachunkow

pomiedzy jednostkami organizacyjnymi
Miasta Stawno, ktére uwzglednione sg w tgcznym sprawozdaniu

finansowym Miasta Stawno

Arkusz wzajemnych rozliczen z Zestawienia Zmian w Funduszu

Nazwa jednostki Sporzadzajgcej ZEStaWINIE: .......cceviirrireerrire ittt e
Nazwa jednostkl POWIGZANR]: «omsus sunssssosvesnnn ciniasasimmensaneses suxsssessansssses sussdsssssfiusssns ihsinassnanssnsusrsassearss

Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych

i prawnych

lazia $rodka trwalego

Nazwa jednostki SPOrzadzajgCe] ZESTAWIENIE: ....cvivcueeeiecr ettt ce sttt st eae e v e san e aerens
Nazwa JedNOStKI POWIGZANE]: ..ccveiiiiieiie ettt st e et e et s s e sbese e s et st ereetesaeseesaenne

&artos’c’ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych i sSrodkow trwat w budowie oraz wartosci

niematerialnych i prawnych

Lp.|  Nazwasérodkatrwatego | Nrinazwadokumentu | Wartoéé netto




