Zarzadzenie Nr 411/2015
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 27 listopada 2015 r.

W sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Na podstawie art. 30 ust.1 1 ust.2 pkt 3 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie  Miejskim w Slawnie, stanowigcy Zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego w Urzedzie
Miejskim w Stawnie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 411/2015
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 27 listopada 2015 r.

Regulamin w sprawie sposobu i trybu gospodarowania
skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Slawnie

Rozdzial 1
Przepisy ogdlne

§1

Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Urzgdu Miejskiego w Stawnie.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) zbednych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie bedg mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia jednostki lub

b) nie nadajg si¢ do wspotpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie Miejskim, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;

2) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkows, lub

d) ktore sg technicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

3) wartosci jednostkowej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez to
rozumie¢ wartos$¢ tego sktadnika, ustalong przez komisje ds. oceny przydatnosci
1 wyceny rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego z nalezytg starannoscia, na
podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku, z uwzglednieniem ich stanu 1 stopnia zuzycia oraz popytu na nie,
zatwierdzong przez Burmistrza Miasta Stawno.

Rozdzial 2
Sposob gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§3

1. Urzad Miejski wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich
zadan oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczgdny i racjonalny.

2. Utrzymuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonyrn,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.



3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego Urzgdu Miejskiego moga by¢ wykorzystywane do
jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania wtasnych
zadan i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po stronie Urzgdu.

§4

1. Urzad Miejski analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu

technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. Zgtoszenia zbgdnego lub zuzytego $rodka trwatego przystuguje Naczelnikowi Wydziatlu oraz
pracownikowi, ktéremu mienie zostato powierzone. Zgtoszenie winno by¢ ztozone do
Burmistrza Miasta. Wzor zgloszenia stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Burmistrz Miasta Stawno powotuje Komisj¢ do oceny przydatnosci sktadnikéw majatku
ruchomego do dalszego uzytkowania w skladzie co najmniej trzech oséb sposrod
pracownikow Urzedu.

4. Komisja, o ktorej mowa w ust. 2, na podstawie przegladu sktadnikow majatku ruchomego:

1) ocenia i kwalifikuje poszczegdlne sktadniki rzeczowe do kategorii majatku zbgdnego lub
zuzytego,

2) przedstawia propozycje sposobu zagospodarowania danych sktadnikéw rzeczowych,

3) ustala warto$¢ jednostkowa poszczegdlnych sktadnikow majatku ruchomego w oparciu
0 przecigtne ceny stosowane w obrocie tego samego rodzaju i gatunku , z uwzglednieniem
stanu i stopnia zuzycia oraz ich przydatnosci. W przypadku gdy niemozliwe jest ustalenie
wartosci przez Komisje, wartos¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego okresla
rzeczoznawca.

5. Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny i wyceny sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego. Wzér protokotu stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

6. O zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje Burmistrz Miasta,
zatwierdzajac protokot , o ktdrym mowa w ust. 5.

§5

1. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego w pierwszej kolejnosci beda
przekazywane nieodptatnie jednostkom organizacyjnym Miasta Stawno.

2. Nieprzekazane sktadniki majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem sprzedazy.

3. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 112, moga by¢ zlikwidowane.

§6

1. Sprzedaz rzeczowych sktadnikow majatku ruchomego moze odbywac si¢ w drodze
nieograniczonego przetargu ustnego lub w drodze sktadania ofert pisemnych.
2. O formie przeprowadzonej sprzedazy decyduje ostatecznie Burmistrz Miasta.

Rozdzial 3
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze nieograniczonego
przetargu ustnego

§7

1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz Miasta.
2.Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja przetargowa
w skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza Miasta sposrod



pracownikow Urzedu.

§8

1. Cen¢ wywotawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 4 lit. c.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza od ceny wywotawczej,
z zastrzezeniem § 16 ust. 2.

§9
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.
§10

1. Urzad Miejski zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.
2. Miedzy datg ogloszenia o przetargu, a jego terminem powinno uptynaé co najmniej 14 dni.

§11

Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibg¢ jednostki;

2) miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane skladniki rzeczowe
majatku ruchomego;

4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) wysoko$¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

6) ceng wywolawcza;

7) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu
bez podania przyczyn;

8) informacj¢ o tresci przepisow § 13;

9) termin zawarcia umowy sprzedazy.
Wz6r ogloszenia o przetargu nieograniczonym ustnym stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§12

1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen w Urzegdzie Miejskim, w Biuletynie
Informacji Publicznej lub na stronie internatowej Urzedu .

2. Ogloszenie o przetargu mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o zasiggu lokalnym
lub ogdlnopolskim, informatorze lokalnym, a takze w innych miejscach przyjetych
zwyczajowo do umieszczania ogloszen.

§13

1. Warunkiem przystawienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 %
ceny wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego,
po zaokragleniu w gore do pelnych zlotych.

2. Wadium wnosi si¢ wytacznie w pienigdzu.

3. Wadium ztozone przez oferentdéw, ktorzy nie wygrali, zwraca si¢ w terminie do 7 dni,
odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
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1.

. Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli si¢ od

zawarcia umowy sprzedazy.

§14

. Przewodniczacy komisji przetargowej otwiera przetarg, przekazujac uczestnikom przetargu

informacje, o ktorych mowa w § 11 pkt. 4-6 i 8 podaje do wiadomos$ci imiona i nazwiska oso6b
albo nazwy firm ktére wniosty wadium oraz zostaly dopuszczone do przetargu.

. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje uczestnikow przetargu, ze po trzecim

wywotlaniu najwyzszej zaoferowanej ceny dalsze postgpienia nie zostang przyjete.

. O wysokosci postgpienia decydujg uczestnicy przetargu z tym, ze postgpienie nie moze

wynosi¢ mniej niz 1 % ceny wywotawczej, z zaokragleniem w gore do petnych dziesiatek
ztotych.

Przetarg jest wazny bez wzgledu na liczbg uczestnikdw przetargu, jezeli przynajmniej jeden
uczestnik zaoferowal co najmniej jedno postgpienie powyzej ceny wywolawczej.

. Po ustaniu zglaszania postapien przewodniczacy komisji przetargowej wywoluje trzykrotnie

ostatnia, najwyzsza cen¢ i zamyka przetarg, a nast¢gpnie ogtasza imi¢ i nazwisko albo nazwe
lub firme osoby, ktora przetarg wygrata.

§15

. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez

prowadzacego przetarg, nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wzbér umowy sprzedazy stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu przez

nabywce ceny nabycia.

§16

. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, Urzad Miejski

oglasza drugi przetarg.

. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia zaniknigcia pierwszego

przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej niz
o polowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

§17

Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory powinien
zawiera¢ w szczegblnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona 1 nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji przetargowe;;

3) wysoko$¢ ceny wywolawczej;

4) najwyzszg cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

5) imig, nazwisko (firm¢) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;

6) wysoko$¢ ceny nabycia 1 oznaczenie kwoty jakg nabywca uiscit na poczet ceny;

Wzor protokotu stanowi Zalacznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.

§18

Protokét komisji powotanej do przeprowadzenia przetargu stanowi podstawe do zdjecia
sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;.



Rozdzial 4
Sprzedaz rzeczowych skladnikow majatku ruchomego w drodze skladania ofert
pisemnych

§19
. Sprzedaz oglasza, organizuje i przeprowadza Burmistrz Miasta.

. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem sprzedazy wykonuje komisja, w sktadzie co
najmniej trzyosobowym, powolana przez Burmistrza Miasta sposrod pracownikow Urzedu.
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§20

1. Cen¢ wywotawcza za poszczeg6lne przedmioty przeznaczone do sprzedazy ustala si¢
w wysokosci okreslonej w § 4 ust. 4 lit. c.

2. Sprzedaz nie moze nastapi¢ za ceng¢ nizsza od ceny wywolawczej, z zastrzezeniem § 31 ust. 2,
ktory stosuje si¢ odpowiednio.

§21

Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§22

1. Urzad Miejski zamieszcza ogloszenie o sprzedazy, w ktorym podaje termin i miejsce
sktadania ofert pisemnych.

2. Miedzy datg ogloszenia o sprzedazy, a terminem sprzedazy powinno uptyna¢ co najmnie;j
14 dni.

§23

Ogloszenie o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych okresla w szczegolnosci:

1) nazwe 1 siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia sprzedazy;

3) miejsce 1 termin, w ktdrym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego;

4) rodzaj, typy 1 ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) ceng wywolawczg;

6) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;

7) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

8) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia sprzedazy bez
wybrania ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

9) informacj¢ o tresci przepisow § 27;

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

Wzor ogloszenia o sprzedazy w formie skladania ofert pisemnych stanowi Zalacznik

Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§24

1. Ogloszenie o sprzedazy w formie sktadania ofert pisemnych zamieszcza si¢ na tablicy
ogloszen w Urzedzie Miejskim, w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie
internatowej Urzedu.
2. Ogloszenie o sprzedazy mozna zamiesci¢ takze w dzienniku o zasig¢gu lokalnym lub



ogblnopolskim, informatorze lokalnym, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo
do umieszczania ogloszen.

§25

1. Oferta pisemna zlozona w toku sktadania ofert powinna zawierac:

1) imig, nazwisko 1 adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang cen¢ i warunki jej zaplaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem mienia ruchomego lub ze
ponosi odpowiedzialnos$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora, okreslone w ogloszeniu o sprzedazy.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada si¢ w miejscu i terminie okre§lonym
w ogloszeniu o sprzedazy.

§26

Rozpoczynajac werytikacje ztozonych ofert, komisja:

1) stwierdza prawidlowo$¢ ogloszenia o sprzedazy;

2) ustala liczbe ztozonych ofert;

3) odczytuje oferty ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o sprzedazy.

§27

1. Komisja odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewtasciwym miejscu;

2) nie zawiera danych i dokumentow, o ktorych mowa w § 25 ust. 1. lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢, za$ ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do uznania
jej za nowg oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwlocznie oferenta.

§28
Ztozenie jednej waznej oferty pisemnej wystarcza do przeprowadzenia sprzedazy.
§29

. Komisja wybiera oferenta, ktéry zaoferowatl najwyzsza ceng.
. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowato t¢ sama cene, komisja postanawia
o kontynuowaniu sprzedazy w formie dogrywki miedzy tymi oferentami.

3. W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 oferenci informowani sg
w formie pisemnej o przedmiotowej okolicznos$ci oraz zapraszani sg do zlozenia dodatkowej
oferty.

4. Dodatkowa oferta o ktorej mowa w ust. 3 nie moze by¢ nizsza od pierwotnej, ztozonej przez
danego oferenta, pod rygorem odrzucenia oferty.

5. Jezeli zaden z zaproszonych do dogrywki oferentow nie ztozyl nowej oferty- sprzedaz uznaje
si¢ za przerwang, a przedmiot sprzedazy begdzie wystawiony na kolejnej sprzedazy.

6. Jezeli chocby jeden z zaproszonych do dogrywki oferentow ztozyt oferte nie nizsza od
pierwotnej oferty, sprzedaz uznaje si¢ za zakonczona, a oferent zostaje nabywca przedmiotu
sprzedazy.

7. Jezeli oferenci pomimo przeprowadzonej dogrywki ztozyli weiaz jednakowe kwotowo oferty,

przepisy ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

N —



§ 30

1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w terminie wyznaczonym przez
prowadzacego sprzedaz (komisje), nie dluzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wzo6r umowy sprzedazy stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez

nabywce ceny nabycia.

§31

1. Jezeli pierwsza sprzedaz nie zostanie zakonczona zawarciem umowy sprzedazy,
Urzad Miejski oglasza drugg sprzedaz.

2. Druga sprzedaz przeprowadza si¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia zamknigcia
pierwszej. Cena wywotawcza w drugiej sprzedazy moze zosta¢ obnizona, jednak nie
wiecej niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszej.

§32

1. Komisja powotana do przeprowadzenia sprzedazy sporzadza protokdt z przebiegu
sprzedazy, ktory powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) okreslenie miejsca i czasu organizacji sprzedazy;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji;

3) wysoko$¢ ceny wywolawczej;

4) zestawienie ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na ogloszenie;

5) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imi¢, nazwisko (firm¢) 1 miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibg;

7) wysoko$¢ ceny nabycia, jaka uiSci nabywca;
Wzor protokotu stanowi zalgcznik Nr 7 do niniejszego Regulaminu.

2. Protokoét komisji powotanej do przeprowadzenia sprzedazy stanowi podstawe do zdjecia
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego z ewidencji ksiegowe;.

Rozdzial 5
Przekazywanie i darowizna skladnikow rzeczowych majgtku ruchomego

§33

1. Urzad Miejski moze nieodplatnie przekaza¢ sktadniki rzeczowe majatku ruchomego
jednostkom organizacyjnym Miasta Stawno oraz organizacjom pozytku publicznego, ktore
prowadza dziatalno$¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza, o§wiatowa, naukowa,
badawczo-rozwojowa, wychowawcza, sportowa lub turystyczng, z przeznaczeniem na
realizacj¢ ich celéw statutowych.

2. Nieodptatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki ztozony do
Burmistrza Miasta.

3. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe 1 adres podmiotu wystepujacego o nieodptatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy;

3) uzasadnienie potrzeb oraz wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego.

4. Decyzj¢ w sprawie wniosku podejmuje Burmistrz Miasta w terminie 30 dni od daty jego
wplywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego
zawierajacego w szczegdlnosci:



1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj 1 cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilo$¢ sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0osob upowaznionych do podpisania
protokotu.
Wz6ér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi Zatgcznik Nr 8 do niniejszego Regulaminu.

6. Protokét zdawczo-odbiorczy stanowi podstawe do zdjecia sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego z ewidencji ksiggowe;.

§34
Warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 33 okresla si¢
wedtug wartosci poczatkowej (ksiggowe;j).

Rozdzial 6
Likwidacja zb¢dnych lub zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego

§35

1. Likwidacji zbgdnych lub zuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢
w trybie sprzedazy na surowce wtdrne albo przez zniszczenie, w przypadku gdy ich sprzedaz
na surowce wtorne bytaby bezzasadna.

2. Zniszczenia dokonuje Komisja Likwidacyjna powotana odrgbnym Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta Stawno.



Zakacznik Nr 1

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

(zajmowane stanowisko stuzbowe)
BURMISTRZ MIASTA SEAWNO

ZGLOSZENIE
zbednych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego
znajdujacych si¢ w komorce organizacyjnej Urzgdu Miejskiego w Stawnie.

Zglaszam zbedne/zuzyte w ocenie komorki organizacyjnej skladniki rzeczowe majatku
ruchomego znajdujace si¢ w

(nazwa komorki organizacyjne;j)

Nazwa sktadnika Nr o Przyczyna
Lp. . . Lokalizacja )
majatkowego inwentarzowy zgloszenia
1 2 3 4 5

(czytelny podpis osoby zglaszajacej)




Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

PROTOKOL
z przeprowadzonej oceny 1 wyceny sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

Komisja do oceny przydatnosci sktadnikow majatku ruchomego:

L e - przewodniczacy
2 e et ae e e - cztonek
B e - cztonek
. — czlonek
S - czlonek

powotana Zarzadzeniem Nr 433/2015 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 23 grudnia 2015 r,
w oparciu o zlozone przez komorki organizacyjne Urzedu Miejskiego w Stawnie zgloszenia
zbednych/zuzytych sktadnikoéw majatku ruchomego dokonata oceny zgloszonych sktadnikow.

Wykaz skladnikéw rzeczowych oraz propozycje sposobu ich zagospodarowania przedstawia
ponizsza tabela

Nr Ustalona Kwalifikacia Propozycja
Nazwa sktadnika | inwentarzowy warto$¢ aq sposobu
Lp. ) : sktadnika :
majatkowego sktadnika sbedny/zuzvi zagospodarowania
(w zb) eany/Zuzyty sktadnika
1 2 3 4 5 6

Informacje dodatkowe:

Zakaczniki:
1. zgloszenia zbednych/zuzytych sktadnikow majatku ruchomego.

Podpisy cztonkéw komisji:

Zatwierdzam

(piecze¢¢ i podpis Burmistrza Miasta Stawno)




Zatacznik Nr 3

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

OGLOSZENIE O SPRZEDAZY RZECZOWYCH SKEADNIKOW MAJATKU
RUCHOMEGO W DRODZE NIEOGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO

Urzad Miejski w Stawnie oglasza przetarg nieograniczony ustny na sprzedaz nizej
wymienionych zbg¢dnych i zuzytych sktadnikow majatkowych.

l.p. Nazwa sktadnika Nr Rok Cena
majatkowego inwentarzowy | produkcji/wytworzenia | wywolawcza
1 2 3 4 5
Przetarg odbedzie siewdniu .................... 0godz. ........oeeuinnnl. w Urzedzie Miejskim

w Stawnie, ul.M.Curie-Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno.
Informacji dotyczacych wymienionych sktadnikow majatkowych mozna uzyska¢ w dni
robocze w godzinach ...................... pod numerem telefonu ..................

Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci 10 % ceny
wywotawcze] sprzedawanego sktadnika rzeczowego majatku ruchomego po zaokragleniu

w gore do pelnych zlotych.

Wadium wnosi si¢ wylacznie w pienigdzu.

Wadium zlozone przez oferentow, ktorzy nie wygrali, zwraca si¢ w terminie do 7 dni,
odpowiednio od dnia wygrania przetargu lub jego zamknigcia.

Wadium ztozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.

Wadium nie podlega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, ktory wygrat przetarg, uchyli si¢ od
zawarcia umowy sprzedazy.

Po zatwierdzeniu protokotu z przetargu wystawiany jest dokument sprzedazy, ktory nabywca
zobowigzany jest optaci¢ w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

Organizatorowi przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez podania przyczyn.




Zatacznik Nr 4

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

Stawno, dnia ...............
UMOWA SPRZEDAZY

Sprzedajacy: Miasto Stawno-Urzad Miejski w Stawnie, ul.M.Curie-Sktodowskiej 9,
76-100 Stawno, REGON 770979884, NIP 499-04-28-873, reprezentowany przez Burmistrza
Miasta Stawno, dr inz. Krzysztofa Frankensteina.

LS00 T
(imie i nazwisko, firma)

legitymujacy si¢ dowodem osobistym seria ........................ 1)

LA 11N G 11 o) v/ < wdniu..............o....l.

zamieszkalym w ... Ul

§1

Sprzedawca zobowigzuje si¢ przenies¢ na Kupujacego wlasnos¢ nastepujacych rzeczy:

§2
1. Kupujacy zaptaci Sprzedajacemu ceng ......... zh. (stownie:..........coool ) brutto
2. Zaptata ceny ustalonej w pkt 1 zostanie wptacona przez Kupujacego przelewem na
rachunek bankowy nr ... ..o
w terminie nie dtuzszym niz do dnia zawarcia umowy sprzedazy.

§3
Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§ 4
Strony wylaczaja uprawnienia kupujacego wynikajace z rekojmi.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ odpowiednie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 6
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(Sprzedajacy) (Kupujacy)



Zakacznik Nr 5

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY
Z NIEOGRANICZONEGO PRZETARGU USTNEGO
Komisja w sktadzie:

L ———————— - przewodniczacy
2 - czlonek
S e ———— - cztonek

Przeprowadzita przetarg w drodze skladania ofert pisemnych wyznaczony przez Urzad
Miejski w Stawnie na dzien ............ o godz. ......... w siedzibie Urzgdu Miejskiego
w Stawnie ul. M. Curie-Sktodowskiej 9.

Przetarg ustny nieograniczony dotyczyt nastepujacych rzeczowych sktadnikow majatkowych:
L e - cena wywolaweza ..., zt

Na konto Urz¢du Miejskiego w Stawnie wptacono wadium:

Nazwisko 1 imi¢/nazwa firmy i adres

Lp. zamieszkania/siedziba firmy

Whptacone wadium (w zt.)

Do przetargu zglosily si¢ 1 zostaty dopuszczone nastgpujace osoby:

(adres zamieszkania lub siedziba firmy)

Oferent dokonat ............................ postapienia/postapien.

(liczba postgpien)
W wyniku przetargu wyloniono NaDYWCE........ccoueiuiiiiiiiiiiiiiieii e
Cenanabycia ............... zt. minus wplacone wadium .......... z}. zaliczone na poczet ceny




Na konto Urzgdu Miejskiego w Stawnie wptacono wadium:

Nazwisko 1 imi¢/nazwa firmy i adres

Lp. zamieszkania/siedziba firmy

Whptacone wadium (w zt.)

Do przetargu zglosity si¢ i zostaty dopuszczone nastepujace osoby:

(adres zamieszkania lub siedziba firmy)

Oferent dokonat .......................l postapienia/postgpien.

(liczba postapien)
W wyniku przetargu wWytoniono NADYWCE........ccveiuiiiiiiieiiiiieiieiisie e
Cena nabycia ............... z}. minus wplacone wadium .......... zk. zaliczone na poczet ceny
Do zaptaty .............. ZE (STOWIIE! ..o )

L - przewodniczacy
2 - cztonek

B e - czlonek




Zakacznik Nr 6

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

OGLOSZENIE O SKEADANIU OFERT PISEMNYCH

Urzad Miejski w Stawnie oglasza pisemne skladanie ofert na sprzedaz nizej wymienionych
zbednych 1 zuzytych sktadnikéw majatkowych:

I.p. | Nazwa sktadnika majgtkowego Rok Cena wywolawcza
produkcji/wytworzenia

Oferty pisemne nalezy sktada¢ w terminie do dnia ....... Informacji dotyczacych
wymienionych sktadnikow majgtkowych mozna uzyska¢ w dni robocze w godzinach
................... pod numerem telefonu ......................

Wyzej przedstawione przedmioty mozna ogladac W .......... cooeiiiiiiiiiiiiiiii i,
w dniach od ...... do.....wgodzinach .................... pokojnr.............

Jednostki organizacyjne lub osoby fizyczne zainteresowane nabyciem poszczegolnych
sktadnikéw majatku ruchomego wymienionych w tabeli, moga sktada¢ pisemne oferty
zawierajace:

a) dane oferenta: w przypadku o0sob fizycznych (nazwisko, imi¢, doktadny adres
zamieszkania) natomiast w przypadku pozostatych osob i jednostek: nazwe, adres 1
siedzibg.

b) wykaz sktadnikéw majatku ruchomego objetego oferts.

C) ceny oferowane za poszczeg6lne sktadniki majatku ruchomego.

d) warunki zaptaty za zakupiony sktadnik majgtkowy

e) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem mienia ruchomego lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki rezygnacji z ogledzin.

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,sprzedaz sktadnikoéw majatkowych” nalezy

sktada¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stawnie , pokdj nr 36, lub wystac¢ na
adres: Urzad Miejski w Stawnie, ul.M.Curie-Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno, najpdzniej
dodnia...............ooeennl. godz......ooiiiiial . Decyduje data wptywu do Urzedu.

Komisja odrzuca oferty, ktore zostaty ztozone po terminie lub w niewtasciwym miejscu badz
gdy nie zawierajag wymaganych danych i dokumentéw. Komisja wybiera oferenta, ktory
zaoferowal najwyzsza cene. Po zatwierdzeniu protokotu wystawiany jest dokument
sprzedazy, ktory nabywca zobowigzany jest optaci¢ w terminie nie dluzszym niz do dnia
zawarcia umowy sprzedazy. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastapi niezwlocznie po
zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.




Zakacznik Nr 7

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

PROTOKOL Z PRZEBIEGU SPRZEDAZY
W DRODZE SKEADANIA OFERT PISEMNYCH
Komisja w sktadzie:

L ———————— - przewodniczacy

2 s - cztonek

S s - cztonek

Przeprowadzita sprzedaz w drodze sktadania ofert pisemnych, wyznaczong przez Urzad
Miejski w Stawnie na dzien ..................... o godz. ...... w siedzibie Urzgdu Miejskiego

w Stawnie ul. M. Curie-Sklodowskiej 9.
Sprzedaz dotyczyta nastgpujacych rzeczowych sktadnikow majatkowych:

L e - cena wywolaweza ..., zt
Zestawienie zlozonych ofert:

Nazwisko 1 imi¢/nazwa firmy i adres
Lp. . S Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy
Najwyzsza ceng - .............. zt. zaoferowat:

Zestawienie zlozonych ofert:

Lp. Nazw1sk_0 1 1m1¢_/na_zwa_ﬁrrn_y 1 adres Oferowana cena
zamieszkania/siedziba firmy
Najwyzszg ceng - .............. zt. zaoferowat:

(adres zamieszkania lub siedziba firmy)

Podpisy cztonkow komisji:
L - przewodniczacy
2 s - cztonek

K F TR - cztonek




Zatacznik Nr 8

do Regulaminu w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi

majatku ruchomego w Urzedzie Miejskim w Stawnie

PROTOKOL ZDAWCZO - ODBIORCZY
sporzadzony w dniu ..........cooiiiiiiiii w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Na podstawie niniejszego protokotu

Strona zdajaca: Urzad Miejski w Stawnie, ul.M.Curie-Sktodowskiej 9, 76-100 Stawno
zdaje, a

Strona przyjmujaca:

(opis rodzaj i cechy przekazywanego rzeczowego sktadnika majatku ruchomego)
NI INWENtAIZOWY . .eneiieiieiieie e
Informacje o stanie techniCzno — uZytkowym ............ccooiiiiiiiiiiiii e,

ToSC oo Szt.
WartoSC ..ovveeeeieeee i zt
UMOIZENIE ...oveeeeeiiieans e, zt

Niniejszy protokot stanowi podstawe do zdjecia sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
z ewidencji ksiggowe;.

Protokoét sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz otrzymuje Strona zdajaca a drugi Strona przyjmujaca.

(podpis zdajacego) (podpis przyjmujacego)

( Burmistrza Miasta Stawno)



