ZARZADZENIE NR 49/2009
BURMISTRZA MIASTA SEAWNO
z dnia 21 lipca 2009 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 18/2008 Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 10 marca 2008 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,p0z.1591, Dz.U. z 2002 r. Nr 23
p0z.220, Nr 62, poz.558,Nr 113,p0z.984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, p0z.1806, z
2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116,
p0z.1203, Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz.1806, z 2005 r. Nr 172, poz.1441, Nr
175, poz.1457,z2 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337, z 2007r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.1218, z 2008r.Nr 180,p0z.1111, z 2009 r.
Nr 223, poz.1458 i Nr 52, poz. 420)

zarzadzam, conastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stawnie stanowiacym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2008 Burmistrza Miasta Stawno z dnia
10 marca 2008 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi
Miejskiemu w Stawnie, uwzgledniajacym zmiang wprowadzong zarzadzeniem
Nr 42/08 z dnia 4 lipca 2008 roku i1 zarzadzeniem Nr 76/2008 z dnia 17 grudnia
2008r. Burmistrza Miasta Stawno wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :

1) w § 26 dodaje si¢ pkt 15116 w brzmieniu:
., 15/ obstuga kancelarii oraz archiwum w zakresie elektronicznego obiegu
dokumentow,
16/ obstluga wymiany informacji 1 dokumentow elektronicznych z innymi
urzedami 1 jednostkami organizacyjnymi”,
2) w § 28 dodaje si¢ pkt 59 w brzmieniu:
,» 39/ elektroniczne wprowadzanie 1 dekretowanie korespondencji
wplywajacej do Urzedu”,
3) w § 32 uchyla si¢ pkt 19 — 21,

4) w zataczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Stawnie pkt 2 otrzymuje brzmienie:



,» 2. Wydziat Organizacyjny
1/ Naczelnik Wydziatu
2/ stanowisko pracy ds. Kancelarii Burmistrza
3/ stanowisko pracy ds. obstugi Rady
4/ stanowisko pracy ds. kadr
5/ Stanowisko pracy ds. informatyki i ABI
6/ stanowisko pracy ds. serwisu internetowego/BIP

pracownicy pomocniczy ;
- telefonistka
- pomoc administracyjna - (2)
- konserwator
- sprzataczki - (3)
- goniec

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia .



ZARZADZENIE NR 76/2008
BURMISTRZA MIASTA SEAWNO
z dnia 17 grudnia 2008 .

zmieniajace Zarzadzenie Nr 18/2008 Burmistrza Miasta Slawno
z dnia 10 marca 2008 roku.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,p0z.1591, Dz.U. z 2002 r. Nr 23
p0z.220, Nr 62, poz.558,Nr 113,p0z.984, Nr 153, poz.1271, Nr 214, poz.1806, z
2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz.1055, Nr 116,
p0z.1203, Nr 153, poz.1271 i Nr 214, poz.1806, z 2005 r. Nr 172, poz.1441, Nr
175, poz.1457,z 2006 r. Nr 17, poz.128, Nr 181, poz.1337, z 2007r. Nr 48, poz.
327, Nr 138, poz. 974 i Nr 173, poz.1218, z 2008r.Nr 180,p0z.1111),
zarzadzam, conastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stawnie stanowiacym
zalacznik do Zarzadzenia Nr 18/2008 Burmistrza Miasta Stawno z dnia
10 marca 2008 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢dowi
Migjskiemu w Stawnie, uwzgledniajacym zmiang wprowadzong zarzadzeniem
Nr 42/08 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 4 lipca 2008 roku, wprowadza si¢
nastgpujace zmiany :

Dw §13:
a/ w ust.2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,, 2/ Wydzial Organizacyjny =~ OR”
b/ w ust. 3 dodaje si¢ pkt 5 1 6 w brzmieniu:
., 5/ stanowisko pracy ds. rozwoju miasta i windykacji RW,
6/ stanowisko pracy ds. promocji 1 wspoOtpracy zagranicznej PW .

2) w§28:



a/ w zdaniu pierwszym skresla si¢ wyrazy ,, 1 Promocji”,
b/ uchyla si¢ pkt 49 — 51,
c/ pkt 57 otrzymuje brzmienie:
,» 7/ oprawa graficzna folderéw, tablic informacyjnych i dyplomow, we
wspoétudziale z promocja miasta”,
3) w § 29 pkt 6 otrzymuje brzmienie :

,, 6/ prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie wydawania
decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsigwzigcia”,
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4)yw § 30:
a/ pkt 5 1 8 otrzymuja brzmienie:
» 3/ wykonywanie zadan Gminy wynikajacych z odrgbnych przepisow
dotyczacych ochrony srodowiska 1 przyrody na terenie miasta,
,» 8/ wspolpraca z wlasciwymi stuzbami w zakresie ochrony
przyrody i1 ochrony §rodowiska”,
b/ pkt 24 uchyla sig,
¢/ dodaje si¢ pkt 48 - 50 w brzmieniu;
,, 48/ dekorowanie miasta z okazji okreslonych $wiat 1 uroczystosci,
49/ wydawanie decyzji 1 naliczanie optat z tytutu zajecia pasa
drogowego”,
50/ wydawanie zezwolen na ustawianie reklam na terenach zielonych i
terenach o innej klasyfikacji”,

5) po § 35 dodaje si¢ § 35a 1 § 35b w brzmieniu:
,»$ 35a. Do zadan stanowiska pracy ds. rozwoju miasta 1 windykacji nalezy w
szczegolnosci:

1/ opracowywanie 1 aktualizacja programow i planow w zakresie rozwoju
gospodarczego 1 ekonomicznego miasta oraz nadzor nad ich realizacja,

2/ wspolpraca z firmami 1 instytucjami w zakresie rozwoju gospodarczego
miasta,

3/ analiza informacji o mozliwo$ciach uzyskania przez miasto srodkow
finansowych ze zrodet zewnetrznych oraz ich pozyskiwanie,

4/ podejmowanie dziatan i uczestniczenie w przygotowywaniu wnioskow
aplikacyjnych oraz dokumentacji do projektow aplikujacych o
dofinansowanie ze srodkow pozabudzetowych,

5/ kontrola zaspakajania wierzytelno$ci miasta, prowadzenie dzialan
windykacyjnych oraz nadzor wierzyciela nad egzekucjami,

6/ biezaca analiza stanu zalegtosci dtuznikow 1 okresowe sporzadzanie
wykazu dtuznikow,



7/ prowadzenie spraw zwigzanych z wzywaniem dtuznikéw do zaptaty
zaleglo$ci oraz ustalaniem warunkow splaty,

8/ podejmowanie dziatan w celu wydania tytutu egzekucyjnego w
administracji oraz skompletowania dokumentow w celu skierowania
sprawy do sadu,

9/ prowadzenie spraw dotyczacych wyegzekwowania sptaty dtugu.
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§ 35b. Do zadan stanowiska pracy ds. promocji i wspotpracy zagranicznej
nalezy w szczegdlnosci:

1/ promocja miasta,

2/ przygotowanie do realizacji materiatdw promocyjnych,

3/ dbanie o wyglad i zawarto$¢ oficjalnego serwisu internetowego Miasta,

4/ inicjowanie 1 wspoluczestnictwo w organizacji imprez na terenie Miasta,

5/ redagowanie 1 zbieranie materiatow oraz realizacja wydruku
informatora Urzedu Miejskiego ,,Ratusz”,

6/ redagowanie w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta tre$ci stron
internetowych portalu miejskiego,

7/ promocja gospodarcza, kulturalna i turystyczna miasta,

8/ wspotpraca z mediami, instytucjami kultury, przedsigbiorcami i
stowarzyszeniami oraz innymi instytucjami samorzadowymi,

9/ pozyskiwanie §rodkow finansowych i rzeczowych z funduszy
zewnetrznych na dziatalno$¢ kulturalna, informacyjna, wydawnicza 1
promocyjna Miasta.

10/ organizacja wspotpracy oraz wymiany mi¢dzynarodowej z miastami
partnerskimi,

11/ wspotpraca z merytorycznym wydziatem w zakresie ustawiania na
terenie miasta reklam dotyczacych promoc;i,

12/ realizacja przynaleznych merytorycznie zadan w zakresie obrony
cywilnej, zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych,

13/ prowadzenie spraw dotyczacych zabytkow 1 pomnikow,

14/ ochrona zabytkow na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacji
kryzysowych,

15/ koordynowanie dziatan dyrektorow jednostek podlegtych zwigzanych z
promocja miasta,

16/ przygotowanie wieloletnich strategii promocyjnych oraz przygotowanie
rocznych plandéw imprez organizowanych przez miasto wraz z planem
ich finansowania,



17/ zbieranie publikacji o Stawnie, katalogowanie i przechowywanie
dokumentacji fotograficznej miasta,
18/ tematyczna archiwizacja zdj¢¢ 1 dokumentowanie fotograficzne imprez,

6) zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Stawnie otrzymuje brzmienie ustalone zatacznikiem do niniejszego
zarzadzenia.
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7) w zalaczniku Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Stawnie, wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
a/ w ust.2:
- wyrazy ,,Wydziat Organizacyjny 1 Promoc;ji” zastgpuje si¢ wyrazami
,»Wydziat Organizacyjny”,
- uchyla si¢ pkt 7,
- do pracownikow pomocniczych dodaje si¢ stanowisko ,, — goniec”,
b/ w ust. 7 dodaje sig pkt 5 1 6 w brzmieniu:
,» 5/ stanowisko pracy ds. rozwoju miasta i windykacji ,
6/ stanowisko pracy ds. promocji 1 wspotpracy zagranicznej ”.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujaca od
1 stycznia 2009 roku .



