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Zarzadzenie Nr 89/2015
Burmistrza Miasta Slawno
z dnia 23 marca 2015 r.

g
pod wzgigae

w sprawie powolania sktadu osobowego i okreSlenia zakresu dzialania Komisji do : spraw 8?
brakowania drukéw S$cistego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania do yodow
osobistych znajdujacych si¢ w dyspozycji Urzedu Miejskiego w Stawnie. T

Na podstawie art.31, art. 33 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(-t. Dz. U.z 2013 1. poz.594, z p6zn. zm.) zarzadzam:

§1

Powota¢ Komisjg do spraw brakowania drukéw $cistego zarachowania w Urzedzie Miejskim w
Stawnie, zwana dalej ,,Komisja” w nastepujacym skladzie osobowym:

Przewodniczaca: - Ewa Wlodarczak- Mendon
Zastgpca Przewodniczacej: - Bozena Wichrowska
Czlonkowie: - Jolanta Jaworska

- Krystyna Bienikowska

- Sebastian Owiecki

§2

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w jej pracach obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji, ktory jest odpowiedzialny za
prawidlowe przeprowadzenie procesu brakowania formularzy.

§3

1. Do zadan Komisji nalezy:

1) dokonanie fizycznej likwidacji drukéw $cistego zarachowania wykorzystywanych na
potrzeby wydawania dowodoéw osobistych znajdujacych si¢ w dyspozycji Wydzialu
Spraw Spotecznych Urzedu Miejskiego w Stawnie, a ktore nie zostaly wykorzystane do
dnia 28 lutego 2015 r.,

2) podstawa likwidacji drukow $cistego zarachowania do dowodow osobistych jest wniosek
o dokonanie likwidacji, zatwierdzony przez Burmistrza Miasta, ktory stanowi zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

3) sporzadzenie protokotu zniszczenia  drukow Scistego zarachowania w dwoch
egzemplarzach, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniej szego zarzadzenia.

2. Protokot, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 3, winien zawieraé informacje o :

1) skiadzie komisji ze wskazaniem osoby przewodniczacego,

2) osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziahy,

3) dacie sporzadzenia protokotu,

4) dacie brakowania drukéw $cistego zarachowania,

5) liczbie wybrakowanych formularzy,

6) numerach formularzy.



_D.
3. Protokoél podpisywany jest przez wszystkich czlonkéw komisji. Odmowe lub brak podpisu
ktoregokolwiek czlonka Komisji nalezy oméwié w protokole.

4. Do protokolu dolacza si¢ plik w Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw scistego
zarachowania ( wedlug numeréw formularzy).

§ 4

Protokol zniszczenia wraz z plikiem Excel zawierajacym wykaz drukéw Scislego zarachowania
nalezy przekaza¢ do Wydzialu Spraw Obywatelskich Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie, nie pdzniej niz do dnia 29 maja 2015 r.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 89/2015
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 23 marca 2015 r.

Stawno, dnia ..................

Whiosek o dokonanie likwidacji drukéw $cislego zarachowania
wykorzystywanych nas potrzeby wydawania dowodéw osobistych
znajdujacych sig w Wydziale Spraw Obywatelskich Urzedu Miej skiego
w Stawnie

Wnhioskujg o dokonanie likwidacji drukéw $cistego zarachowania wykorzystywanych do
wydawania dowodow osobistych :

Lp. Nazwa druku Seria i numer Ilos¢ Uwagi

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Podpis osoby odpowiedzialnej
za gospodarowanie drukami
do dowodow osobistych

Zatwierdzam

....................................

(pieczgc 1 podpis)




Protokot

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 89/2015
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 23 marca 2015 r.

z likwidacji drukéw $cistego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodow

osobistych przeprowadzonej w dniu ................ 2015 .

odgodz. ................ do godz. ....ciinmmnen..

przez Komisj¢ do spraw brakowania drukéw w skladzie

W toku likwidacji zniszczono nastepujace druki:

L. Nazwa druku Seria i numer

llos¢ Uwagi

Uwagi;

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,

Na tym protokét zakonczono i podpisano.

Podpisy Komisji:




