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Zarzadzenie Nr 95/2014
Burmistrza Miasta Slawno
z dnia 10 kwietnia 2014r.

w sprawie utworzenia Rejestru Umow i Porozumien w Urze¢dzie Miejskim w Stawnie

Na podstawie art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (jednolity tekst Dz.U. z 2013r. poz.594) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Urzedzie Miejskim w Stawnie tworzy si¢ Rejestr umow i porozumien zwany dalej
»~Rejestrem”.

§2
1. Rejestr obejmuje wszystkie umowy i porozumienia zawarte w formie pisemnej z
wylaczeniem umow o pracg oraz innych z zakresu spraw kadrowych.
2. Nie podlegaja rejestracji umowy zlecenia i umowy o dzieto z osobami, ktore nie
prowadza dziatalnosci gospodarcze;.

§3
Obowigzek zarejestrowania zawartej umowy lub porozumienia w Rejestrze uméw w
E-kancelarii i zalaczenie skanu tego dokumentu spoczywa na merytorycznie odpowiedzialnej
komorce organizacyjnej Urzedu. Czynno$¢ ta winna by¢ zrealizowana niezwlocznie, nie
poOzniej niz w terminie 3 dni od dnia ich zawarcia.

§4
Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej w Wydziale Organizacyjnym — wzor
Rejestru stanowi zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§5
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego zamieszcza Rejestr uméw i porozumien w Biuletynie
Informacji Publicznej, aktualizujac dane co najmniej raz w miesigcu.



§6
Umowy i porozumienia podlegajace rejestracji powinny w szczegolnosci zawierac:
1) numer wewnetrzny nadany w komorce organizacyjnej;
2) date podpisania umowy;
3) opinig racy prawnego oraz kontrasygnat¢ Skarbnika;,
4) podpisy stron.

§7
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ naczelnikom wydzialow oraz samodzielnym
stanowiskom pracy Urzedu Miejskiego w Stawnie.
2. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

- §8
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia
2014r.
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