INFORMACJA

o przeprowadzonych kontrolach za okres II kwartalu 2005r.

Burmistrz Miasta Stawno zatwierdzit w dniu 28 stycznia 2005 ,Plan Kontroli Wewnetrznej Urzgdu
Miejskiego w Stawnie na I pétrocze 2005 r.”, stanowiacy wytyczne funkcjonowania instytucjonalnej kontroli
wewngtrznej Urzedu Miejskiego w Stawnie
W II kwartale 2005 roku plan, zgodnie z § 24 Regulaminu Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miejskiego w Stawnie,
bedacego zatacznikiem do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Stawno nr 50/2004 z dnia 22 listopada 2004, zostat
zmieniony 06 maja 2005.

W zakresie kontroli wewnetrznej zgodnie z w/w planem w II kwartale 2005r. przeprowadzono nast¢pujace

kontrole:

Kontrola kompleksowa — Zaklad Budzetowy Przedszkola Miejskie w Stawnie

Kontrola kompleksowa calo$ci gospodarki finansowej za rok 2004, w szczegéInosci:
 regulacje organizacyjno - prawne
+  ksiggowos¢ i sprawozdawczo$¢ budzetowa
« gospodarka pienigzna i rozrachunki
+ dochody i wydatki
+ gospodarowanie sktadnikami majatkowymi
« realizacja planu finansowego
— kontrola przeprowadzana w dniach 11 marzec — 19 kwiecien 2005

W toku kontroli stwierdzono nastgpujace nieprawidtowosci:
-Niezgodnosci dotyczace zatrudnienia w Przedszkolu nr 3, (w $wietle z art 6 ustawy z dnia 26 marca 1990 o
pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001. nr.142 poz. 1593 ze zm.)
-Niezgodnos¢ kont ksiggi glownej z zaktadowym planem kont.
-Brak w przepisach wewngtrznych wszystkich unormowan dotyczacych gospodarki kasowej, a przede wszystkim
kwesti¢ udzielania i rozliczania zaliczek na wydatki do rozliczenia przez intendentki placéwek przedszkolnych,
warunkow transportu warto$ci pieni¢znych oraz warunkow bezpieczenstwa przechowywania wartosci
pienigznych w kasie.
-Niezgodnosci sktadnikéw wynagrodzenia z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie
wynagradzania 1 wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych samorzadu terytorialnego (Dz.U.2000.Nr 61, poz.708 ze zm.) u 5 pracownikéw zaktadu
budzetowego.
-Nieprawidlowosci przy sporzadzaniu i dokumentowaniu raportéw kasowych.
-Btednie prowadzona ewidencja kwitariuszy przychodu (nie zawierata iloSciowego stanu drukéw, numerow
przyjetych drukéw oraz daty ich przyjecia).
-Bledy w odpisach na ZFSS zaktadu budzetowego.
-Bledy rozliczaniu zaliczek udzielonych w 2004 roku.

-Btedy w rozliczaniu polecen wyjazdu stuzbowego.



-Zawarto umowe o zakup opatu niezgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 ,,Prawo zamdwien publicznych”
(Dz. U. nr 19 poz. 177).

Burmistrz Miasta Stawno wydat zalecenia pokontrolne dnia 03 czerwca 2005 dotyczace uchybien. W dniu 19
maja 2005 wptynely wyjasnienia Dyrektora zaktadu budzetowego odnosnie . Zgodnie z nimi wigkszo$¢ zalecen

pokontrolnych zostaly zrealizowana. Pozostate zostana wykonane do 31 sierpnia 2005.

Kontrole sprawdzajace:

Kontrola wykonania zalecen pokontrolnych Burmistrza Miasta Stawno

— kontrolg przeprowadzono w nastepujacych jednostkach:
Zaklad Budzetowy Przedszkola Miejskie - w pelni zrealizowano zalecenia pokontrolne Burmistrza Miasta
Stawno z dnial7 stycznia 2005
Stawienski Dom Kultury - w pelni zrealizowano zalecenia pokontrolne Burmistrza Miasta Stawno z dnia 24
stycznia 2005
Miejska Biblioteka Publiczna - w pelni zrealizowano zalecenia pokontrolne Burmistrza Miasta Stawno z
dnia 24 stycznia 2005
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej — nie zrealizowano wszystkich zalecen pokontrolnych z dnia 24
stycznia, w trakcie kontroli wykryto defraudacje pieniedzy przez gtéwna ksiggowa MOPS. W zwiazku z tym

Burmistrz Miasta Stawno zarzadzit kontrole problemowa.

Kontrole problemowe- Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej

-Kontrola przelewéow z rachunku bankowego MOPS w Slawnie na rachunki pracownikéw osrodka w
latach 2001-2005

— kontrolg przeprowadzono w dniach 20 kwietnia 2005 do 31 maja 2005

W toku kontroli wykazano migdzy innymi, iz w latach 2001-2005 gtdéwna ksiggowa Pani Barbara Poborska
przelata na wlasny rachunek kwote 23.657,82 zt. Szczegdtowe ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli,
ktory zostal przedstawiony Burmistrzowi Miasta Stawno dnia 06 czerwca 2005. Dnia 22 czerwca otrzymano z
banku PKO BP SA Oddziat w Stawnie, zgodnie z pismem Burmistrza Miasta z dnia 02 czerwca 2005, kopie
potwierdzen wskazanych przelewéw z podpisami 0sdb upowaznionych. Na podstawie tych materiatlow
stwierdzono, ze osobami zatwierdzajacymi nieprawidlowe przelewy byly owczesny Kierownik Os$rodka oraz

zastepca Kierownika.

Kontrola problemowe — kontrola samodzielnego stanowiska ds. Informatyki, systemu informatycznego i

dostepu do danych w Swietle przepiséw dot. ochrony danych osobowych.

— kontrolg przeprowadzono od 27 czerwca 2005 do 01 lipca 2005 w Urzedzie Miejskim w Slawnie

— w toku kontroli wykryto migdzy innymi nast¢pujace uchybienia dotyczace dokumentacji opisujacej sposob
przetwarzania danych osobowych, zabezpieczen fizycznych (dostgp do komputerow), zabezpieczen
logicznych (dostep do danych), zarzadzania aplikacjami przetwarzajacymi dane osobowe.

— Szczegotowe ustalenia kontroli zawarto w protokole kontroli z dnia 01 lipca 2005

Stawno dn. 04 lipca 2005



