Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w
sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan wchodzi w zycie 3 wrzesnia 2016 roku.
Oznacza to, ze we wszystkich konkursy ofert ogtaszanych od tego dnia trzeba postugiwac sie
nowymi formularzami wnioskéw, umow i sprawozdan.

WZOR OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO (FORMULARZ
WNIOSKU O DOTACJE)

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

W pierwszej czesci oferty — potocznie nazywanej formularzem wniosku o dotacjg, 0 nazwie
»Podstawowe informacje o ztozonej ofercie” nalezy poda¢ nastepujace dane:

1. ,,Organ, do ktorego jest adresowana oferta” — tu nalezy wpisa¢ nazwe organu, ktéry ogtosit
konkurs, np. moze by¢ to prezydent miasta.

2. Rodzaj zadania publicznego — pole nalezy wypemi¢ wytacznie wtedy, jesli oferta sktadana
jest na otwarty konkurs ofert (a nie np. z inicjatywy wiasnej organizacji). Rodzaj zadania
wskazany jest w ogtoszeniu konkursowym.

3. Tytut zadania publicznego — tu nalezy wpisa¢ nazweg zadania (projektu) nadang przez
podmiot wnioskujacy o dotacje.

4. Termin realizacji zadania (data rozpoczecia i data zakonczenia) — wpisujac termin poczatku
i konca realizacji projektu, nalezy zwrdci¢ uwage, ze termin powinien by¢ spéjny z
kosztorysem oferty.

I1. Dane oferenta(-tow)

W drugiej czesci formularza oferty, o nazwie ,,Dane oferenta(-6w)” nalezy poda¢ dane o
organizacji, lub w przypadku oferty wspolnej, o organizacjach, ktore skiladaja oferte.
Zasadniczag zmiang w stosunku do poprzedniego wzoru jest potagczenie dotychczas
oddzielnych pol teleadresowych w jedno pole o numerze 1. Nalezy w tym miejscu zwrdcic
szczegOlng uwagg, aby poda¢ wszystkie dane dotyczace organizacji. Ponadto w poréwnaniu z
poprzednim wzorem oferty nowy wzor zostat uproszczony - ubyto kilka informacji, m.in.
informacja o dacie rejestracji organizacji, czy informacje o prowadzonej przez organizacje
dziatalnosci gospodarczej.

1. Nazwa oferenta(-tow), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji,
adres siedziby lub adres do korespondencji - w nowym formularzu wniosku wszystkie te
informacje nalezy zawrze¢ w jednej rubryce.

2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane oséb upowaznionych do skladania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres poczty elektronicznej, numer
faksu) .— tu nalezy wpisa¢ dane, ktore umozliwia kontakt z organizacja sktadajaca oferte.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej
zadanie publiczne, o ktérym mowa w ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma byc¢
realizowane przez oddziat terenowy, placowke lub inna jednostke organizacyjna oferenta).



4. Przedmiot dzialalnosci pozytku publicznego: (np. numer telefonu, adres poczty
elektronicznej, numer faksu) 1) dziatalnos¢ nieodplatna pozytku publicznego: dziatalnosé¢
odptatna pozytku publicznego; 2) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego — tu nalezy
wpisa¢ zakres prowadzonej dziatalnosci, pamietajac , by informacje te byly spdjne ze
statutem lub innym dokumentem wewnetrznym regulujacym te sfere.

I11. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-téw) wobec organu administracji
publicznej,

w tym imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do reprezentowania oferenta(-tdw) wobec
organu administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnej

W czgsei 1l formularza wniosku o dotacje (oferty) organizacja sktadajaca oferte (czyli
oferent) jest tylko jedno pole. Nalezy tam okresli¢ sposob reprezentacji wobec organu, do
ktorego sktadana jest oferta, a takze poda¢ imiona i nazwiska 0s6b upowaznionych do
reprezentacji.

Uwaga! Trzeba przytoczy¢ podstawe prawng opisanego sposobu reprezentacji — np. zasady
wynikajace ze statutu, petnomocnictwo lub inng podstawe

W przypadku sktadania oferty wspdlnej, w pole 1l wpisuje si¢ informacje o wszystkich
oferentach.

IV. SzczegOlowy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania
publicznego

Najwiekszy zakres informacji podawany jest w czesci IV oferty ,Szczegdtowy zakres
rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztow zadania publicznego”.

Cze¢s¢ IV formularza wniosku o dotacje (oferty) sktada si¢ z nastgpujacych rubryk:

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji - tu
nalezy poda¢ skrécony opis projektu.

Uwaga! To pole zostato rozszerzone o wskazanie miejsca realizacji projektu.

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowosé wykonania zadania publicznego wraz z liczbg
oraz opisem odbiorcoéw tego zadania — tu nalezy opisa¢, na jakie potrzeby odpowiada
projekt i do kogo jest adresowany.

Uwaga! Nalezy wskaza¢ liczbe odbiorcow.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacja
zadania publicznego, w szczeg6lnosci ze wskazaniem, w jaki sposob przyczyni si¢ to do
podwyzszenia standardu realizacji zadania — to pole wypelnia sig¢, jesli organizacja
sktadajagca wniosek (oferte) chce, by czgs¢ dotacji byla przeznaczona na inwestycje (np.
budowe, rozbudoweg). Nalezy wyjasni¢, w jaki sposéb poczyniona inwestycja podniesie
poziom realizacji zadania.



4. Zakladany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego — w polu tym nalezy wskazac, jakie
cele organizacja starajaca si¢ 0 dotacje chce osiagnac¢ poprzez realizacje tego projektu. Cele
powinny odnosi¢ si¢ do potrzeb opisanych w polu 2.

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ zaktadane
rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadania
przyczyni si¢ do osiagnigcia jego celu) — w tym polu podmiot ubiegajacy si¢ o dotacje
opisuje, jakie zamierza osiagnac rezultaty (co zmieni si¢ w wyniku realizacji zadania i udziatu
odbiorcow w zadaniu). Nalezy jednoczesnie okresli¢, czy rezultaty beda miaty trwaty
charakter, a takze w jakim stopniu realizacja projektu przyczyni sie do osiggniecia jego celow.

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego: Zakladane
rezultaty zadania publicznego; Planowany poziom osiagniecia rezultatow (wartosé
docelowa); Spos6b monitorowania rezultatbw / zrodio informacji o osiagnieciu
wskaznika — te¢ tabele wypemia sie tyko wtedy, gdy urzad wskazat taki obowigzek w
ogtoszeniu konkursowym. Wpisuje sie tu wskazniki, za pomoca ktérych organizacja
realizujaca projekt bedzie sprawdzata, czy idzie on zgodnie z zaktadanym planem. Zrddiem
informacji o osiagnieciu wskaznika moga by¢ np. listy obecnosci, testy wiedzy, zdjecia, filmy
— w zaleznosci od rodzaju rezultatu, jaki organizacja chce osiagnac.

Uwaga! Nalezy sprawdzi¢ w ogtoszeniu, czy informacje te Sa wymagane przez organ
oglaszajacy konkurs! Niewypemienie tej rubryki moze by¢ powodem formalnego odrzucenia
oferty.

W dalszej czeséci wystepuja cztery powigzane ze soba pola formularza (6,7,8,9): opis dziatan,
harmonogram, kalkulacja kosztéw oraz informacja o zrédtach finansowania. W tym obszarze
nastapity znaczace zmiany:

6. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢
spdjny z harmonogramem; ponadto opis powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali dziatan
planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe s$wiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcow; przy opisie dziatania oferent moze dokonac
analizy wystapienia ryzyka w trakcie realizacji zadania publicznego). W polu ,,Opis
dziatan...” nalezy opisa¢, jakie dziatania skladaja si¢ na projekt. Opis ten powinien by¢
spojny z harmonogramem, dlatego dobrze jest uzywaé tych samych numeréw i nazewnictwa
w obu tych polach. Opis dziatan powinien uwzglednia¢ informacje o ich skali, np. o liczbie
Swiadczen udzielanych tygodniowo/miesigcznie czy liczbie osob bioracych udziat w danym
dziataniu. Dodatkowo mozliwe jest wskazanie ryzyka, jakie wystepuje w zwiazku z realizacja
danego dziatania.

Uwaga! Ocena ryzyka moze by¢ brana pod uwage przez komisje oceniajaca podczas
rozpatrywania oferty. Dobrze jest przeanalizowac¢, czy dany konkurs przewiduje realizacje
zadan obcigzonych ryzykiem.

7. Harmonogram na rok ... (nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia
poszczegolnych dziatan; w przypadku oferty wspolnej obok nazwy dziatania nalezy poda¢
nazwg oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje
mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie
dhuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik nr 1.1 do oferty dla kazdego
roku odrebnie).



Do tej tabeli wpisuje si¢ harmonogram dziatan zaplanowanych w projekcie. Jak juz
wspomniano, harmonogram powinien by¢ spdjny z opisem dziatan z pola nr 6. W
harmonogramie nalezy, poza nazwa dziatania, wskaza¢ planowany termin realizacji
(srodkowa kolumna). W przypadku oferty wspélnej przy nazwie dziatania nalezy dopisa¢
nazwe tego oferenta, ktory jest odpowiedzialny za realizacje tej cze¢sci projektu. Organizacja,
ktora zamierza skorzysta¢ z tzw. podwykonawstwa (art. 16 ust. 4 ustawy o pozytku), czyli
skorzysta¢ z ustug podmiotu niebedacego strong umowy z urzedem (np. zaangazowac¢ firme
lub inng organizacje do wykonania czg¢sci zadania), musi to odnotowaé. W ostatniej
kolumnie oferent zobowigzany jest wskaza¢ zakres dziatania, ktory bedzie w ten sposob
realizowany.

8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ... (w przypadku wiekszej liczby kosztéw
istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w
okresie dhuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatacznik nr 1.2 do oferty dla
kazdego roku odrgbnie).

Kalkulacja kosztow (czyli budzet lub kosztorys projektu) to tabela skiadajaca si¢ z dwdch
czesci: kosztow merytorycznych i kosztow obstugi zadania publicznego. Nowoscig — w
stosunku do starego wzoru formularza — jest to, ze zrezygnowano z wydzielenia tzw. kosztow
»innych” | w tym wyposazenia i promocji. W zwiazku z tym koszty promocji i wyposazenia
nalezy przypisywac¢ do kosztow merytorycznych. Koszty administracyjne sa zdefiniowane
jako te, ktore sa wynikiem ,dziatah o charakterze administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym z obstuga finansowa i prawng projektu”.

Do kalkulacji wprowadzono ponadto mozliwos¢ wyceny wktadu rzeczowego — zalezy to od
decyzji organu ogtaszajacego konkurs. Informacji o takiej mozliwosci szuka¢ nalezy w
ogtoszeniu konkursowym. W przypadku, gdy urzad nie zezwala na wyceng wkiladu
rzeczowego — nie nalezy wypetnia¢ kolumny ,z wkiadu rzeczowego” w tabeli kalkulacji
kosztow. Kolejng nowoscia jest ostatnia kolumna tabeli — ,,Numer/y lub nazwa/y dziatania/an
zgodnie z harmonogramem?”. Wyszczegolnione w kalkulacji koszty musza by¢ jednoznacznie
przypisane do konkretnych dziatan, podanych w harmonogramie, w polu nr 7.

Uwaga! W ogtoszeniach konkursowych podaje si¢ dopuszczalna najwigksza wartos¢ wkiadu
osobowego i minimalng wktadu witasnego finansowego (dla zadan w trybie wspracia). Nalezy
zwr0ci¢ uwage, czy podane ,,progi” odnosza si¢ do catkowitych kosztow realizacji projektu,
czy do kwoty dotac;ji.

9. Przewidywane zrédla finansowania zadania publicznego

W tabeli zrddet finansowania rowniez zaszty zmiany. Uporzadkowano nazewnictwo: inne
srodki, poza dotacja, ktdre oferent zamierza przeznaczy¢ na realizacje projektu, sktadaja si¢ z
czterech rodzajéw: wiasnych; pochodzacych od odbiorcow; innych publicznych (tj. dotacje z
budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki
z funduszy strukturalnych); oraz pozostatych. Jesli organizacja ,,doklada” do projektu srodki
z innych zrodet publicznych, to ma obowigzek wskazania organu. Wczesniej podawanie tych
informacji nie byto obowiazkowe.

Jednoczesnie organizacje czeka kilka nowych dzialan matematycznych. Ma ona obowigzek
obliczy¢, procentowy udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego, a
takze jaki jest procentowy udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do dotacji (nalezy



podzieli¢ pole 2 przez pole 1) oraz obliczy¢ procentowy udziat wkladu osobowego i
rzeczowego w stosunku do kwoty dotacji (podzieli¢ pole 3 przez pole 1). Obydwie dane
nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Uwaga! Pola 4 oraz 5 i 5 nie sumuja si¢ do 100%.

10. Informacja o zamiarze odplatnego wykonania zadania (jezeli oferent(-nci)
przewiduje(-ja) pobieranie swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania, nalezy opisaé, jakie
beda warunki pobierania tych swiadczen, jaka bedzie wysokos¢ swiadczenia poniesiona przez
pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartos¢ swiadczen).

W polu dotyczacym odptatnosci nalezy poinformowac o tym, czy beda pobierane optaty od
odbiorcéw, uczestnikow projektu. Jezeli tak — organizacja musi opisa¢, jakie beda warunki
pobierania takich opfat, jaka bedzie ich wysokos¢ od pojedynczego uczestnika i taczna
wartos¢. Warto w tym miejscu podkresli¢, ze tylko organizacje, ktore wykaza prowadzenie
odpfatnej dziatalnosci pozytku publicznego moga pobiera¢ optaty od uczestnikow. W innym
przypadku nie ma podstawy prawnej dokonywania takich czynnosci. Jednoczesnie
organizacja powinna sprawdzi¢, czy dane podane w tym polu sa zgodne z informacjami
zawartymi w tabeli ,,Przewidywanych zrodet finansowania zadania” w pozycji 2.2.

11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania
publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje 0s6b oraz ich sposéb zaangazowania w realizacje
poszczegblnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkdéw stowarzyszen
Swiadczacych prace spotecznie) — w tym miejscu nalezy opisa¢ kwalifikacje osob, ktére beda
realizowaty projekt, oraz sposob ich zaangazowania, uwzgledniajgc czlonkow
stowarzyszenia, ktorzy pracowac¢ beda spotecznie i wolontariuszy. Warto zaznaczy¢, ze nie
ma koniecznosci podawania imion i nazwisk oséb — nalezy wskaza¢ kwalifikacje, jakie beda
niezbedne i wykorzystane do realizacji poszczegdlnych dziatan.

12. Wycena wkladu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji
zadania publicznego (nalezy opisa¢ sposob wyceny wkiadu osobowego), ktory zostanie
zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktorych
podstawie jest szacowana jego wartos¢) . To pole wypemhia sie, jesli wycena wktadu
osobowego zostata uwzgledniona w kosztorysie. Nalezy podac¢ ceny rynkowe zatrudnienia
0s0b o takich kwalifikacjach, ktore byty podstawa kalkulacji i szacowania wysokosci wktadu
osobowego.

13. Wklad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego
(nalezy szczegOtowo opisa¢ zasady oraz sposob wykorzystania wkladu rzeczowego w
realizacje poszczegblnych dziatanh oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow
obejmowata wyceng¢ wktadu rzeczowego, opisa¢ sposob jego wyceny wraz z podaniem cen
rynkowych, na ktorych podstawie jest szacowana jego wartos¢). W tym polu nalezy podac¢
wycene wkladu rzeczowego, o ile organ ogtaszajacy konkurs dopuscit stosowanie tego
rozwigzania. Warto$¢ wkiadu rzeczowego nalezy oszacowaé¢ na podstawie porownania z
cenami rynkowymi. Nalezy takze szczeg6towo opisa¢ zasady i sposob wykorzystania wkiadu
rzeccowego (np. kto jest jego wiascicielem, w jaki sposob wkiad jest
przekazywany/udostepniany, w jakim zakresie).

14. Inne informacje, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie¢
do kalkulacji przewidywanych kosztow oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty — w



tym polu mozliwe jest dodatkowe wyjasnienie spraw finansowych lub merytorycznych,
mogacych mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku o dotacj¢. Tu takze mozliwe jest wyjasnienie
dotyczace oswiadczen sktadanych przez oferenta (w przypadku, gdy jest ono z punktu
widzenia oferenta niezbedne lub uzyteczne dla zrozumienia jego sytuacji).

15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tow) w zakresie, ktdérego dotyczy
zadanie publiczne, w tym informacje obejmujace dotychczasowe doswiadczenia
oferenta(-tébw) w realizacji podobnych zadan publicznych — w tym polu podaje si¢
informacje opisujace doswiadczenie organizacji w realizacji zadan podobnego typu oraz
informacje o doswiadczeniu w realizacji zadan publicznych (a wigc finansowanych ze zrddet
publicznych), ktére maja podobny charakter do tego, na jakie sktadana jest oferta.

Oswiadczenia

Ostatnim elementem oferty sa oswiadczenia oferenta, pod ktérym skiada on wiasnoreczny
podpis — zgodnie ze sposobem reprezentacji. Katalog oswiadczen jest otwarty — oznacza to, ze
urzad ogtaszajacy konkurs moze zazadac¢ jeszcze innych oswiadczen niz te wskazane we
wzorze oferty.

Podmiot starajacy si¢ 0 dotacje (oferent) oswiadcza, ze:
1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci
pozytku publicznego oferenta(-tow);
2) pobieranie swiadczen pienigznych bedzie si¢ odbywaé wylacznie w ramach
prowadzonej odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego™;
3) oferent* / oferenci* skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-ja)* / zalega(-ja)* z
optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;
4) oferent* / oferenci* skladajacy niniejsza oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-ja)* z
optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia spoteczne;
5) dane zawarte w czgsci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym™*
/ wiasciwg ewidencja;
6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sg zgodne z aktualnym
stanem prawnym
I faktycznym;
7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, osoby, ktérych dotycza te dane, ztozyty stosowne o$wiadczenia zgodnie
z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922).



