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Burmistrz Miasta Stawno
ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze na kierunku majacym zastosowanie przy s$wiadczeniu ustug
w Srodowiskowym Domu Samopomocy;

minimum 5-letni staz pracy zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o pracownikach samorzadowych
z dnia 21 listopada 2008 (Dz.U 2018 poz.1260 ze zm.) oraz zalacznikiem nr 3 rozporzadzenia
Rady Ministr6w z dnia 15 maja 2018 w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych
(Dz.U 2012 poz.936 ze zm.), w tym co najmniej 3-letni staz w pomocy spotecznej zgodnie
z art. 122 ust.1 w powiazaniu z art. 6 pkt 5 ustawy o pomocy spolecznej z dnia 12 marca
2004t. ( Dz. U. z 2018 poz. 1508 ze zm.);

co najmniej pélroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustug dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi;

ukoriczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej, o ktérej mowa w art. 122
ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 t. poz. 1508 z pozn. zm.);
obywatelstwo polskie, albo obywatelstwo padstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwo
paistwa, ktére w oparciu o umowy miedzynarodowe lub przepisy wspolnotowe uprawnia
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej, o ile kandydat posiada znajomosé
jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowy
(Dz. U. z 2018 1. poz. 1260 z p6ézn. zm.);

posiadanie praktycznej i merytorycznej wiedzy z zakresu nastepujacych regulacji: ustawy
o pomocy spolecznej, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych doméw samopomocy, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach
samorzadowych, kodeksu postepowania administracyjnego, prawa pracy, prawa zamoéwien
publiczaych;

posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

niekaralno§¢ zakazem pelnienia funkcji kierowniczych zwiazanych z dysponowaniem §rodkami
publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za natuszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 t. poz.
1458);

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

ukoniczone kursy, szkolenia zwiazane z zakresem zadad na proponowanym stanowisku;
dodwiadczenie oraz umiejetnoéé zarzadzania zespotem ludzi;

komunikatywnos¢ i kreatywno$c;

dyspozycyjnosc i systematyczno$é;

doswiadczenie w pracy z osobami niepelnosprawnymi;

umiejetnos¢ obstugi komputera i korzystania z systeméw informatycznych

wysoka kultura osobista;

dobra organizacja pracy;

zaangazowanie w realizacje powierzonych zadan;

ptawo jazdy kat. B;




11) mozliwosé wykorzystywania wlasnego samochodu do celéw stuzbowych.

3. Zakres zadan yykonyv_vanych na stanowisku:

1) zarzadzanie jednostkq i reprezentowanie jej na zewnatrz;

2) organizacja pracy jednostki oraz zatrudnionych w niej pracownikéw;

3) wykonywanie obowiazkéw przetozonego stuzbowego dla wszystkich pracownikéw
zatrudnionych w Srodowiskowyrn Domu Samopomocy oraz dokonywanie w stosunku do
nich czynnosci z zakresu prawa pracy, w tym zatrudnianie i zwalnianie;

4) prowadzenie gospodarki finansowe; Srodowiskowego Domu Samopomocy, jako jednostki
budzetowej Miasta Stawno, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach
publicznych, w tym:

- sporzadzanie planu dochodéw i wydatkéw jednostki,
- wykonywanie okreslonych ustaws obowiazkéw w zakresie kontroli,
- przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce;

5) prowadzenie rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z odrebnymi
przepisami;

6) realizacja statutowych zadan Srodowiskowego Domu Samopomocy okreslonych w statucie tej
jednostki;

7) opracowanie wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczacych funkcjonowania
Srodowiskowego Domu Samopomocy;

8) organizacja nadzoru i ochrony nad majatkiem jednostki;

9) dbanie o odpowiedni dobér kadry oraz o podnoszenie kwalifikacji pracownikéws

10) zapewnienie whasciwe; organizacji dnia podopiecznym korzystajacym ze Srodowiskowego
Domu Samopomocy z uwzglednieniem ich potrzeb kulturalnych, opiekuriczych, spotecznych
i higienicznych;,

11) wspolpraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi w zakresie realizacji zadan
Srodowiskowego Domu Samopomocy.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wlasnorecznie podpisany, z uzasadnieniem przystapienia do naboru;

2) zyciorys (CV) whasnorecznie podpisany;

3) kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

4) kserokopie $wiadectw pracy oraz zaswiadczeri dokumentujacych wymagany staz oraz
wymagane doswiadczenie zawodowe (w ptzypadku pracy aktualnie wykonywanej nalezy
przedtozy¢ zaswiadczenie pracodawcey potwierdzajace fakt i okres zatrudnienia, w przypadku
pracy za granica, przettumaczony dokument na jezyk polski przez ttumacza przysieglego);

5) kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztatcenia wyzszego wraz
z kserokopig suplementu do dyplomu w przypadku jego posiadania;

6) kserokopia dokumentu (dyplomu) potwierdzajacego posiadanie wymaganej specjalizacji z
zakresu organizacji pomocy spotecznej;

7) kserokopie zaswiadczes o ukoficzonych kursach i szkoleniach zwigzanych z zakresem zadan
na proponowanym stanowisku pracy;

8) os$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

9) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych;

10) oswiadczenie o niekaralnosci zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publiczaymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 t. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.
U. z 2018 1. poz. 1458 ze zm.);

11) informacja o przetwarzaniu danych osobowych wraz ze zgoda na ich przetwarzanie
(zalacznik do ogtoszenia);

12) wlasna koncepcja funkcjonowania i rozwoju placowki.



5 Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) sposéb zatrudnienia — umowa o prace;

2) wymiar czasu pracy — pelen etat;

3) miejsce pracy — Srodowiskowy Dom Samopomocy w Stawnie, ul. Mielczarskiego 1;
4) praca biurowa przy monitorze ekranowym;

5) wyjazdy shuzbowe poza teren jednostki,

6. Miejsce i termin ztozenia dokumentéw:

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem , Nab6r na urzednicze stanowisko
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie” nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzedu
Miejskiego w Stawnie (pok.36) w godz. 8.00 - 16.00 w poniedzialki oraz w godz. 7.00 - 15.00 w
pozostate dni robocze

w terminie do dnia 26 sierpnia 2019 roku (do godz. 15:00).

Dokumenty mozna réwniez przesta¢ droga pocztows na adres:

Utrzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

Dokumenty wystane przesylka pocztowa powinny by¢ doreczone do Urzedu Miejskiego w Stawnie
W powyzszym terminie.

Dokumenty dostarczone po uplywie ww. terminu nie beds rozpatrywane.

Osoby spetniajace wymogi formalne zostana zaproszone telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjng
w Urzedzie Miejskim w Stawnie,

Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http:// um.slawno.ibip.pl/public/) oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu Miejskiego
w Stawnie.

drinz. Krovkedof.
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