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Archiwum Panstwowe w Koszalinie przesyta w zatgczeniu wystapienie pokontrolne,
bedgce wynikiem kontroli archiwum zaktadowego Urzedu Stanu Cywilnego w Stawnie,
przeprowadzonej w dniu 7 marca 2018 r.

Réwnoczesénie uprzejmie informujemy, iz w ciggu 21 dni od dnia otrzymania
wystgpienia  pokontrolnego, przystuguje Panstwu prawo zgtoszenia pisemnych
umotywowanych zastrzezen do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz
ztozenia dedatkowych wyjasnien i przedstawienia dodatkewej dokumentacji.

Zgodnie z Art. 21c. ust. 7 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2018 poz. 217), prosimy o przekazanie na adres
tutejszego Archiwum informacji (w terrninie okreslonym w wystgpieniu pokontrolnym)
0 sposobie wykonania zalecen zawartych w tym wystapieniu i dziataniach podjetych w celu

usuniecia nieprawidtowosci lub przyczynach niepodjecia takich dziatan.

Z powazaniem

ED

Oddziat w Stupsku, 76-200 Stupsk, ul. W. Lutostawskiego 17 Oddziat w Szczecinku, 78-400 Szczecinek, ul. Parkowa 3
tel. +48 59 842 54 13, fax +48 59 84 22 327 tel./fax +48 94 37 40 363
e-mail: slupsk@koszalin.ap.gov.pl e-mail: szczecinek@koszalin.ap.gov.pl
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Archiwum Parnstwowe w Oddziat w Stupsku 27 ul. W.Lutostawskiego 17
Koszalinie i 76-200 Stupsk

Nazwa archiwum paristwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
5163 2018-03-12 0-5.421.6.2018 192
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 Lipca 1983 roku o. narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 218.).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Stawnie

3806
Nazwa jednostki kontrol owanej Identyfikator
systemowy
ul, Sktodowskiej-Curie 9, 76-100 Stawno 00052636300000 =
Adres jednostki kontrolowanej REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit

Ewa Drobkiewicz Starszy archiwista 1/2018 2018-02-16

Imieg i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr upowaznieniado  Data wystawienia

kontroli upowaznienia

Data kontroli

2018-03-07 2018-03-07

Data rozpoczecia kontroli Data zakoniczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w

kontroli

Sprawdzenie warunkow przechowywania i zabezpieczania materiatéw archiwalnych obejmujacych akta stanu

cywilnego, t]. ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego i skorowidze alfabetyczne
przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stawnie

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
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Oce";i‘a dziatalnosci jednostki w zakresie objetym koﬁ.frolq

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono, ze w Urzedzie Stanu Cywilnego w Stawnie przechowywane sg
materiaty archiwalne wiasne, odziedziczone i zdeponowane. Materiaty archiwalne to ksiegi oprawne oddzielne dla
uradzen, matzenstw, zgondw, skorowidze alfabetyczne oraz akia zbiorowe urodzen, matzenstw, zgonow.

Akty stanu cywilnego oznacza sie w rejestrze stanu cywilnego oddzielnie dla kazdego rodzaju zdarzenia: urodzenia,
matzenistwa albo zgonu i odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od roku 2015 rejestracja prowadzona jest w
formie elektroniczne;j.

Stan uporzadkowania przechowywanej dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne sg prawidtowo kwalifikowane,
opisane i uporzadkowane. Kompletnos¢ materiatdw archiwalnych nie budzi zastrzezen.

Stan fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry. Ksiegi rejestracji stanu cywilnego posiadajg oprawe ksiazkowa.
Akta zbiorowe umieszczane s3 w teczkach aktowych z tektury bezwkasowej. Trwaja prace zmiany na takie opakowania
akt zbiorowych z lat 1945-2011 umieszczanych w segregatorach. Kompletnos¢ materiatdéw nie budzi zastrzezen.

Ocena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

Lokal archiwum powinien spetniaé wymogi okresione w § 6-8 instrukcji archiwalnej. W pomieszczeniu archiwum
brak jest systemu wykrywania ognia i dymu. Archiwum powinno by¢ wyposazone w metalowe regaly.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Dostosowac wyposazenie lokalu archiwum do wymogow okreslonych w § 6-8 obowigzujacej 2019-06-30
instrukcji archiwalnej co najmniej poprzez montaz systemu wykrywnaia ognia i dymu oraz
wstawienie metalowych regatow.

Opis Termirn realizacji

r

podpis wydajacego zalecenie

I8 -0Y- o

data

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosic¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen
zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zataczniki lloé¢: 0
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0 Brak

EWygtqpienie Sporzqdzono w2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Koszalinie






