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OR.1710.4.2018
Archiwum Panstwowe
ul. Marii Sklodowskiej -~ Curie 2
75-950 Koszalin

Znak : 0-S.421.5.2018

Odpowiadajac na zalecenia pokontrolne z dnia 10 kwietnia 2018 roku informuje,
iz pracownicy Urzedu Miejskiego w Stawnie zostali poinformowani o przestrzeganiu
zapisOw instrukcji kancelaryjnej w zakresie dokumentowania przebiegu rozstrzygania spraw
zgodnie z § 52, § 58 ust.5, § 60 ust.3 i § 61 obowiazujacej instrukeji kancelaryjne;.

Materiaty archiwalne i dokumentacja niearchiwalna o okresie przechowywania
dluzszym niz 10 lat aktualnie przyjmowane sg do tut. archiwum zakladowego w teczkach
aktowych wigzanych z tektury bezkwasowej .Materiaty archiwalne Rady, Komisji i Zarzagdu
wytworzone do 2010 zostaly juz oprawione w formie ksigzkowe;j .

Pozostate nieprawidlowosci beda cyklicznie usuwane ,Zgodnie z terminem podanym
w wystapieniach pokontrolnych o czym poinformuj¢ oddzielnym pismem.
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