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W wyniku przeprowadzone]j kontreli stwierdzono, ze w Urzgdzie Stanu Cywilnege w Stawnie przechowywane sg materiaty archiwalne

“ wihasne, odziedziczone | zdeponowane. Akly stanu cywilnego aznacza sie w rejestrze stanu cywilnego addzielnie dla kazdego rodzaju

i zdarzenia: urodzenia, matienstwa albo zgonu i odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego. Od roku 2015 rejestracja prowadzona jestw

formie elekironiczne), Stan uporzadkowania przechowywane] dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwaine to ksiggi oprawne oddzielne

* dla uradzen, matzenstw, zgendw, skorowidze alfabetyczne oraz akts zblorowe urodzen, matienstw, Zgonow. Stan uporzadkowania zbioru
dokumentaci jest dobry. Materiaty archiwaine sa prawidtewo kwalifikewane, opisane [ uporzadkowane, Kompletnosc materiatow

- archiwalnych nie budzi zastrzezen. Stan fizyczny przechowywanej dokumentacji jest dobry. Materiaty archiwalne sg wiasciwie

- kwalifikawane, opisane i uporzadkowane, Ksiggl refastracji-stanu cywilnego posiadaja oprawe ksiazkowa. Akta zbiorowe umieszczane sg

w segregatorach, Kompletnose materiatow nie budzi zastrzezZen, Lokale, w kidrym przechaowywane sg materiaty archiwzlne sg '

odpowiednio’ zabezpleczene przed pozarem i wka mamem W pommszczemach paHUJE porzadek

Ocena dziatalnodc] jednastkl

-Stwierdzone nieprawidtowosci

Materiaty archiwalhe nie powinny zawierac elementdw metalowych i plastikowych, Zgodnie z 8 15 ust. 4 instrukcji archiwalnej materiaty.
! Materiaty archiwalne powinny by¢ przechowywane w wigzanych teczkach aktowych z tektury bezkwasowej. W lokalu archiwum Urzgdu
| Stanu Cywilnego brak jest rezerwy magazynowej,

Stwierdzone nleprawidiowosci

;ZaLecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci
: ! Zabezpieczyt akta zbiorowe poprzez umieszczenie ich w teczkach wiazanyeh lub kopertach | pudtach : 2017 11 30
arch|walnych z tektury bezkwasowej : et

Zapewnlc rezerwe magazyncwa
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podpis wydajgcego wystgpienie

19.01 a0l

data

' Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
- pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zaleceh

- zawartych w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
~dodatkowg dokumentacje.

€ Brak

| Wystqpieni'e sporzgdzono w 2 egz.
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