ZARZADZENIE Nr 37/2004
BURMISTRZA MIASTA SLEAWNO
z dnia 21 lipca 2004 r.

w sprawie wzoru wniosku, ramowego wzoru umowy
i wzoru sprawozdania z rozliczenia dotacji
w sprawach dotyczacych zlecania zadan i udzielania dotacji
podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym /Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami/ oraz § 11 Uchwaly
Nr XXI1/163/2004 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie
trybu postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora
finansO6w publicznych 1 niedziatajacych w celu osiagnigcia zysku, sposobie jej
rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego zadania zarzadza sig,co
nastepuje:

§ 1

Zarzadzenie okresla:

1/ wzoér wniosku o udzielenie dotacji na realizacj¢ zadan zleconych podmiotom
wymienionym w § 1 ust.1 Uchwaty Nr XXI1/163/2004 Rady Miejskiej w Stawnie
z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu post¢gpowania o udzielenie dotacji
podmiotom nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych 1 niedziatajacych w celu
osiagnigcia zysku, sposobie jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego
zadania, zwanej dalej ,,uchwaly”, stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia,

2/ ramowy wzdér umowy o zlecenie zadania 1 udzielenie dotacji podmiotom
wymienionym w § 1 ust.1 uchwaty, stanowiacy zatacznik nr 2 do zarzadzenia,

3/ wzor sprawozdania z rozliczenia dotacji udzielonej podmiotom wymienionym
w § 1 ust.1 uchwaly, stanowiacy zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia 1 podlega podaniu do publiczne;j
wiadomos$ci w sposob zwyczajowo przyjety.



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 37/2004
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 21 lipca 2004 r.

Whiosek o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczonym do sektora finansow publicznych na
realizacje¢ zadan zleconych.

1. Wnioskodawca

= STATUS PIAWILY ..ottt ettt ettt e et et et
- data zarejestrowania POAMIOTU .......o.iiuiintiit i

- aktualny wyciag z rejestru sadowego badz ewidencji jednostki nadzoru administracyjnego

- dotychczasowe przedsigwzigcia i osiagnigcia, efekty w zakresie zadan o charakterze
spotecznie uzytecznym

- czy wnioskodawca posiada zadtuzenie w bankach lub inne zobowiazania i czy nie zalega z

podatkami wobec Skarbu Panstwa 1 gminy ? ..........c.ooiiiiiiiiiiiii i,



3. Harmonogram realizacji zadania ( data rozpoczecia, zakonczenia, miejsce realizacji,
mozliwo$¢ kontynuacji zadania)

5. Kwota wnioskowanej dotacjiw zl. ....... ... ...
6. Zrédla finansowania zadania :

- elementy zadania finansowane z wnioskowanej dotacji ............oooevuiviiiiiiiiiiiiiiiniaann,



8. Wysokos¢ i cele dotychczasowych dotacji udzielonych z budzetu miasta

9. Osoba odpowiedzialna z ramienia wnioskodawcy za realizacj¢ zadania oraz
wykorzystania i rozliczenia przyznanych srodkow finansowych

Oswiadczam, ze podane we wniosku dane i informacje sa zgodne z prawda.

Data i podpisy 0sob uprawnionych do reprezentacji wnioskodawcy

Zatqczniki ( dokumenty ) wymagane do wniosku :

1) aktualny ( wydany nie pozniej niz przed 3 miesiqcami ) wypis z rejestru sqdowego lub inna
podstawa dzialania,

2) statut,

3) zaswiadczenia z ZUS oraz Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z zaplatq swiadczen publiczno —
prawnych



Zaltacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 37/2004

Burmistrz Miasta Stawno
z dnia 21 lipca 2004 .

UMOWA Nr........

Zawarta W dniu .........ccceeevveeeeiieeeineenne, pomiedzy:
Miastem Stawno, reprezentowanym przez:

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

.......................................................................................................................

zwanym/a/ dalej Podmiotem o tresci:

§ 1

1. Na podstawie Uchwaty Nr XXII/163/2004 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia
28 kwietnia 2004 r. w sprawie trybu postgpowania o udzielenie dotacji podmiotom
nie zaliczonym do sektora finanséw publicznych 1 niedziatajacych w celu
osiagnigcia
zysku, sposobie jej rozliczania oraz kontroli wykonania zleconego zadania
wykonujac uchwate budzetowa za rok ......... Miasto zobowiazuje si¢ do udzielenia
Podmiotowi pomocy w formie dotacji w wysokosci ................... zt /stownie zlotych:
............................................................................... / przeznaczonej na realizacje
zadania, okreslonego szczegotowo we wniosku o udzielenie dotacji, stanowiacym
zatacznik do NINIEJSZE] UMOWY, ...eeieiiiiieiiiieeiiieeiiieeeieeeerteeeereeeeeaeeeseaeeeesaeeenseeenns

....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

(oY IR O e

.......................................................................................................................................

3. W przypadku zmiany miejsca realizacji zadania Podmiot zobowiazany jest do



natychmiastowego pisemnego powiadomienia Miasta.

§2

Miasto zobowiazuje si¢ przekaza¢ Podmiotowi $rodki, o ktérych mowa w § 1 ust.1
niniejszej umowy, na wskazane konto bankowe ............cccoveiiiviiiiiniiiiiniiinc e, :
1/ w ciagu ..... dni od daty podpisania niniejszej umowy, lub

2/ w nastepujacy sposob:

I transza w wysokosct ............. ZESTOWNIE ...
dodnia ......cccoeuviennnenns
IT transza w wysokosci ............ ZESTOWNIE .o
dodnia ......ccoevevrnnennnnn.
III transza w wysokosci ........... ZESIOWNIE ..o,
dodnia ......ccoeuviennnenn,
IV transza w wysokosci ........... ZESIOWNIE ..o
dodnia .....cccoeevvieennennn,
§3

1. Podmiot zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych srodkow wraz z
ewentualnymi odsetkami bankowymi od nich zgodnie z celem, na jaki je uzyskat 1

na
warunkach okreslonych niniejsza umowa.

2. Otrzymane $rodki finansowe moga by¢ przez Podmiot wykorzystywane wylacznie
wedhug zasad okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

§ 4

Podmiot jest zobowiazany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowe] otrzymanych $rodkow na realizacje zadania oraz wydatkow zwiazanych z
jego realizacja.

§5

1. Miasto sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania przez Podmiot, w
tym wydatkowania przekazanych mu §rodkow finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznione przez Burmistrza Miasta
osoby moga bada¢ dokumenty i inne nosniki informacji, ktore maja lub moga miec
znaczenie dla oceny prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielenia
ustnie lub na piSmie informacji dotyczacych wykonania zadania, a takze

dostarczenia
lub udostegpnienia okreslonych dokumentow 1 innych no$nikoéw informac;ji.



§6

1. Podmiot zobowiazany jest do przedstawienia Burmistrzowi Miasta rozliczenia
realizacji zadania pod wzgledem rzeczowym 1 finansowym.
2. Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, nastapi w formie sprawozdania z rozliczenia

dotacji.
3. Podmiot zobowigzany jest do przedstawienia Burmistrzowi Miasta sprawozdania, o
ktorym mowa w ust. 2, w terminie ........ dni po zakonczeniu realizacji zadania.

4. Podmiot zobowiazuje si¢ do tego, ze rachunki 1 inne dokumenty stanowiace
postawe do rozliczenia dotacji, a uj¢te przez Podmiot w sprawozdaniu beda
podstawa do rozliczenia dotacji wynikajacej z niniejszej umowy i nie b¢da stuzyly
rozliczeniu §rodkéw finansowych uzyskanych przez Podmiot z innych zrodet.

§7

1. Nie wykorzystana w catosci lub w czgsci przez Podmiot dotacja podlega zwrotowi
na rachunek Urzedu Miejskiego w STawnie ..........cccccveeeiiiiiiiiieiiiiecee e,
w terminie najpozniej 5 dni od daty koncowego terminu wykonania zadania
objetego
niniejsza umowa.

2. W przypadku czgsciowego wykonania zadania, dotacja podlega zwrotowi w czgsci
proporcjonalnej do stopnia wykonania niniejszej umowy, na konto 1 w terminie
okreslonym ust. 1. Dowdd wptaty Podmiot przedstawia wraz ze sprawozdaniem z
rozliczenia dotacji.

§ 8

W przypadku stwierdzenia, ze Podmiot wydatkowat dotacj¢ na inny cel, niz okreslony
W niniejszej umowie, w tym zajscia okolicznosci, o ktorych mowa w § 6 ust. 4,
zobowiazany on jest do zwrotu catosci otrzymanej dotacji wraz z odsetkami
ustawowymi liczonymi od dnia przekazania dotacji na rachunek Podmiotu, w terminie
okreslonym w piSmie przez Burmistrza Miasta.

§9

1. Niniejsza umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia stron w przypadku
wystapienia okolicznosci, za ktore strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktore
uniemozliwiaja wykonywanie umowy. Skutki finansowe oraz sposob 1 wysokos¢
zwrotu dotacji zostana okreslone przez strony.



2. Miasto moze rozwiaza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej umowy przez
Podmiot, a w szczegdlnosci w przypadku wykorzystywania udzielonej dotacji
niezgodnie z przeznaczeniem czy zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego
zadania. Rozwiazujac umowe w powyzszym trybie Miasto okresli wysoko$¢ dotacji
wraz z odsetkami podlegajacej zwrotowi, termin jej zwrotu oraz nazwe¢ 1 numer
konta, na ktore nalezy dokona¢ wptaty.

§ 10

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 12

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

PODMIOT: MIASTO:

..........................................................................



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 37/2004
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 21 lipca 2004 r.

Sprawozdanie z rozliczenia dotacji udzielonej z budzetu Miasta Stawno na
w kwocie

z przeznaczeniem na:

1. Powyzsza kwotg wydatkowano na :

L.p. Nr faktury- rachunku Data Wystawca Tres$¢ faktury- Kwota
wystawienia faktury- rachunku
faktury- rachunku
rachunku
Ogolem

Do rozliczenia dotacji przedstawiono oryginaly rachunkow/faktur, na ktérych dokonano potwierdzenia
sfinansowania zadania z dotacji budzetu miasta i ktorych kopia/kserokopia potwierdzona za zgodnos¢
z oryginatem, stanowi zatacznik do realizacji dotacji.



2. Calkowite rozliczenie dotacji ( dotyczy wszystkich Zrodel finansowania )

3. Sprawozdanie z wykonania zadania sfinansowanego z dotacji ( ocena merytorycznych
efektow zadania )

podpis i piecze¢ gtdéwnego ksiggowego podpis i pieczeé przedstawiciela jednostki
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym
(‘podpis ) (podpis )



