ZARZADZENIE NR 280/2016
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO
z dnia 17 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352) w
zwigzku z art. 31 oraz art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Instrukcje w sprawie zasad ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego w Urzedzie Miejskim w Sftawnie — zwang dalej
.Instrukcjg”, stanowigcyg zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie naczelnikom wydziatdw Urzedu Miejskiego
w Stawnie.

§ 3. Nadzor nad realizacjg Zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu
Organizacyjnego.

§ 4. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem 17 pazdziernika 2016 r.

Burmistrz Miasta Stawno



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 280/2016
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 17 pazdziernika 2016 r.

Instrukcja w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego w
Urzedzie Miejskim w Stawnie

Zasady ponownego wykorzystania informacji
publicznej

I. Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego.

Warunkiem ponownego wykorzystywania upublicznionych informacji sektora publicznego
Miasta Stawno - Urzedu Miejskiego w Stawnie (zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy) jest
przestrzeganie:

1. obowigzku poinformowania o zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji
publicznej;

2. obowigzku informowania o przetworzeniu informacji ponownie wykorzystywanej;

3. obowigzku poinformowania o nazwisku, imieniu lub pseudonimie twércy lub artysty
wykonawcy, w przypadku ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego, majgcych cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych lub
stanowigcych baze danych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o
ochronie baz danych oraz spetnieniu ewentualnie innych warunkdédw wynikajacych z
przystugujgcych majgtkowych praw autorskich lub prawa pokrewnych.

4. Okreslenie warunkdw ponownego wykorzystywania nie moze w sposdb
nieuzasadniony ogranicza¢ mozliwosci ponownego wykorzystania.

Miasto Stawno - Urzad Miejski w Stawnie nie ponosi odpowiedzialnosci za:
1) przetworzenie informacji przez podmioty trzecie;
2) ponowne wykorzystywanie udostepnionej lub przekazanej informacji sektora publicznego
w sposdb naruszajgcy obowigzujacy porzadek prawny.

Il. Informacja o wysokosci optat za ponowne
wykorzystywanie informacji sektora publicznego.



Informacja sektora publicznego wytworzona w Miescie Stawno - Urzedzie Miejskim w
Stawnie jest udostepniana lub przekazywana w celu ponownego wykorzystywania, co do
zasady, bezpfatnie.

Zasady ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego
przekazywanych na wniosek:

W celu uzyskania informacji sektora publicznego do ponownego wykorzystywania, ktora nie
zostata udostepniona na stronach BIP Urzedu Miejskiego w Stawnie lub nie zostata
udostepniona w  inny  sposdb, wnioskodawca  sktada  wniosek, zgodnie
z warunkami okreslonymi na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy zawierajgcy w szczegdlnosci:

1) nazwe podmiotu zobowigzanego;

2) informacje o wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajgcy dostarczenie odpowiedzi wnioskodawcy albo petnomocnika tego
whioskodawcy w sposéb lub formie wskazanej we wniosku;

3) wskazanie informacji sektora publicznego, ktéra bedzie ponownie wykorzystana,
a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunkdéw, na jakich ma byé ponownie
wykorzystywana, oraz zréodta udostepnienia lub przekazania;

4) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w
tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktérej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie débr, produktéw, ustug;

5) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku
postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

6) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile zostata
udostepniona w inny sposdb, albo sposobu dostepu do informacji gromadzonych
w systemie teleinformatycznym.

Wypetniony wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stawnie, lub za
posrednictwem poczty albo mailowo na adres: wydz.organizacyjny@slawno.pl. Ewentualnie
mozna skorzysta¢ z Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu Miejskiego w Stawnie na
platformie ePUAP.

Whiosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania wniosku. Jezeli wniosek nie moze zosta¢ rozpatrzony w terminie 14 dni,
whnioskodawca zostaje poinformowany o przyczynach opdzZnienia oraz o terminie, w jakim
whniosek zostanie rozpatrzony, przy czym nie difuzszym niz 2 miesigce od dnia ztozenia
whniosku.

lll. Informacja o przystugujacych srodkach prawnych w
przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne
wykorzystanie informacji sektora publicznego oraz prawie
do sprzeciwu.



W przypadku wydania decyzji o odmowie ponownego wykorzystania informacji sektora
publicznego albo decyzji o warunkach ponownego wykorzystania lub o wysokosci optat za
ponowne wykorzystywanie, w zakresie nieuregulowanym ustawg o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23).

Whioskodawcy stuzy odwotanie od decyzji do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego
w Szczecinie za posrednictwem tutejszego Urzedu w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Do skarg rozpatrywanych w postepowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, z pdzn. zm.) z tym, ze:

1) przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastepuje w terminie 15 dni od dnia
otrzymania skargi,

2) skarge rozpatruje sie w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzig na
skarge.

Prawo do dostepu do informacji sektora publicznego podlega ograniczeniom wynikajgcym
z przepisbw ustawy o ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego
(art. 6 ustawy).



