Zarzadzenie Nr 412/2015
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 3 grudnia 2015 r.

w sprawie powotania Komisji do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego.

Na podstawie art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015 .
p6z.1515) w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 1 marca 2015 r. ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2014 r. poz. 1741) zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Powotuje si¢ Komisje do okresowej likwidacji drukoéw Scistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego, zwang dalej ,,Komisja”, w nastepujacym sktadzie osobowym:
1/ Barbara Kurpiel
2/ Bozena Wichrowska
3/ Marta Konfederak
4/ lwona Zilm
5/ Sebastian Owigcki
2. Komisja wybiera sposrdd siebie przewodniczacego oraz zastepce przewodniczacego.

§2

1. Do zadah Komisji bedzie nalezato brakowanie drukéw S$cistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego.
2. Do drukow $cistego zarachowania zalicza sig:
a) druki odpisow aktow stanu cywilnego,
b) druki zaswiadczen usc.
3. Podstawg likwidacji drukéw, o ktorych mowa w ust. 2, jest wniosek o dokonanie likwidacji,
zatwierdzony przez Burmistrza Miasta, ktory stanowi Zatacznik nr | do niniejszego
Zarzadzenia.

§3

Komisja po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji drukow $cistego zarachowania sporzadza i
podpisuje protokoét zniszezenia w/w drukéw w dwoch egzemplarzach wedtug wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4

1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w sktadzie co najmniej trzyosobowym, przy czym
w jej pracach obowigzkowo uczestniczy Przewodniczacy Komisji, ktory jest odpowiedzialny
za prawidlowe przeprowadzenie procesu brakowania formularzy.

2. Protokot podpisywany jest przez wszystkich cztonkéw komisji. Odmowe lub brak podpisu
ktéregokolwiek cztonka Komisji nalezy oméwi¢ w protokole.

3. Do protokotu dolacza si¢ plik w Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukow S$cistego
zarachowania (ustrukturyzowany wedtug numeréw formularzy).



§5

Protoko6t zniszczenia wraz z plikiem Excel zawierajagcym wykaz drukow $cistego zarachowania
nalezy przekaza¢ do Wydziatu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw Zachodniopomorskiego
Urzedu Wojewddzkiego w Szczecinie, w terminie do dwoch tygodni od daty sporzadzenia
protokotu.

§6

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno
Krzysztof Frankenstein



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 412/2015
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 3 grudnia 2015 r.

Stawno, dnia ............coevviiiiinnn.

Whiosek o dokonanie likwidacji drukow Scistego zarachowania

Whnioskuje o dokonanie likwidacji drukow $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu

cywilnego:

Lp. Nazwa druku Seria i numer Ilos¢ Uwagi

Podpis osoby odpowiedzialnej
za gospodarowanie drukami
z zakresu rejestracji stanu

cywilnego

Zatwierdzam

(pieczgC i podpis)




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 412/2015
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 3 grudnia 2015 r.

Protokét zniszczenia
drukéw Scislego zarachowania

SPOTZadZONY W......vviiiiiiiiiieiiieeeeaenns WANIu ..o

1.

Brakowanie drukéw Scistego zarachowania przeprowadzono przy udziale Komisji do spraw
brakowania drukéw $cistego zarachowania, powotanej przez Burmistrza Miasta Stawno
Zarzadzeniem Nr 412/2015 z dnia 3 grudnia 2015 r., w sktadzie:

1/ PrzewodniczaCy KOMUSIT .. ..ouuritit it e e e
2] CZIONEK KOMUIS]i. ..ttt e e e
KT 0/ (01115 [ ) 111 ] T PP
T O/ (01115 G 0] 111 ] T PP
2. Brakowanie przeprowadzono w obecnosci oséb (podac charakter ich udziatu):
L s
2
3. W toku likwidacji zniszczono nastgpujace druki:
Lp. Nazwa druku Seria i numer Ilos¢ Uwagi
4. Czynno$¢ zniszczenia powyzszych formularzy zostala zrealizowana w  dniu:
.......................... 2015r.
L 0

Protokot sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Na tym protokoét zakonczono 1 podpisano.




Podpisy cztonkéw Komisji do spraw brakowania:
1/



