Zarzadzenie Nr 10/2018 s v 74
Burmistrza Miasta Slawno
z dnia 12 stycznia 2018 roku

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 tj. z pézn.zm.) oraz art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia
2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1167 tj. z pézn.zm.),
zarzgd zam, co nastepuje:

§1

1. Powoluj¢ pana Tadeusza Szokalskiego na pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

2. Pan Tadeusz Szokalski spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ustawy o ochronie
informacji niejawnych, m.in.:

1) uzyskal poswiadczenie bezpieczenstwa Nr N0026616P wydane przez Agencje
Bezpieczeistwa Wewnegtrznego Delegatura w  Szczecinie, upowazniajace do dostepu
do informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne "- z terminem waznosci do dnia
16 grudnia 2026 .

2) odbyt szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikéw do spraw
ochrony informacji niejawnych i kandydatéw na to stanowisko, przeprowadzone przez Agencje
Bezpieczefistwa Wewngtrznego Delegatura w Szczecinie - potwierdzone zaswiadczeniem
Nr 003117N z dnia 30 marca 2017 r.

§2

Zakres obowigzkéw pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych okresla zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Realizacj¢ zarzadzenia powierzam petnomocnikowi do spraw ochrony informacji niejawnych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik

do Zarzadzenia Nr 10/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 12 stycznia 2018 r.

Zakres obowigzkéw petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Stawnie:

1. Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego.

2. Zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje
niejawne.

3. Zarzadzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie
ryzyka.

4. Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji
informacji niejawnych, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Slawnie.

5. Opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji.

6. Prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych.

7. Prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych.

8. Prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Stawnie albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono wydania po$wiadczenia bezpieczefistwa lub je
cofnieto.

9. Przekazywanie Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego do ewidencji, danych
z prowadzonego wykazu oséb uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0s6b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto
decyzj¢ o cofnigciu poswiadczenia bezpieczeristwa.

10. Niezwloczne informowanie Burmistrza Miasta Slawno oraz podjecie dziatan w celu
wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepiséw oraz ograniczenie ich negatywnych skutkow.
11. Niezwloczne powiadamianie Agencj¢ Bezpieczenstwa Wewnetrznego w przypadku
naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych.



