ZARZADZENIE NR 27/2020
BURMISTRZA MIASTA SEAWNO

z dnia 29 stycznia 2020 r.

w sprawiepowolania komisji przetargowej do przeprowadzenia post¢powania
o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 19 ust. 2 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.
Dz. U. 2z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.)

zarzadzam, conastgpuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn. ,,Ubezpieczenie
mienia i odpowiedzialnosci Zamawiajgeego” powoluje komisje przetargowa zwang dalej komisja w skiadzie:

1) Marek Lewandowski - przewodniczacy
2) Matgorzata Lasek - sekretarz
3) Margareta Sadowska - cztonek

§ 2. Komisja dziala zgodnie zRegulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcym zafgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 27/202 /
Burmistrza Miasta Stawno 1 Sy

z dnia 29 stycznia 2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJ] PRZETARGOWE)
§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z pdZn, zm.), aktéw prawnych obowigzujacych do ustawy oraz
niniejszego regulaminu.

2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolywanym do oceny
spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
i oceny ofert.

§ 2. POWOLANIE | SKLAD KOMISII
I. Czlonkow komisji przetargowe] powoluje i odwoluje Burmistrz Miasta Stawno.

2. Spoérod czlonkow komisji przetargowej Burmistrz Miasta Stawno wyznacza przewodniczacego
i sekretarza.

3.Jezeli dokonanie okreélonych czynno$ci  zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajgcego lub osoba
upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wnioselk komisji przetargowej, moze powotaé biegtych.

4. Dla waznodei czynno$ei podejmowanych przez komisje przetargows wymagana jest obecnod co
najmnigj polowy jej skladu.

5. Cztonkowie komisji podlegaja wytaczeniu, jezeli:
1} ubiegaja si¢ o udzielenie tego zaméwientia,

2) pozostaja w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa wlinii prostej,
pokrewiefstwa lub powinowactwa wlinii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszezecia postepowania o udzielenie zamdwienia pozostawaly w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly czionkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

4) pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosei co do bezstronnosci tych osob.

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych.

6. Cztonkowie komisji wykonujacy czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skladaja, pod
rygorem odpowiedzialnosei karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 5.

7. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po powzieciu przez niego wiadomosei o okoliczno$ciach, o ktérych mowa wust. 5, nalezy
powtorzy¢ zwyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postepowania.

8. Odwolanie czionka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego moze nastgpi¢
wylgeznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkdw, o ktérych mowa w § 4.

9. Odwotanie badz wylaczenie cztonka komisji nastepuje na wniosek przewodniczacego komisji ztozony do
kierownika zamawiajgcego lub osoby upowaznionej. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci odwotania
badz wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik zamawiajacego lub osoba upowazniona.

§ 3. ZADANIA KOMISI
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I. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnoscei, kierujac sig wytacznie
przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.
2. Komisja przeprowadza fub przygotowuje i przeprowadza postepowanie o zamoOwienie publiczne, a w
szezegdlnosci:
1) dokonuje otwarcia ofert,
2) ocenia spelnianie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia,
3) bada i ocenia oferty,

4) przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnie¢ protestow, wystgpuje z wnioskiem

0 uniewaznienie postgpowania,
5) prowadzi dokumentacj¢ postepowania.
§ 4. PRACA KOMISJI
1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace zdniem powolania, a koficzy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokohu postepowania.
2. Pracami komisji kieruje przewodniczaey. Do jege obowiazkéw nalezy:
1} odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 6,
2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
3) podziat prac miedzy cztonkdw komisji,
4) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
5) nadzorowanie pracy komisji.
3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie
z obowigzujgcymi aktami prawnymi.

4. Kazdy z cztonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez siebie czynnosci.

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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