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ZARZADZENIE NR 3/2018

Burmistrza Miasta Slawno

z dnia 2 stycznia 2018 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu

gminy- Miasta Stawno i Urzedu Miejskiego w Slawnie

Na podstawie przepisow :
- art. 40 ust.1, 2, 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2017r. poz.2077),
- art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 o rachunkowosci ( tj. Dz.U. z 2017r.
poz.2342 ze zm.),
- art.30 ust.1 oraz art.60 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym ( Dz. U. z 2017r.poz 1875 ze zm.)
1 Zgodnie z :
- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, (Dz.U. z 2017r. poz.
1911),
- rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 paZdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu

terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),

rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowej klasyfikacji dochodéw , wydatkéw , przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. 2014, poz.1053 ze zm.),

- rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspélne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu



Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz

Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347

z 20.12.2013 str. 320,ze zm. ),

- rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, s.487

Ze zm.).
zarzgdzam, co naste¢puje:

§1
Zasady rachunkowosci stosowane w Urzg¢dzie Miejskim w Stawnie, zwanym dalej

”Urzedem” przedstawia zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zakltadowym planem kont jest typowy plan kont dla budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz jednostek budzetowych wynikajacy z Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
(Dz.U. z2017r.poz. 1911 ) przy czym :
1) plan kont dla budzetu Miasta Stawno stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia,
2) plan kont dla Urzedu Miejskiego i gminnych funduszy celowych stanowi zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzgdzenia,
3) plan kont do prowadzenia ewidencji podatkéw i optat w Urzedzie Miejskim
w Stawnie stanowi zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
§3
Uzupelnieniem kont syntetycznych sa konta pomocnicze, ktérych prowadzenie jest
niezbedne dla cel6w planowania, sprawozdawczosci i statystyki.

Zasady tworzenia i prowadzenia kont pomocniczych okreslone sg w zatgczniku Nr 3



§4
Ewidencja ksiggowa prowadzona jest metodg komputerowa i reczna. Wykaz

dopuszczonych do stosowania programoéw zawiera zalgcznik Nr 7 do niniejszego

zarzadzenia , a zalacznik Nr 5 wykaz ksiag prowadzonych metoda rgczng .

§5

Ewidencja materialowa i towarowa prowadzona jest w rzeczywistych cenach nabycia.

§6
Wykaz materialow, ktorych warto$¢ podlega zaliczaniu bezposrednio w koszty

zawiera zalgcznik Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Majatek jednostki stanowia:
1) srodki trwate,
2) pozostate $rodki trwate (wyposazenie),

3) wartosci niematerialne i prawne.

§8

1.Za s$rodki trwate uwaza si¢ sktadniki majatku, ktorych warto$¢ poczatkows okresla
ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

2.Bez wzgledu na wartos¢ na koncie srodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ grunty,
budowle i budynki.

3.Stany S$rodkow trwalych, a takze ich zmniejszenia lub zwigkszenia,
ewidencjonuje si¢ na koncie ,,011- Srodki trwale” w Wydziale Finansowo —
Budzetowym na podstawie dokumentacji otrzymanej od wlasciwych wydzialow
merytorycznych.

4.Szczegblowa ewidencja iloSciowo — warto§ciowa gruntoéw prowadzona jest

w Wydziale Gospodarki Przestrzennej i Obrotu Nieruchomosciami.



§9
1. Umorzenie §rodkéw trwatych nalicza si¢ jednorazowo za catly rok przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

2. Nie umarza si¢ wartosci gruntéw i débr kultury.

§10
Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ przez okres 2 lat

jednorazowo za caly rok, przy zastosowaniu stawki 50% rocznie.

§11

1. Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest w Wydziale
Finansowo- Budzetowym w sposéb iloSciowo - wartosciowy,
na koncie ,,013 - Pozostate §rodki trwate” na podstawie dokumentacji
otrzymanej od wlasciwych wydziatéw merytorycznych.

2. Ewidencja ilosciowo - warto$ciowa nalezy objaé sktadniki majgtkowe zaliczane
do pozostatych srodkéw trwalych w cenie zakupu rownej i wyzszej niz
1.000,00 zt i nie przekraczajacej 10.000,00 zt , z wylagczeniem sktadnikow
majatkowych bez wzgledu na ich wartos¢, takich jak:

- meble biurowe (szafy, biurka),
- sprzet teleinformatyczny.

3. Ewidencje ilosciowo - wartosciowa majatku nie bedacego wiasnoscig jednostki

prowadzi pracownik odpowiedzialny za otrzymany majatek oraz pozabilansowo

Wydzial Finansowo- Budzetowy na podstawie otrzymanych dokumentow.

§ 12

Pozostale srodki trwale umarza si¢ w 100% w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

§13
Rzeczowe skladniki majgtkowe wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci

ewidencyjne;.



§ 14
1. Do przychodéw Urzedu zalicza si¢ dochody budzetu miasta nie ujete w planach
finansowych innych jednostek gminy, w szczegdlnosci z tytutu subwencji,
dotacji, Srodkéw z Unii Europejskiej i udziatlow w podatkach.
2. Przychody nie ujete w planach finansowych innych jednostek podlegaja

ewidencji zbiorczej w ksiggach Urzedu pod datg 31 grudnia danego roku.

§ 15
1.Ewidencj¢ kosztow prowadzi si¢ na kontach zespotu 4 z zachowaniem podzialu
wg stosownej klasyfikacji budzetowej.
2.Faktury i rachunki dotyczace danego miesigca, ktore wptyng do Wydziatu FB do
dnia 10 nastepnego miesiaca ujmuje si¢ w kosztach miesigca, ktérego dotycza,
a dostarczone po 10 dniu nastgpnego miesigca, ujmowane sg w kosztach miesiaca,
w ktorym wplynety.
3.Na koniec roku faktury i rachunki ujmuje si¢ w kosztach roku, ktérego dotycza,

gdy zostang dostarczone do dnia 15 lutego roku nastepnego.

§ 16

1. Ewidencj¢ w zakresie podatku od towaréw i ustug prowadzi si¢ w Wydziale
Finansowo-Budzetowym komputerowo za pomoca programu finansowo-ksiegowego.
2.Zbiorczy rejestr sprzedazy sporzadzany jest na podstawie wszystkich
zarejestrowanych faktur i innych dokumentow potwierdzajacych sprzedaz.
3.Ewidencj¢ sprzedazy w zakresie obrotu i kwot podatku naleznego rejestruje si¢ na

drukarkach fiskalnych.



§17
Urzad nie dokonuje biernych rozliczei migdzyokresowych kosztow, wynikajacych
z obowigzku wykonania przyszlych swiadczen na rzecz pracownikow, w tym
swiadczen emerytalnych i nie bedzie dokonywat rozliczen miedzyokresowych,
o ktérych mowa w przepisach art. 39 ustawy o rachunkowos$ci z dnia 29 wrze$nia
1994r., jezeli suma operacji nie przekracza 0,25% sumy bilansowe;.
Przyjmuje si¢ ze, poziom istotnosci to kwota w wysokosci wyzszej niz 0,25% sumy

bilansowej roku poprzedzajgcego.

§18
Zwroty z tytulu refundacji wydatkow ksieguje sie w trakcie roku, ktérego dotycza,
na zwrot wydatkéw, natomiast wplaty po uptywie roku, ktérego dotycza, na dochody

budzetu miasta.

§19
1.Naktady inwestycyjne ewidencjonuje sie na koncie 080 ,, Srodki trwate w budowie
( inwestycje)” z podzialem na zadania inwestycyjne.
2.Dla inwestycji finansowanych ze zrodet zewngtrznych prowadzi si¢ wyodrgbniong
ewidencje ksiegowg.
3.Wprowadza si¢  wyodrebniong  ewidencje  ksiegowg dla  projektow
wspotfinansowanych z bezzwrotnych s§rodkéw zagranicznych oraz srodkow z budzetu
panstwa, ktéra umozliwi sporzadzanie sprawozdan, przeprowadzenie Kkontroli
wykorzystania tych $rodkéw, uzyskanie informacji o ewentualnym wygenerowanym
przez dany projekt dochodzie.
4. Przez wyodrebniong ewidencj¢ ksiegowa nalezy rozumie¢ utworzenie odrebnej
analityki ksiegowej z odpowiednim wyznacznikiem nadanym w programie finansowo-
ksiggowym dla danego projektu na istniejagcych kontach syntetycznych w celu
jasnoSci, przejrzystosci ewidencji ksiggowej wydatkow zwigzanych z realizacja
inwestycji, okreslonych w Planie Kont (jednostki), stanowigcym zatgcznik Nr 3

do ninig¢jszego zarzadzenia.



5. Ewidencja ksiggowa $rodkoéw, o ktoérych mowa w ust. 3 ujmowana jest w budzecie

Miasta na koncie rachunku budzetu z wyodrebniong analitykg dla danego projektu.

§ 20
Odsetki od naleznosci i zobowigzan w tym réwniez podatkowych, ujmuje si¢
w ksiggach rachunkowych w momencie zaplaty.
Do celow sprawozdawczych odsetki nalezne od zaleglosci podatkowych i innych
wynikajacych z uméw cywilnoprawnych, nalicza si¢ 1 ewidencjonuje raz na kwartat
na podstawie wydrukéw komputerowych lub wykazéw analitycznych z ewidencji

podatkow i optat.

§ 21

Dekretacja dokumentéw finansowych odbywa si¢ w sposéb typowy.
Ze wzgledu na ewidencje komputerowe i prowadzenie jednego rachunku bankowego
budzetu ( dochody i wydatki ), ustala si¢ nastgpujacy sposob ukladania i numeracji
dowodéw finansowych :
1) wyciag bankowy z konta podstawowego, pozostate wyciagi z innych kont ,

inne dowody ksiggowe,
2) numeracja dowodow to zapis PK i czterocyfrowy symbol skladajacy si¢ z daty

dnia i miesigca oraz kolejnej pozycji ksiegowania na dzienniku.

§ 22
Dopuszcza si¢ stosowanie dowodow zastgpczych, miedzy innymi takich jak:
1) PK - polecenie ksiggowania,
2) zestawienie przypisow i wplat ewidencji podatkowej,
3) OT, LT, PTMT
Do wystawiania dowoddw zastepczych upowaznieni s3 pracownicy pionu

finansowego oraz - w przypadku OT, PT, LT i MT - pracownicy merytoryczni.



§23
1.Inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
i dotyczy ona:
1) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych - droga
potwierdzenia sald co roku,
2) naleznosci od innych jednostek - droga potwierdzenia sald lub weryfikacji sald
z dokumentami Zréodtowymi co roku.
3) zapasy materiatowe - raz na dwa lata.
4) $rodki trwate i pozostale srodki trwale raz na cztery lata.

2. Szczegotowe zasady przeprowadzania inwentaryzacji zawiera odr¢bne Zarzadzenie

Burmistrza Miasta.

§24
1. Ustala si¢ nastgpujace zasady ewidencjonowania wydatkow ujetych w planie

finansowym Urz¢du na koncie 998 ., zaangazowanie wydatkéw roku biezacego” :

1) zaangazowanie ujmuje si¢ na podstawie uméw, decyzji, postanowien 1 innych

dokumentoéw, w ktorych okreslona jest jednoznacznie kwota,

2) zaangazowanie wydatkow w zakresie wynagrodzen i ich pochodnych ujmuje si¢

w kwocie wynikajacej z planu finansowego.

3) zaangazowanie wydatkoéw zwigzanych z  zakupem  materialéw, drobnego
wyposazenia, ustugami dokonanymi bez zawierania uméw z dostawcami lub jesli
Z umowy na piSmie nie Wnika jednoznacznie kwota , ujmuje sie¢ w kwocie
wynikajacej z faktury wystawionej przez dostawce i na podstawie kwot

wykonanych wydatkéw na koniec miesigca.

2.Zaangazowanie ewidencjonuje si¢ w okresach miesigcznych, a wykazuje si¢
w sprawozdaniach kwartalnych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw

w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;.



§25
Zmiany w obowigzujacych przepisach o gospodarce finansowej bedg powodowac

zmiany w planie kont.

§ 26
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem obowigzuja zasady
rachunkowosci i ewidencji wynikajace z obowiazujacych przepisOw oraz zawarte

w planie kont autorstwa Marii Augustowskie;j.

§27
Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasto w Stawnie Nr 148/2010 z dnia 30 wrze$nia
2010 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu

gminy i Urzedu Miejskiego w Stawnie z p6zniejszymi zmianami.

§28
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujacg od dnia

01 stycznia 2018 r.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018

Zasady rachunkowosci
stosowane w MieScie Stlawno i Urzedzie Miejskim

w Slawnie

L. Prowadzenie ewidencji ksiggowej

1. Operacje finansowe dokonywane sg przez Wydzial Finansowo - Budzetowy
Urzedu Miejskiego w siedzibie Urzgdu Miejskiego w  Slawnie przy ul. M.C.
Sktodowskiej 9

2. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest metodg komputerows ( sie¢ komputerowa ).
Wykaz oprogramowan, z ktérych korzysta Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego
stanowi zalacznik Nr 7.

11 OKreslenie przyjetych zasad finansowo - ksiggowych

1. Rok obrotowy trwa od 1 stycznia do 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego.
2. Okresy sprawozdawcze - miesigc, kwartal, potrocze, rok obrotowy.

3. Stosowane w Urzedzie Miejskim ksiggi rachunkowe przy uzyciu komputera
obejmuja zbiory zapisow, ktore tworza :

1) dziennik - zapisy chronologiczne wszystkich operacji, jakie nastgpity w danym
okresie sprawozdawczym; zachowa¢ trzeba cigglo$é numerycznych zapiso6w
i obrotow oraz zgodnos$¢ z zestawieniem obrotow i sald ksiegi glownej,

2) ksiega gtéwna - zapisy chronologiczne wprowadzone réwnoczesnie
w dzienniku zdarzen, zgodnie z zasadg podwojnego zapisu
( konta syntetyczne ),

3) ksiggi pomocnicze - konta ksigg pomocniczych sg uszczegétowieniem
i uzupekieniem kont ksiegi gtéwnej.

4. Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ do :

1) $rodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych w ksiegach inwentarzowych,
2) odpiséw umorzeniowych ( amortyzacyjnych ),



3) rozrachunkdéw z kontrahentami,
4) rozrachunkéw z pracownikami,

5) rejestrow sprzedazy VAT -rozliczenia z Urzedem Skarbowym,

5. Zestawienia obrotow i sald ksiegi gléwnej ( syntetycznych ) oraz sald ksiag
pomocniczych ( analitycznych ) sporzadzane sg raz na koniec miesigca,
na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gtéwne;j.

6. Wykaz skladnikéw aktywoéw i pasywow, stanowi zestawienie obrotow i sald
ksiegi glownej oraz zestawienie sald kont pomocniczych na dzien zamknigcia

ksigg rachunkowych.

7. W ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego zapisuje si¢ kazde zdarzenie,
ktore nastagpito w danym okresie sprawozdawczym.
Zapiso6w w ksiegach dokonuje si¢ na podstawie dowodoéw ksiegowych.

III. Dowody ksiggowe
1. Stosuje sie nastepujace dowody ksiggowe ( dowody Zrodiowe ):

1) zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentéw ( np. faktury, rachunki, noty
obcigzajace, noty uznaniowe ),

2) zewng¢trzne wlasne - przekazywane w oryginatach kontrahentom,

3) wewnetrzne - dotyczace operacji wewnatrz jednostek

2. Podstawg zapiséw ksiegowych mogg by¢ dowody zast¢pcze, takie jak : PK, OT,
LT, PT i zestawienia zbiorcze.

3. Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmniej :

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

2) okreslenie stron ( nazwy, adresy ) dokonujgcych operacji gospodarczych,
3) opis operacji oraz jej wartosc,

4) date sporzadzenia dowodu,

5) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktorej przyjeto
skladniki aktywow,



6) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w
ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.

7) Mozna zaniecha¢ zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w pkt. 5
i 6, jezeli wynika to z odrebnych przepisow lub techniki dokumentowania
zapisow ksiggowych.

. Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, zgodne z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, kompletne, opisane zgodnie z procedura kontroli
wewnetrznej, wolne od bledow rachunkowych, wymazywania i przerdbek.

. Btedy w dowodach ksiggowych zewnetrznych obcych i wlasnych koryguje sig
jedynie przez wystanie dokumentu zawierajgcego sprostowanie.

. Bledy w dowodach ksiggowych wewnetrznych mogag byC poprawione przez
skreslenie tresci lub kwoty w sposéb umozliwiajacy ich odczytanie, wpisanie
poprawnych danych, podpisanie poprawki i umieszczenie daty.

IV.  Zapis ksi¢ggowy

1. Zapis ksiegowy w ksiegach rachunkowych powinien zawiera¢ co najmniej :
1) date i numer dowodu ksiegowego,

2) krotki opis operacji gospodarcze;j,

3) date zapisu i kwote operacji,

4) oznaczenie kont na ktérych dokonuje si¢ zapisu.

. Tres¢ zapisu powinna zapewnié niezbedne informacje o zapisie ksiggowym
i umozliwi¢ ich sprawdzanie w urzadzeniach ksiegowych.

. Zapis6w ksiegowych dokonuje si¢ w walucie polskiej, wg przeliczenia po kursie
z dnia przeprowadzenia operacji gospodarcze;j.

. W ksiggach rachunkowych powinna by¢é zachowana ciaglos¢ zapisow
wprowadzonych na podstawie kompletnych dowodow ksiggowych.

. Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone w sposéb zapewniajgcy niezbgdne
dla jednostki informacje umozliwiajace sporzadzanie obowigzujacych sprawozdan
finansowych i zamykanie w terminach odpowiadajacych sporzadzaniu
sprawozdawczoscl.



Zasady przetwarzania i ochrona danych

. Szczegblowy opis przetwarzania danych znajduje si¢ w dokumentacji

i instrukcji obstugi stosowanych programéw komputerowych.

. Wejscie do sieci realizowane jest przy pomocy hasel dostepu.

. Codzienng archiwizacje danych wykonuje si¢ na no$nikach magnetycznych

typu Tandberg RDX

. Nosniki, po godzinach pracy przechowuje si¢ w szafie metalowej Urzedu

Miejskiego, w pomieszczeniu serwerowni.

. Kopie w systemie tygodniowym wykonuje si¢ na nosniki magnetyczne

Tandberg RDX i przechowuje w kasie pancernej przez okres 7 dni.

. Raz na kwartal wykonuje si¢ kopie bezpieczenistwa wszystkich systemow

finansowo-ksiegowych na no$niku nie podlegajacym modyfikacji (zapis

laserowy na ptycie DVD)

. Przenoszenie danych na trwate no$niki danych:

a. jedna kopia nosnika przechowywana jest w szafie metalowej Urzedu
Migjskiego

b. druga kopia znajduje si¢ na odpowiednio zabezpieczonym dysku NAS w
siedzibie MOPS Stawno

. Nadzoér techniczny nad poprawnym dzialaniem komputeréw i programéw

sprawuje pracownik Wydziatu Organizacyjnego, zatrudniony na stanowisku

informatyka.



Zatacznik Nr2
do Zarzadzenia Nr 3 /2018
Burmistrza Miasta Stawna
z dnia 2 stycznia 2018 r.

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY

1) Wykaz kont bilansowych budzetu

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 — Inne $rodki pienigzne

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

240 — Pozostale rozrachunku

260 - Zobowiazania finansowe

280 — Rozliczenia z jednostkami podlegtymi z tytutu VAT
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostalych operacjach

2) Wykaz kont pozabilansowych

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
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Konta bilansowe budzetu

Konto 133 - ,Rachunek budzetu” stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokony-
wanych na bankowym rachunku budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych, na
rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 133 —ujmuje sie wyplaty z rachunku bankowego
budzetu .

Konto 134 - ,, Kredyty bankowe” stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnie-
tych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ otrzymany kredyt na finansowanie
budzetu.

Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne” stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych
w drodze.
Na stroniec Wn konta 140 ujmuje si¢ zwickszenie stanu S$rodkow
pienieznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu srodkoéw
pieni¢znych w drodze.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych” shuzy do ewidencji rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
dochod6éw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujagcy organ podatkowy j.s.t.

w wysokosci wynikajagcej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-
278 ( w korespondencji z kontem 901 )

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych na
rachunek budzetu ( w korespondencji z kontem 133 ), dokonane przez
jednostki budzetowe 1 urzad obslugujgcy organ podatkowy j.s.t.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nie
przekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych
przekazanych przez jednostki budzetowe i urzad obslugujacy organ
podatkowy j.s.t. na rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi
sprawozdaniami.

Do konta 222 prowadzi si¢ ewidencje szczegétowa, z podzialem na
jednostki budzetowe, w tym urzad obstugujacy organ podatkowy j.s.t.

co umozliwia ustalenie stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z
tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych” stuzy do ewidencji
rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych ( w korespondencji
z kontem 133 )

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan
budzetowych Rb-28 S tych jednostek ( w korespondencji z kontem 902).

Saldo Wn konta 223 oznacza stan $rodkoéw przelanych na rachunki
biezace jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych.

Do konta 223 prowadzi si¢ ewidencje szczeg6lowa na jednostki
budzetowe, w tym Urzad, ktora zapewnia ustalenie stanu rozliczen
z poszczegOlnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu przekazanych
na ich rachunki $rodkow na realizacj¢ wydatkdw objetych planem
danego roku.

W przypadku Urzedu, zapiséw na koncie 222 i 223 dokonuje si¢ na
podstawie pk sporzadzonego do kazdego wyciagu bankowego, w kwotach
odpowiadajacych wysokosci osiagnietych w danym dniu dochodéw
i zrealizowanych wydatkow.

Konto 224 - ,,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi
Budzetami, a w szczegolnosci :

- rozliczen dochodéw budzetowych zrealizowanych przez organy
podatkowe na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

- rozrachunk6w  z tytutu udziatu w dochodach innych budzetow,

- rozrachunkow z tytutlu dotacji i subwencji,

- rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu pafistwa,

-rozrachunkow z jednostkami budzetowymi z tytulu rozliczenia podatku
od towaréw i ustug-VAT,

- inne
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Ewidencja szczegOlowa do konta 224  prowadzona  jest wg
poszczegoOlnych tytutéw oraz wg poszczegdlnych budzetéw i umozliwia
ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wobec nich.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci
Saldo Ma konta 224 oznacza stan zobowigzan.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki”
stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na
kontach 222,223,224 1260, a w szczegolnosci ewidencji blednych
zapis6w w dokumentach bankowych i ich korekt oraz lokat. Ewidencja
szczegbtowa do konta 240 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozrachunkow wg poszczegolnych tytutéw oraz kontrahentow.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe” sluzy do ewidencji zobowigzan
zaliczanych do zobowigzan finansowych z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczeg6lnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek

i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartosci sptaconych zobowigzan,
umorzenie zaciggnietych pozyczek
Na stronie Ma konta 260 ujmuje si¢ wplyw zaciagnietych pozyczek
na rachunek budzetu.
Ewidencja szczegolowa konta 260 powinna zapewnia¢ mozliwos¢
ustalenia stanu zobowigzan wg poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 280 ,,Rozliczenia z jednostkami podleglymi z tytulu VAT” shuzy do
ewidencji rozliczen z jednostkami podleglymi z tytutu podatku VAT.

Na stronie Wn konta 280 ujmuje si¢ kwoty podatku VAT z deklaracji
czastkowych poszczegdlnych jednostek organizacyjnych w koresponde-
ncji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 280 ujmuje si¢ przekazane nalezne kwoty podatku
VAT poszczegblnych jednostek organizacyjnych w korespondencji

z kontem 133.

Ewidencja prowadzona do konta 280 powinna zapewni¢ ustalenie prawi-
dtowosci przekazania naleznego podatku VAT zgodnie z deklaracjami
poszczegolnych jednostek organizacyjnych.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu” stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego
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Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ otrzymane w grudniu
za styczen nastepnego roku naleznosci z tytulu subwencji oswiatowej
i dotacji celowych, ktorych wplyw w nastgpnych okresach
sprawozdawczych spowoduje wykonanie dochodéw budzetowych.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu ”
stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek
budzetowych z lat ubiegtych jednostki samorzadu terytorialnego
W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji
dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw
lub nadwyzek budzetu.
Na stronie Wn konta 960 ujmuje si¢ pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok, przeniesienie sald
Wn konta 961 i 962 ustalonych na dzien konczacy poprzedni rok
budzetowy.
Na stronie Ma konta 960 ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu za poprzedni rok budzetowy
przeksiegowanie sald strony Ma konta 961 i 962 ustalonych na dzien
koniczacy poprzedni rok budzetowy.

Konto 961 ,,Wynik wykonania budzetu”
stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961
ujmuje si¢ przeniesienia poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu

( w korespondencji z kontem 902 )

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961
ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodéw
budzetowych ( w korespondencji z kontem 901 )

Saldo Wn konta 961 oznacza deficyt budzetu lub saldo Ma oznaczajace
stan nadwyzki budzetu za dany rok przeksiggowuje si¢ w nastepnym
roku pod datg zatwierdzenia sprawozdania na konto 960.

Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach” stuzy do ewidencji operacji
niekasowych wptywajacych na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie¢ w szczegolnosci koszty finansowe
oraz pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ umorzenie zaciagnigtych kredytow
bankowych i pozyczek oraz inne przychody finansowe zwiazane
z operacjami budzetowymi .
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Saldo konta 962 przenosi si¢ w nastgpnym roku po datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu” stuzy do ewidencji planu dochodéw
budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce plan
dochodow budzetowych .

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz
zmiany zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na
stronie Wn konta 991.

Ewidencje szczegdtowa do konta 991 stanowig wydruki z systemu
Budzet sporzadzone w okresach nie rzadszych jak kwartalne
z zachowaniem klasyfikacji budzetowe;.

Konto 992 - ,,Planowane wydatki budzetu” shuzy do ewidencji planu
wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz
Zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetu lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych
wydatkow budzetowych

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego, sume¢ réwng saldu konta
ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.

Ewidencje szczegblowa do konta 992 stanowig wydruki z systemu
Budzet sporzadzone w okresach nie rzadszych jak kwartalne

z zachowaniem klasyfikacji budzetowej.



Zalacznik Nr3

do Zarzadzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018 r.

PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO I GMINNYCH FUNDUSZY
CELOWYCH

1) Wykaz kont bilansowych
Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwate

016 - Dobra kultury

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbior6w bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie ( inwestycje)

Zespo6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki
135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 —Rozliczenie dochodow budzetowych

223 —Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne



231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

241 - Pozostale rozrachunki ( sumy depozytowe )

242- Pozostate rozrachunki ( ksztalcenie mtodocianych)
245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary
310 — Materiaty

Zespol 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - amortyzacja

401 - zuzycie materialow i energii

402 - uslugi obce

403 - podatki i optaty

404 - wynagrodzenia

405 — ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia

409 - pozostate koszty rodzajowe
Zespol 7 - Przychody

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostalte koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodéw

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy
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2) Wykaz kont pozabilansowych
010 - Obce srodki trwale

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

997 - Ewidencja pozabilansowa depozytow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

3) Funkcjonowanie kont dla jednostki budzetowej i Gminnego Funduszu Celowego bedzie

nastgpowato zgodnie z zasadami okre$lonymi w planie kont z komentarzem wg

opracowania p. Marii Augustowskiej

4) Tworzy si¢ konta analityczne do nastepujacych kont syntetycznych.

Symbol |Nazwa konta syntetycznego | Okreslenie prowadzenia ewidencji analityczne;j
konta
1 ' 2 3
011 Srodki trwate Komputerowo wg klasyfikacji srodkéw trwatych z
podzialem na dziaty gospodarki

013 Pozostate srodki trwate W ksiegach inwentarzowych wg nazewnictwa srodkéw

016 Dobra kultury W ksiedze inwentarzowej wg nazewnictwa dobr kultury

020 Wartosci niematerialne i W ksi¢dze inwentarzowej wg nazewnictwa
prawne

030 Dhugoterminowe aktywa W ksiedze inwentarzowej wg nazwy jednostek.
finansowe

071 Umorzenie srodkéw Wg klasyfikacji srodkéw trwatych z podziatem na dziaty
trwatych oraz warto$ci gospodarki
niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych Z podzialem na umorzenie pozostatych srodkéw trwatych
srodkéw trwatych oraz 1 wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
wartosci niematerialnych i |jednorazowo
prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

080 Srodki trwate w budowie Komputerowo - wg nazw zadan inwestycyjnych

(inwestycje)
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130 Rachunek biezacy jednostki Strona Wn wyraza wplyw $rodkéw na rachunek ,
pomniejszonych o dokonane zwroty dochodéw
Strona Ma wyraza rozchody pomniejszone o dokonane
zwroty wydatkéw
Zapisy dokonywane na podstawie pk w kwotach
odpowiadajacych sumie osiggnietych w danym dniu
dochodéw i zrealizowanych wydatkéw z uwzglednieniem
dokonanych zwrotow dotyczacych dochodow i wydatkow.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowoddéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotéw, oraz niezbedne do
sporzadzenia sprawozdan finansowych i budzetowych.
135 Rachunek $rodkéw funduszy | Wg nazwy funduszu
specjalnego przeznaczenia
139 Inny rachunek bankowy Wg tytutéw platnosci
140 Krétkoterminowe aktywa Wg poszczegllnych jednostek.
finansowe
201 Rozrachunki z odbiorcami Wg poszczegolnych kontrahentow.
i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw | Wg dhuznikéw i podzialek klasyfikacji budzetowe;j
budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw Wg nazw jednostek
budzetowych
223 Rozliczenie wydatkoéw Wg nazw jednostek
budzetowych
224 Rozliczenie dotacji Wg nazw jednostek oraz przeznaczenie tych srodkow
budzetowych oraz ptatnosci
z budzetu $rodkow
europejskich
225 Rozrachunki z budzetami Wg poszczegdlnych tytutdw rozliczen z budzetem
226 Dhigoterminowe naleznosci Wg tytutéw naleznosci
budzetowe
229 Pozostate rozrachunki Wg tytutéw platnosci do ZUS
publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu | Wg tytutu wynagrodzenia na podstawie imiennych kart
wynagrodzen wynagrodzen.
234 Pozostate rozrachunki z Wg pracownikéw i tytulow powstania naleznosci i

pracownikami

zobowigzan.
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240 Pozostate rozrachunki Wg tytuléw rozrachunkéw
241 Pozostale rozrachunki | Wg kontrahentow i nazw zadan
( sumy depozytowe )
242 Pozostate rozrachunki Wg kontrahentéw B
(ksztatcenie mlodocianych)
245 Sumy do wyjasnienia Wg grup dochodow
290 Odpisy aktualizujace Wg stosownej klasyfikacji budzetowej (dziat-rozdziat-
naleznosci paragraf)
310 Materiaty Wg obszaru dziatania
400 Amortyzacja Wg klasyfikacji srodkoéw trwatych z podzialem na dzialy
gospodarki
401 Zuzycie materialéw i energii | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;j ( dziat-rozdziat —
paragraf’)
402 Ustugi obce Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdzial —
| paragraf’)
403 Podatki i oplaty Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe] ( dziat-rozdziat —
paragraf )
404 wynagrodzenia Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat —
paragraf)
405 Ubezpieczenia spoleczne i Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdzial —
inne $wiadczenia dla paragraf)
pracownikow
409 Pozostate koszty rodzajowe Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat —
paragraf’)
720 Przychody z tytutu Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
dochodéw budzetowych paragraf’)
750 Przychody finansowe Wyg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dziat-rozdziat —
paragraf’)
751 Koszty finansowe Wg stosowanej klasyfikacji budzetowej ( dzial-rozdziat -
paragraf)
760 | Pozostate przychody | Wg tytuléw ich powstania
operacyjne
761 Pozostale koszty Wg tytutéw ich powstania
operacyjne
800 Fundusz jednostki Wg tytulow elementow ksztattujacych fundusz
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810 | Dotacje budzetowe ptatnosci z | Wg jednostek organizacyjnych i nazw zadan
budzetu $rodkéw europejskich | inwestycyjnych
oraz srodki z budzetu na
inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia Wg tytutdow rozliczen
miedzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz swiadczen | Wg rodzajow wydatkow
socjalnych
860 Wynik finansowy Wg tytulow elementdéw ksztattujacych wynik finansowy

jednostki.

Konta pozabilansowe

Symbol |Nazwa konta syntetycznego Okreslenie prowadzenia ewidencji analitycznej
konta
1 2 3

010 Obce srodki trwate | Wg nazwy

976 Wzajemne rozliczenia miedzy | Wg nazw jednostek
jednostkami

980 Plan finansowy wydatkoéw Wg klasyfikacji budzetowej
budzetowych Wydruki komputerowe z Systemu Budzet

997  |Ewidencja pozabilansowa Wg ksiegi inwentarzowe] wg tytutéw depozytow
depozytow

998 Zaangazowanie wydatkow | Wg stosowanej klasyfikacji budzetowe;
budzetowych roku
biezgcego

999 Zaangazowanie wydatkéw | Wg stosowane;j klasyfikacji budzetowe;

budzetowych przyszlych lat |




Zakacznik Nr 4

do Zarzagdzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018r.

PLAN KONT
do prowadzenia ewidencji podatkow, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych

dla organéw podatkowych j.s.t

1. Wykaz kont bilansowych

011 - Srodki trwale

130 - Rachunek biezacy jednostki

221 - NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych
226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
800 - Fundusz jednostki

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 011 — Srodki trwale, stuzy do ewidencji zwigkszenia wartosci $rodkéw trwatych z tytutu
wygasni¢cia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnos$ci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.
1) Na stronie Wn ksigguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwalymi na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 §1 pkt.2 Ordynacji podatkowej

w korespondencji ze strona Ma konta 221.

Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki, stuzy do ewidencji gromadzonych przez Urzad
wplywow budzetowych i zwrotéw z tytulu podatkéw i oplat, dokonywanych za
posrednictwem banku:

1) Na stronic Wn konta 130 ksi¢guje si¢ :

a) wszelkie wplywy z tytulu podatkéw i1 optat wplacane na rachunek bankowy urzedu
w korespondencji z kontem 221, 720,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania w korespondencji z kontem
221, 720, ze znakiem minus.



Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych- shuzy do ewidencji rozrachunkéw.

D

2)

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie¢ :
a) przypis naleznosci w korespondencji z kontem 720,

b) naliczone odsetki za zwloke¢ i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wplaconej,
wynikajgce z dowodow wplaty w korespondencji z kontem 720,

¢) odpisy naleznosci w korespondencji z kontem 720 ze znakiem, ,,-”,

d) odpisy z tytutlu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot
nadplaty w korespondencji z kontem 720 ze znakiem ,,-”.

Na stronie Ma konta 221 ksieguje si¢:

a) wplaty dokonane przelewem lub za posrednictwem poczty w korespondenc;ji
z kontem 130,

b) zaplate dokonang przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majgtkowych
na rzecz j.s.t. w korespondencji z kontem 011,

c) zaplate dokonang przez potracenie o ktorym mowa w art. 65 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa w korespondencji z kontem 221.

Do konta 221 prowadzi si¢ konta pomocnicze podmiotéw z podziatem na
dluznikéw wg przyjetych symboli. Z uwagi na jednorodnos$¢ zapisu odstepuje sie
od dekretacji poszczegélnych decyzji wymiarowych podatkéw i innych
okreslajagcych niepodatkowe naleznosci budzetowe (w tym wystawione
faktury),uznajac decyzje i inne za zadekretowane w momencie ich naliczenia

i automatycznego przypisania na strona Wn konta 221 w korespondencji ze strona
Ma konta 720.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe- stuzy do ewidencji nalezno$ci
podatkowych, ktére zostaly zabezpieczonych hipoteka lub zastawem skarbowym:

1) Na stronie Wn konta 226 ksigguje si¢ naleznosci, w wysoko$ci zabezpieczonej
hipoteka lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221,

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej
wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 130

Rocznych zapiséw ksiggowych na koncie 226 dokonuje si¢ pod datg ostatniego dnia
roku.



Konto 720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych, stuzy do ewidencji z tytutu dochodow
budzetowych, zwigzanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig jednostki, w
szczegolno$ci dochodow, do ktorych zalicza sig: podatki, oplaty i inne dochody
budzetowe jednostki samorzadu terytorialnego.

1) Na stronie Ma konta 720 ksieguje sig :

a) przypisy z tytutlu podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
dla organéw podatkowych j.s.t w korespondencji z kontem 221,

b) naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej na
podstawie dokumentu wplaty.

Konto 800 - Fundusz jednostki, stuzy do ewidencji zrealizowanych dochodéw budzetowych
w korespondencji ze strong Ma konta 130.



Zalacznik Nr 5§
do Zarzadzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018 r.

Wykaz ksiag rachunkowych ( ewidencji ) prowadzonych metodg reczng :

-rejestr zobowigzan wymagalnych,
-rejestr skutkow i ulg podatkowych wynikajacych z Uchwat Rady ,
-rejestr przypiséw naleznosci wynikajacych z wydanych zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych ( prowadzony przez pracownika na samodzielnym stanowisku ds. profilaktyki,
uzaleznien i przemocy )



Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018.

WYKAZ MATERIAEOW PODLEGAJACYCH ZALICZANIU
BEZPOSREDNIO W KOSZTY

. Materiaty kancelaryjno - biurowe,

. Srodki czystosci i dezynfekcyjne,

. Materialy i drobny sprzet dla pracownikow robdt interwencyjnych i
publicznych oraz os6b zatrudnianych na umowg zlecenie oraz w ramach prac
spoteczno-uzytecznych w celu wykonania czynnosci zleconych przez Urzad.

. Broszury, czasopisma, ksigzki 1 inne materialy szkoleniowe.

. Materialy promocyjne typu: broszury, mapy, pocztowki, reklaméwki, kubki,
medale, kapelusze i innego typu gadzety.

. Znaki drogowe i inne urzadzenia do oznakowania i organizacji ruch drogowego.

. Drobny sprzet biurowy i wyposazenie.
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Zalagcznik Nr7

do Zarzadzenia Nr 3/2018
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 2 stycznia 2018 r.

WYKAZ
oprogramowan komputerowych, z ktorych Korzysta

Wydzial Finansowo - Budzetowy

System ERP w sklad kt6rego wchodzi Gmina v.2 oraz Gmina v.3, w tym:

system finanse i ksiggowos¢
system podatki i optaty lokalne
—podatki i optaty lokalne
—pozostale budzetowe naleznosci niepodatkowe wynikajace z uméw
cywilnoprawnych i inne
—tytuly wykonawcze
system fakturowanie
system bezgotéwka i rozliczanie podatkow
system kadry i place
system majatek trwaly
system Budzet
administrator

Pakiet biurowy ,,Office”

Program ,,Ptatnik”

Home Banking (sporzadzanie i wysytka elektroniczna przelewow)
Program ,.Bestia” (program do sprawozdawczosci budzetowe;j).



