ZARZADZENIE NR 138/2020
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 19 czerwca 2020 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu czynno$ci zwigzanych z likwidacja Szkoly Podstawowej nr
1 w Slawnie im. Kornela Makuszynskiego

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z2019r.
poz. 506 ) w zwigzku z uchwatg nr XX/118/2020 Rady Miejskiej w Stawnie z dnia 30 marca 2020 r. w sprawie
likwidacji Szkoty Podstawowej nr 1 im. Kornela Makuszynskiego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Harmonogram czynno$ci zwigzanych z likwidacja jednostki budzetowej - Szkoty
Podstawowej nr 1 w Stawnie im. Kornela Makuszynskiego, stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Termin zakonczenia czynnos$ci, o ktérych mowa w § 1 wyznacza si¢ na dzien 31 sierpnia 2020 roku.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi oraz Gléwnemu Ksiggowemu Szkoty Podstawowej
nr 1 w Stawnie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno

dr inz. Krzysztof
Marek Frankenstein

Id: 353EC2FD-DEBF-4BB1-9CB4-8B37A3EE7F20. Przyjety Strona 1



Zatacznik do zarzadzenia Nr 138/2020

Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 19 czerwca 2020 r.

Harmonogram czynnoSci zwiazanych z likwidacja Szkoly Podstawowej nr 1 w Slawnie im. Kornela Makuszynskiego

L.p. Rodzaj czynnoSci Uwagi/Ostateczny Osoba odpowiedzialna
termin wykonania
czynnosSci
1 Zawiadomienie wszystklch organow, urzedow, instytucji, kontrahentow o wygaszeniu 31.08.2020 r. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
Szkotly Podstawowej nr 1 w Stawnie.
2. | Zamknigcie rachunku bankowego. 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkolty Podstawowej nr 1
3. Wypowiedzenie umow z kontrahentami, ktore zostaty zawarte przez Szkote Podstawowa zgodnie z warunkami Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
nr 1. umowy
4. | Podjecie czynnosci z zakresu prawa pracy w odniesieniu do zatrudnionych pracownikow. zgodnie z przepisami Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
5 Wyrejestrowanie pracownikéw Szkoly Podstawowej nr 1 z ZUS oraz wyrejestrowanie soodnie 7 brzepisami Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1/
" | jednostki w US, ZUS, GUS i PFRON. & przep Gléwny Ksiggowy
Rozliczenie srodkéw ZFSS, przekazanie srodkow z ZFSS Szkoty Podstawowej nr 1 na , .
6 rachunek Miasta Stawno i zamknigcie rachunku ZFSS Szkoly Podstawowej nr 1. 31.08.2020 Glowny Ksiggowy
Przygotowanie wykazu emerytow i rencistow, na ktorych byt naliczany w Szkole .
7. Podstawowej nr 1 odpis na ZFSS i przekazanie do Urzedu Miejskiego w Stawnie. 31072020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1
8. | Rozliczenie udzielonych pozyczek z ZFSS i wyzerowanie stanu naleznosci . 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1
Przekazanie dochodow i niewykorzystanych srodkow finansowych z rachunku bankowego , .
9 Szkoly Podstawowej nr 1 na rachunek Miasta Stawno. 31.08.2020 Glowny Ksiggowy
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Wykonanie czynno$ci zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikoéw majatkowych Szkoty

Podstawowej nr 1:

1.Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
oraz powotanie Komisji Inwentaryzacyjne;j. 31.08. 2020 1.

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych, ksiegozbioru, droga spisu

Z natury.

10. | 3.Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow.

4. Wycena sktadnikéw majatkowych, porownanie wartosci z danymi ksigg rachunkowych
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych rdznic inwentaryzacyjnych.
5.Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji, aktywow i pasywow pozostalych na stanie
jednostki na dzien likwidacji.

11. | Przeprowadzenie inwentaryzacji drukdéw $cistego zarachowania. 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1
Likwidacja pieczeci nagtowkowych i stanowiskowych Szkoty Podstawowej nr 1.

12. | Przekazanie, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do likwidacji pieczeci wytworzonych przez 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1
Mennice Panstwowa.

13. | Przekazanie sztandaréw szkoty oraz pamiatek do Urzedu Miejskiego w Stawnie. 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1

14. | Sporzadzenie ,Informacji o realizacji zadan o§wiatowych w roku szkolnym 2019/2020”. 31.08.2020 . Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1

15. | Wycofanie upowaznien udzielonych pracownikom przez dyrektora. 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1

16. | Wydanie decyzji wygaszajacej trwaty zarzad z dniem 31.08.2020 10.08.2020 r. Burmistrz Miasta Stawno
Przekazanie protokotem zdawczo - odbiorczym nieruchomosci do dyspozycji Urzedu Burmistrz Miasta Stawno/ Dyrektor

17. o : 31.08. 2020 1. .
Miejskiego w Stawnie. Szkoty Podstawowej nr 1

18. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: RB28s, RB 27s, RBZ, RBN. zgodnie z przepisami Dyrektor Szkiis}i/;;gc‘i]s;awowej nrl/
Sporzadzenie ,,Sprawozdania z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli na .

19. | poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego w 2020 roku” za okres od 31.08.2020 r. Dyrektor SZkE?i’Qngstawowej nr 1/
01.01.2020 r. do 31.08.2020 r. sy
Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres od 01.01.2020 r. do Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 /

20. 31.08. 2020 1. 4
31.08.2020 r. ksiegowy
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Sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego Szkoty Podstawowej nr 1 na dzien Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 /
21. . ) 31.08. 2020 r. 4
31 sierpnia 2020 roku. ksiggowy
Dokonac¢ przeksiggowania salda konta 860 (wynik finansowy) na konto 800 przed
22. | ostatecznym zamknigciem ksiag rachunkowych (tj. w dniu 31.08.2020 r.), w dniu 31.08. 2020 1. Glowny ksiegowy
zakoncznia dziatalnosci jednostki
23. | Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien 31 sierpnia 2020 r. 31.08. 2020 1. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1/
ksiegowy
24 Sporzadzenie: bilansu jednostki, rachunku zyskow i strat, deklaracji VAT, informacji 31.08. 2020 r Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 /
" | dodatkowej, zestawienia zmian w funduszu za okres od 01.01.2020 r. do 31.08.2020 r. T ' ksieggowy
Przygotowanie akt i dokumentow i ich przekazanie: organowi sprawujacemu nadzor
25. | pedagogiczny - dokumentacje przebiegu nauczania oraz Urzgdowi Miejskiemu 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1
w Stawnie — pozostata dokumentacije.
Przekazanie do Urzedu Miejskiego w Stawnie
protokotem zdawczo — odbiorczym m.in.:
26. 1.Z1nyv entaryzowanych stgnoyv.a.ktywow. ! Pasywow, w tym s.kiladmkolw maj atku oraz . 31.08. 2020 r. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
potwierdzonych sald nalezno$ci i zobowigzan wg stanu na dzien zakonczenia wygaszania.
2.Wykazu nalezno$ci i zobowigzan.
3.Mienia ruchomego i ksiegozbioru.
27, Sporza}(?z'en'le i .prze'l.(azanle Burrnlstrzow1. Miasta Stawno sprawozdania z wykonania 31.08. 2020 1. Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 1
czynnosci likwidacji Szkoty Podstawowej nr 1.
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