ZARZADZENIE NR 22/2019
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 4 lutego 2019 1.

w sprawie ustalenia Procedur prawidlowosci windykacji naleznosci podatkowych stanowigcych dochody
Miasta Stawno

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2018 .,
poz. 994 ze zm.) oraz art. 59 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017
poz. 2077 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustalam ,,Procedury prawidlowos$ci windykacji nalezno$ci podatkowych stanowigcych dochody Miasta
Stawno”, ktére wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Stawnie, stanowiace zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Stawno.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 100/2014 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 29 kwietnia 2014 roku w sprawie
ustalenia procedury kontroli prawidtowos$ci prowadzenia windykacji naleznosci podatkowych stanowigcych
dochody Gminy Miasto Stawno.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, z moca obowiagzujaca od 1 lutego 2019 roku.

Burmistrz

dr inz. Krzysztof
Marek Frankenstein
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 22/2019
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 4 lutego 2019 1.

Procedury prawidlowos$ci windykacji nalezno$ci podatkowych
stanowiacych dochody Miasta Stawno

I. Cel wprowadzenia procedury

Celem procedury jest usystematyzowanie prawidlowego iterminowego podejmowania windykacji
naleznosci podatkowych.

II. Przedmiot i zakres stosowania

1. Przedmiotem procedury jest wprowadzenie postepowania windykacyjnego w Miescie Stawno
zmierzajacego do odzyskania niezaplaconych w terminie nalezno$ci podatkowych, do ktorych stosuje sig
przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

2. Procedurg objete sg czynnosci windykacyjne nalezno$ci gléwnej oraz kosztow ubocznych tj. odsetek od
nieterminowych wptat i kosztéw upomnien.

I11. Tryb postepowania

1. Pracownik ksiggowosci podatkowej, ktory prowadzi analityczng ewidencje ksiegowa podatkow,
zobowigzany jest do systematycznej kontroli terminowo$ci zaptaty tych naleznosci pieni¢znych poprzez
dokonywanie przegladu zapisow na kontach podatnikow, sprawdzajac czy naleznosci zostaly uregulowane.
Dokonuje réwniez sprawdzenia, czy w stosunku do nalezno$ci niezaptaconych prowadzone jest na wniosek
podatnika postgpowanie w sprawie umorzenia zalegtos$ci podatkowych.

2. Kontrole terminowej realizacji naleznos$ci wykonuje si¢ przez analiz¢ kont podatnikéw wedtug stanu na
koniec kwartatu, po zaksiegowaniu wszystkich wptat, zwrotow, przypisow i odpiséw przypadajacych do konca
analizowanego okresu.

3.Jezeli podatnik nie zaptaci nalezno$ci w terminie ptatnosci podatku, pracownik o ktorym mowa
w punkcie 1, przesyta podatnikowi upomnienie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, zawierajace wezwanie
do wykonania obowigzku z zagrozeniem skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego.

4. Jezeli zobowigzanie powstaje z mocy prawa, a podatnik nie ztozyl deklaracji wowczas pracownik
wymiaru podatkéw prowadzi postgpowanie w celu okreslenia wysokoSci zobowigzania. W przypadku
stwierdzenia braku wplat stosuje si¢ odpowiednio punkty 1 - 3.

IV. Egzekucja naleznoS$ci

1. Upomnienia dla osob fizycznych sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku, ztym ze zalegloSci
dotyczace I podtrocza powinny zostaCc objete upomnieniem najpdézniej do 30 czerwca danego roku, aza II
polrocze do 31 grudnia danego roku podatkowego.

2. Upomnienia dla oséb prawnych sporzadza si¢ nie rzadziej niz 2 razy do roku w terminach okreslonych
w punkcie 1.

3. Wystawione upomnienia numerowane sg narastajaco w danym roku kalendarzowym i wprowadzone do
ewidencji upomnien.

4. Kierujac si¢ racjonalnoscig gospodarowania $rodkami publicznymi, upomnienie wystawia si¢
w przypadku zaleglosci przekraczajgcej wysokosé 15,00 zt.

5. Upomnienia, o ktérych mowa wyzej, wysytane sa do podmiotow zobowiazanych na adres znajdujacy sie
w aktach danych spraw, z zastrzezenie punktu 6.

6. W przypadku, w ktorym nalezy dokona¢ korekty danych osobowych, adresowych, wymiarowych Iub
innych dotyczacych podmiotow zobowiazanych — upomnienia wystawiane sa w pOzniejszym terminie po
naniesieniu przez pracownika wymiaru ww. korekt.

V. Wystawianie tytulow wykonawczych
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1. Jezeli zaleglosci objete upomnieniem nie zostaty zaptacone, pracownik o ktorym mowa w dziale IV
punkt 1, sporzadza tytuly wykonawcze na biezgco, nie pozniej niz w ciggu 6 miesigcy od dnia dorgczenia
upomnienia.

2. Wystawione tytuly wykonawcze przesyla si¢ do wlasciwego urzedu skarbowego za potwierdzeniem
odbioru.

3. O kazdej zmianie stanu zaleglo$ci objetej tytulem wykonawczym lub catkowitej likwidacji tej zaleglosci
zawiadamia si¢ niezwlocznie urzad skarbowy.

4. W przypadku realnego zagrozenia, ze zalegto$ci podatkowe nie zostang zaptacone, a egzekucja moze
okaza¢ si¢ bezskuteczna, wiasciwy pracownik sporzadza odpis tytutu wykonawczego lub dalszy tytut
wykonawczy i kieruje go do organu egzekucyjnego wraz z wnioskiem o nadanie klauzuli wykonalnosci w celu
dokonania zabezpieczenia na majatku zobowigzanego.

5. Tytuly wykonawcze z nadang klauzulg wykonalnosci przekazuje si¢ do osoby na stanowisku zamowien
publicznych i windykacji, ktora potwierdza ich odbidr ikieruje wniosek o wpis hipoteki przymusowej do
wiasciwego sadu.
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