ZARZADZENIE NR 121/2019
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 4 lipca 2019 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu czynnoSci zakonczenia wygaszania Gimnazjum Miejskiego nr
1 w Stawnie im. mjra Henryka Sucharskiego

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2019 r. poz. 506 ) oraz art. 127 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Przepisy wprowadzajace ustawe¢ — Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Harmonogram czynnosci zakonczenia wygaszania Gimnazjum nr 1 w Stawnie im. mjra
Henryka Sucharskiego, stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Termin zakonczenia czynno$ci, o ktorych mowa w § 1 wyznacza si¢ na dzien 30 wrze$nia 2019 roku.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi oraz Gléwnemu Ksiggowemu Gimnazjum
Miejskiego nr 1 w Stawnie, a takze likwidatorowi i ksiegowemu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno

dr Krzysztof
Marek Frankenstein
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 121/2019

Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 4 lipca 2019 r.

Harmonogram czynnosci zakonczenia wygaszania Gimnazjum nr 1 w Stawnie im. mjra Henryka Sucharskiego

L.p. Rodzaj czynnos$ci Uwagi/Ostateczny Osoba odpowiedzialna
termin wykonania
czynnosSci

1 Za}w1adc?m1en1e wszy§tk1ch organow, urzedow, instytucji, kontrahentéw o wygaszeniu 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum
Gimnazjum w Stawnie.

2. | Zamknigcie rachunku bankowego. 31.08.2019 . Dyrektor Gimnazjum

3. | Wypowiedzenie umow z kontrahentami, ktore zostaty zawarte przez Gimnazjum. 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum

4. | Podjecie czynnosci z zakresu prawa pracy w odniesieniu do zatrudnionych pracownikow. zgodnie z przepisami Dyrektor Gimnazjum
Wyrejestrowanie pracownikow Gimnazjum z ZUS oraz wyrejestrowanie jednostki w US, . L o

5. 7US. GUS i PFRON. zgodnie z przepisami Likwidator
Rozliczenie srodkéw ZFSS, przekazanie srodkéw z ZFSS Gimnazjum na rachunek Miasta . .

6. Stawno i zamkniecie rachunku ZFSS Gimnazjum. 31.08.2019. Glowny Ksiggowy
Przygotowanie wykazu emerytow i rencistow, na ktorych byt naliczany w Gimnazjum odpis . .

7. na ZFSS i przekazanie do Urzedu Migjskiego w Stawnie. 31.08.2019. Dyrektor Gimnazjum

2. Przygotowanl‘e .W){kazu ud21elor}ych pozyczek z ZFSS wraz z kopiami uméw i przekazanie 31.08.2019 1. Dyrektor Gimnazjum
do Urzedu Miejskiego w Stawnie.
Przekazanie dochodow i niewykorzystanych srodkow finansowych z rachunku bankowego , .

o Gimnazjum na rachunek Miasta Stawno. 31082019 r. Glowny Ksiggowy
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Wykonanie czynno$ci zwigzanych z inwentaryzacja sktadnikoéw majatkowych Gimnazjum:
1.Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatku oraz
powolanie Komisji Inwentaryzacyjne;j.
2.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych, ksiegozbioru, droga spisu 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum
z natury.
10 3.Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow drogg poréwnania
" | danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow.
4. Wycena sktadnikéw majatkowych, porownanie wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych.
5.Przeprowadzenie i rozliczenie inwentaryzacji, aktywow 1 pasywow pozostalych na stanie
jednostki na dzien likwidacji.
11. | Przeprowadzenie inwentaryzacji drukoéw $cistego zarachowania. 31.08.2019 . Dyrektor Gimnazjum
. i’vrzsilgjfriréle pieczeci nagtowkowych i stanowiskowych Gimnazjum do Urzedu Miejskiego 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum
13, Przekazan}e.szt.andarow szkgly, eksponatow z gabinetu historycznego oraz pamiatek do 31.08.2019 1. Dyrektor Gimnazjum
Urzedu Miejskiego w Stawnie.
14. | Sporzadzenie ,,Informacji o realizacji zadan oswiatowych w roku szkolnym 2018/2019”. 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum
15. | Wycofanie upowaznien udzielonych pracownikom przez dyrektora. 31.08.2019 r. Dyrektor Gimnazjum
16. W.ystqpl.eme z wnioskiem o wygaszenie trwatego zarzadu ustanowionego na rzecz 31.08.2019 1. Dyrektor Gimnazjum
Gimnazjum.
17. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: RB28s, RB 27s, RBZ, RBN. zgodnie z przepisami Likwidator / ksiggowy
Sporzadzenie ,,Sprawozdania z wysoko$ci S$rednich wynagrodzen nauczycieli na
18. | poszczegodlnych stopniach awansu zawodowego w2019 roku” za okres od 10.09.2019 r. Likwidator / ksiggowy
01.01.2019 r. do 31.08.2019 .
19. Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania budzetu za okres od 01.01.2019 r. do 20.09.2019 1. Likwidator / ksicgowy
31.08.2019r.
20. Sporzadzenie informacji o stanie mienia komunalnego Gimnazjum na dzien 31 sierpnia 20.09.2019 r. Likwidator / ksiggowy
2019 roku.
21. | Zamknigcie ksigg rachunkowych na dzien 31 sierpnia 2019 r. 10.09.2019 r. Likwidator / ksiggowy
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Sporzadzenie: bilansu jednostki, rachunku zyskow i strat, deklaracji VAT, informacji o .

22| dodatkowej, zestawienia zmian w funduszu za okres od 01.01.2019 r. do 31.08.2019 r. 30.09.2019r. Lilwidator / ksiggowy
Przygotowanie akt i dokumentow i ich przekazanie: organowi sprawujacemu nadzor

23. | pedagogiczny - dokumentacje¢ przebiegu nauczania oraz Urzgdowi Miejskiemu w Stawnie — 30.09.2019 r. Likwidator
pozostata dokumentacje.
Przekazanie do Urz¢du Miejskiego w Stawnie
protokotem zdawczo — odbiorczym m.in.:

24 1.Zmyventaryzowanych St..’:ll’lO}V.a'kt}IWOW‘ i pasywow, w tym s.klfldmko’w maj atku oraz . 30.09.2019 r. Likwidator
potwierdzonych sald naleznos$ci i zobowigzan wg stanu na dzien zakonczenia wygaszania.
2.Mienia ruchomego i ksiegozbioru.
3.Wykazu nalezno$ci i zobowigzan.

25, Sporzat(’lz-eme 1 przek.azan-le Burmlstr20W1 Miasta Stawno sprawozdania z wykonania 30.09.2019 r. Likwidator
czynno$ci wygaszania Gimnazjum.
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