ZARZADZENIE NR 81/2020
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

7 dnia 1 kwietnia 2020 r.

w sprawie zasad organizacji pracy zdalnej w Urzedzie Miejskim w Slawnie

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych zasadach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem izwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji
kryzysowych (Dz.U. z2020r. poz.374) oraz art. 33 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z zagrozeniem chorobg COVID-19 wprowadza si¢ dla pracownikow Urzedu Miejskiego
w Stawnie mozliwo$¢ wykonywania pracy w ramach tzw. pracy zdalne;.

- Praca zdalna wykonywana bedzie od dnia 1 kwietnia 2020 r. do odwotania wg zalacznika do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustala si¢ warunki $wiadczenia pracy zdalnej:
1) Pracownik begdzie wykonywat pracg w swoim miejscu zamieszkania.

2) Pracownik bedzie przekazywat pracodawcy wyniki pracy za posrednictwem S$rodkow komunikacji
elektronicznej lub bezposrednio w siedzibie urzedu.

3) Osobg odpowiedzialng za potwierdzenie wykonania pracy przez Pracownika oraz wspdlprace
z pracownikiem jest bezposredni przetozony.

4) Pracownik jest zobowiazany do przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy dla pracownikow
administracyjno-biurowych wynikajacych z Kodeksu pracy.

5) Pracownicy $wiadczacy prace zdalng zobowiazani sg do pozostawania w statej dyspozycji pracodawcy
w godzinach pracy w tym do:

- wykonywania powierzonej pracy,
- odbierania telefonow od przetozonych,
- odbierania 1 wysytania stuzbowej poczty elektronicznej,

- raportowania bezposrednim przetozonym o wykonywanych czynno$ciach w ramach $wiadczonej pracy
zdalne;.

§ 3. Pracownik jest zobowigzany do niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy na kazde wezwanie
Pracodawcy.

§ 4. Zobowigzuje si¢ pracownika odpowiedzialnego za sprawy kadrowe do zapoznania pracownikow
Urzedu Miejskiego w Stawnie z trescig niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno

dr inz. Krzysztof
Marek Frankenstein
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