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Zarzadzenie Nr 86/2020 mgr D ’fz dima
Burmistrza Miasta Siawno
z dnia 10 kwietnia 2020 roku

w sprawie powolania Komisji do okresowej likwidacji drukéw Scislego zarachowania
z zaKkresu rejestracji stanu cywilnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2020 r. poz.713) oraz ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Komisje do okresowej likwidacji drukdéw S$cistego zarachowania z zakresu
rejestraci stanu cywilnego. zwana dalej ,.Komisjg”, w sktadzie:

1) Joanna Dudko - przewodniczaca komisji,

2) Sebastian Owigcki — zastepca przewodniczacego komisji,

3) Barbara Kurpiel — czionek komisji - osoba odpowiedzialna za gospodarowanie drukami

z zakresu rejestracji stanu cywilnego.
4) Iwona Zilm - czlonek komisji.
5) Adrian Gondek — czlonek komisji

2

o

1. Do zadan Komisji nalezy okresowa likwidacja drukéw $cistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego., zwanych dalej ..drukami™..
Do drukéw, o ktérych mowa w ust. 1, zalicza sie:
1) druki odpisow aktow stanu cywilnego,
2) druki zadwiadezen Urzedu Stanu Cywilnego.
3. Podstawg likwidacji drukéw. o kidrych mowa w ust. 2, jest wniosek osoby
odpowiedziaine] za gospodarowanie drukami z zakresu rejestracji stanu cywilnego
o dokonanie likwidacji. zatwierdzony przez Burmistrza Miasta, ktory stanowi Zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2

won
L

Komisja wykonuje czynnoscei likwidacyine drukéw w skladzie co najmniej trzyosobowym,
przy czym w jej pracach obowigzkowo uczestniczy przewodniczacy lub zastepca
przewodniczacego Komisji, ktéry jest odpowiedzialny za prawidlowe przeprowadzenie
czynnosci likwidacyjnych oraz osoba odpowiedzialna za gospodarowanie drukami z zakresu
rejestracii stanu cywilnego.
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1. Po zakonczeniu pizeprowadzenia likwidacji drukéow Komisja sporzadza protokét
likwidacji w dwoch jednobrzmigeyeh egzemplarzach, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Protokol podpisuja  wszystkie osoby obecne przy likwidacji drukéw. Informacje
o odmowie podpisu protokolu ktdregokolwiek z o0s6b  nalezy  odnotowac
w protokole.
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Do protokotu dolgcza sie plik w Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw scistego

zarachowania (ustrukturyzowany wedhug numeréw formularzy), ktére zostaty

zlikwidowane.

§5

Calod¢ dokumentacji dotyczgcej likwidacji drukow jest przechowywana w archiwum Urzedu

Stanu Cywilnego.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Urzedu Stanu Cywilnego.

§7

Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Stawno Nr 412/2015 z dnia 03 grudnia 2015 roku
w sprawie powotania Komisji do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania z zakresu
rejestracji stanu cywilnego oraz zarzadzenie Nr 155/2016 Burmistrza Miasta Stawno z dnia
14 lipca 2016 roku zmieniajace Zarzadzenie Nr 412/2015 Burmistrza Miasto Stawno z dnia

03 grudnia 2015 roku.
§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 86/2020
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia |0 kwietnia 2020 r.

Stawno.dnia .................. I.

Whiosek o dokonanie likwidacji drukdw $cislego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

Wnioskuje o dokonanie likwidacji drukéw scislego zarachowania z zakresu rejestracji
stanu cywilnego, ujetych ponizej:

Lp. Nazwa druku Seria i numer [los¢ Uwagi

Podpis osoby odpowiedzialnej
za gospodarowanie drukami

z zakresu rejestracji stanu
cywilnego

Zatwierdzam

(pieczec i podpis Burmistrza Miasta)




Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 86/2020
Burmistrza Miasta Stawno
z dnia 10 kwietnia 2020 r.

Protoké! likwidacji drukéw $cislego zarachowania
z zakresu rejestracji stanu cywilnego

przeprowadzonej W dniu ...........oooiiiiiiiiiiin... przez Komisje do okresowej likwidacji
drukéw $cistego zarachowania z zakresu rejestracji stanu cywilnego w skladzie:

likwidacji zniszczenia nastepujacych drukéw:

Lp. [ Nazwa druku Seria i numer Ilos¢ Uwagi

Protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Na tym protokél zakonczono i podpisano.

Podpisy 0sob uczestniczgcych w likwidacji:




