Burmistrz Miasta Stawno
oglasza nabor na samodzielne stanowisko
urzednicze radcy prawnego
w Urzedzie Miejskim w Slawnie

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

wyksztatcenie wyzsze magisterskie prawnicze,

co najmniej 3-letnie doswiadczenie w obstudze jednostki samorzadu terytorialnego

uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na list¢ radcow

prawnych,

e. posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

f. niekaralno$¢ za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

g. dobra znajomo$¢ przepisdw w zakresie zadan realizowanych przez gming, w
szczegolnosci ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy o
samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych, o prawie o$wiatowym, o
finansach publicznych.
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Wymagania dodatkowe:

a. doswiadczenie w obstudze prawnej rady gminy,

b. znajomos¢ obstugi programu ,,LEX”,

c. komunikatywnos¢, terminowos¢ 1 dyspozycyjnosé

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Obstuga prawna Urzedu Miejskiego 1 jednostek organizacyjnych Miasta, a w
szczegolnosci:
Zastepstwo procesowe przed sagdami 1 innymi organami orzekajacymi.
Doradztwo prawne w zakresie dzialalnosci Miasta 1 jego jednostek organizacyjnych.
3. Opiniowanie projektow aktow prawnych i innych dokumentow pod wzgledem formalno-
prawnym.
Wydawanie ustnych i pisesmnych opinii prawnych.
Udzial w przygotowywaniu projektow dokumentow, w tym: projektow umow, projektow
pism, projektoéw uchwal Rady Miejskiej, zarzadzen Burmistrza Miasta.
6. Uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej w celu zapewnienia ich prawidlowego
przebiegu pod wzgledem prawnym.
($wiadczenie pomocy prawnej w trakcie sesji Rady Miejskiej, a w razie koniecznos$ci
rowniez podczas posiedzen komisji oraz narad Burmistrza Miasta, Z-cy Burmistrza Miasta
lub innych os6b funkcyjnych,)
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Szczegblowy zakres czynnosci okreslony zostanie przez pracodawce po nawigzaniu stosunku

pracy.



Informacija o warunkach pracy:

- miejsce wykonywania pracy: budynek Urzedu Miejskiego w Stawnie lub poza nim,
- miejsce pracy znajduje si¢ w pokoju na II pigtrze (schody, brak wind),

- stanowisko pracy wyposazone w komputer 1 sprz¢t biurowy,

- pelny wymiar czasu pracy,

- wynagrodzenie wyptacane miesigcznie;

Wymagane dokumenty:

Zyciorys (CV) wlasnorecznie podpisany,

List motywacyjny wlasnorecznie podpisany,

Kwestionariusz osobowy kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie,

Kopia dokumentu potwierdzajacego prawo do wykonywania zawodu radcy prawnego,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie oraz do$§wiadczenie

zawodowe,

Kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach, posiadanych uprawnieniach,

7. Os$wiadczenie kandydata o nastgpujacej tresci ,,Oswiadczam, Ze nie bylem/bylam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestgpstwo Scigane
z oskarzZenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe”.

8. Os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz petnej zdolnosci
do czynno$ci prawnych,

9. Dokument potwierdzajacy niepelnosprawnos$¢ - w przypadku gdy kandydat posiada
orzeczony stopien niepelnosprawnos$ci i zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych;

10. Informacja o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zatacznik do
ogtoszenia).
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W przypadku zatrudnienia kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia oryginatow
dokumentow do wgladu pracodawcy.

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata,
z dopiskiem ,,Nabor na samodzielne stanowisko pracy radcy prawnego”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 27 maja 2024 roku do godziny 16:00 w nastepujacy
sposob:

- w Punkcie Podawczym Urzedu Miejskiego w Slawnie

lub

- w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stawnie (p. 36)

Dokumenty mozna rowniez przesta¢ droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

w terminie do dnia 27 maja 2024 roku

(liczy sie data wptywu do Urzedu)

Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ dorgczone do Urzedu Miejskiego
w Stawnie w powyzszym terminie.



Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spetniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Informacja o0 wyniku naboru umieszczona bg¢dzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (https://bip.slawno.pl/) oraz na tablicy ogloszen w budynku Urzedu Miejskiego
w Stawnie.

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w rozumieniu przepisow ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych, przekroczyt
6%.
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