ZARZADZENIE NR 79/2024
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 17 kwietnia 2024 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r.
poz. 40 z pézn. zm.) oraz art. 53 ust. 2 oraz art. 55 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.)

zarzgadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Modernizacja
czeSci infrastruktury oSwietleniowej nalezacej do Gminy Miasto Slawno poprzez wymiane¢ opraw
nieenergooszczednych na oprawy LED” powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa, zwana dalej komisja
w skladzie:

1) Tomasz Iwanicki - przewodniczacy
2) Matgorzata Lasek - sekretarz
3) Katarzyna Szczecinska - cztonek

§ 2. Komisja dziala zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcym zafacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. BURMISTRZ (-) dr inz. Krzysztof Marek
Frankenstein
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 79/2024
Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 17 kwietnia 2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.), aktow prawnych obowigzujacych do ustawy oraz
niniejszego regulaminu.

2. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego powotywanym do oceny
spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania
1 oceny ofert.

§ 2. POWOLANIE I SKEAD KOMISII
1. Cztonkéw komisji przetargowej powoluje i odwotuje Burmistrz Miasta Stawno.

2. Sposrod cztonkéw komisji przetargowej Burmistrz Miasta Stawno wyznacza przewodniczacego
1 sekretarza.

3.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego lub osoba
upowazniona, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powota¢ biegtych.

4. Dla wazno$ci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecno$¢ co
najmniej polowy jej sktadu.

5. Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 Ustawy.

6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 Ustawy, sktada si¢ niezwlocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie p6zniej niz
przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

7. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Ustawy, czlonkowie
komisji skladaja przed rozpoczeciem wykonywania czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia, kierownik
Zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci  w postgpowaniu uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oSwiadczenia.

8. W przypadku wujawnienia w toku prowadzonego postegpowania okolicznosci wymienionych
wart. 56 ust. 2 lub 3 Ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ zudzialu
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego
komisji, a w przypadku kiedy wyltaczenie dotyczy przewodniczacego komisji - kierownika Zamawiajacego.

9. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca wylaczeniu
powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik
postgpowania.

§ 3. ZADANIA KOMISJI

1. Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnos$ci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i do§wiadczeniem.

2. Komisja przeprowadza lub przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zamowienie publiczne, a w
szczegolnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) ocenia spetnianie przez wykonawcow warunkow udzialu w postegpowaniu o udzielenie zamowienia,
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3) bada i ocenia oferty,

4) przedstawia kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej propozycje wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, rozstrzygnig¢ protestow, wystepuje z wnioskiem

0 uniewaznienie post¢powania,
5) prowadzi dokumentacj¢ postgpowania.

§ 4. PRACA KOMISII

1. Komisja przetargowa rozpoczyna swoja prace z dniem powotania, a konczy w dniu ostatecznego
zatwierdzenia protokolu postepowania.

2. Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkoéw nalezy:

1) odebranie o§wiadczen cztonkéw komisji, o ktorych mowa w § 2 ust. 5,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podziat prac migdzy cztonkow komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.
3. Sekretarz komisji prowadzi dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie

z obowigzujacymi aktami prawnymi.

4. Kazdy z cztonkdéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialno$¢ za wykonane przez siebie czynno$ci.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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