ZARZADZENIE NR 381/2023
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 29 grudnia 2023 r.

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen w Urzedzie Miejskim w Slawnie

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maraca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72023 1. poz.40 ze zm.) wzwigzku zart. 19 ust. I ustawy z 18 listopada 2020r. o doreczeniach
elektronicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 285 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Wojciecha Skibinskiego do petnienia funkcji administratora skrzynki dorgczen.

§ 2. Do zadan administratora, o ktérym mowa w § 1, nalezy realizacja zadan wynikajacych z ustawy z 18
listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych, zwanej dalej ustawa, w szczegolnosci:

1) aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powigzanego =z publiczng ustuga doreczenia
elektronicznego,

2) zarzadzanie skrzynkg dorgczen, ktore obejmuje w szczegdlnoscei:
a) dokonywanie na skrzynce dorgczen nast¢pujacych operacji:
- wysylanie i odbieranie korespondencji,

- zarzadzanie korespondencja zgromadzong w skrzynce doreczen, wtym wprowadzanie regut
definiowania przekazywania korespondencji do innych systemow teleinformatycznych w sposob
automatyczny,

- konfigurowanie skrzynki dorgczen;

b) wskazywanie o0sob fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce dorgczen operacji,
o ktérych mowa w lit. a).

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ administratorowi skrzynki dorgczen.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydzialu Organizacyjnego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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