Stawno, dnia 6 marca 2025 r.

Urzad Miejski w Stawnie
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. wymiaru podatkéw i oplat
w Wydziale Finansowo-Budzetowym
w Urzedzie Miejskim w Slawnie

Do gtéwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:

1. Wymiary zobowigzan pieni¢znych podatku od nieruchomosci, rolnego i le§nego osob fizycznych
i prawnych.

2. Wymiary zobowigzan pieni¢znych podatku od $rodkow transportowych osob prawnych

i fizycznych.

Zbieranie materialow informacyjnych przy wymiarze podatkow i optat.

Przygotowywanie kontroli w zakresie podatkoéw i optat.

5. Przygotowywanie materialow w zakresie stosowania ulg w splacie zobowigzan z tytutu
podatkow i optat lokalnych.

6. Prowadzenie postgpowan w zakresie zlozonych wnioskéw podmiotow o udzielenie ulg
w splacie zobowigzan podatkowych.

7. Rozpatrywanie odwotlan, zazalen w sprawach wymiaréw podatku w zakresie okre§lonym
odrebnymi przepisami.

8. Przygotowywanie projektow uchwat w zakresie podatkow i optat lokalnych zastrzezonych
do wlasciwosci Rady.

9. Wydawanie za§wiadczen o stanie majatkowym.

10. Wydawanie zaswiadczen o posiadaniu lub nieposiadaniu gospodarstwa rolnego.

11. Sporzadzanie sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej.

12. Sporzadzanie sprawozdania podatkowego w zakresie podatku od nieruchomosci, rolnego
i lesnego (SP-1)

13. Sporzadzanie informacji z danych w zakresie podatkow do sprawozdan budzetowych Rb-27S
i Rb PDP (np. ulgi, zwolnienia, skutki decyzji organu podatkowego).

14. Przygotowywanie informacji do sporzagdzania wnioskow do Sadu o stwierdzenie nabycia spadku
- dotyczy wymiaru podatku.

~w

Wymagania niezbedne:

a) posiadanie obywatelstwa polskiego,

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

C) niekaralno$¢ za przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwa
skarbowe,

d) wyksztalcenie wyzsze: ekonomia, finanse lub administracja,

e) co najmniej 5 lat stazu pracy (w tym 1 rok stazu pracy w ksiggowosci),

f) obstuga komputera - znajomos$¢ pakietu MS Office, oraz programéw biurowych (obstuga
programu finansowo-ksiegowego),

g) znajomos$¢ przepisow ustaw: ordynacja podatkowa, o podatkach i optatach lokalnych,
o podatku rolnym, o podatku le§nym.

h) duze =zaangazowanie w prace, samodzielno$§¢ przy wykonywaniu zadan, umiejetnosé
redagowania tekstow, umiejetnos¢ kompetentnej obshugi interesanta, Samodyscyplina,
kreatywnos¢,

i) pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywac
dodatkowych  zaje¢ tozsamych, pozostajagcych w  sprzeczno$ci lub  zwigzanych
z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczosci lub interesowno$ci oraz zaje¢ sprzecznych z obowigzkami
wynikajagcymi z ustawy o pracownikach samorzadowych.




Pozadane predyspozycje osobowosciowe:
a) umiejetnos¢ pracy w zespole,

b) umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy,
¢) komunikatywnos¢,

d) dyspozycyjnosé

Wymagania dodatkowe:
a )znajomo$¢ zasad funkcjonowania samorzadu,
b) znajomos$¢ przepisdOw ustaw: o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzadowych.

Informacja o warunkach pracy:

- miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Stawnie, ul. M. Curie- Sktodowskiej 9,
76-100 Stawno;

- pelny wymiar czasu pracy;

- praca siedzaca (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie);

- hormowany czas pracy,

- wynagrodzenie wyptacane miesigcznie.

Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny wlasnorecznie podpisany, z uzasadnieniem przystgpienia do naboru;

b) Zyciorys (CV) wlasnorecznie podpisany;

C) Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

d) Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe;

e) Kopie $wiadectw pracy lub za$wiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych do$wiadczenie
zawodowe;

f) Os$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz 0 korzystaniu
z petni praw publicznych;

g) Oswiadczenie kandydata o nastepujacej tresci ,,Oswiadczam, ze nie bylem/bytam
skazany/skazana  prawomocnym  wyrokiem sqdu za umysine przestgpstwo  Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe”. Osoba wybrana do zatrudnienia
bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji
o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

h) Dokument potwierdzajacy niepetnosprawnosé¢ - w przypadku gdy kandydat posiada orzeczony
stopien niepetnosprawnosci i zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy o pracownikach samorzadowych;

i) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik do ogloszenia).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedtozenia oryginatdéw dokumentéw do
wgladu pracodawcy.

Komplet dokumentéow w zamknigtej kopercie 0znaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata
z dopiskiem:
,.Nabor na stanowisko urzednicze ds. wymiaru podatkow i optat w Wydziale Finansowo-Budzetowym”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 17 marca 2025 roku do godziny 15:00 w nastepujacy sposob:
- W Punkcie Podawczym Urzedu Miejskiego w Stawnie

lub

- W sekretariacie Urzedu Miejskiego w Slawnie

Dokumenty mozna réwniez przesta¢ droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

w terminie do dnia 17 marca 2025 roku

(liczy si¢ data wpltywu do Urzedu)



Dokumenty wystane przesytkg pocztowa powinny by¢ doreczone do Urzedu Miejskiego
w Slawnie w powyzszym terminie.

Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po okreSlonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spetniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjng w
Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bgdzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
(https://bip.slawno.pl/) oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu Miejskiego w Stawnie.

W  miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepelnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w rozumieniu przepisOw ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, przekroczyt 6%.

BURMISTRZ

dr inz. Krzysztof Marek Frankenstein


https://bip.slawno.pl/

