ZARZADZENIE NR 227/2025
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 1 grudnia 2025 r.

w sprawie powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych oraz utworzenia pionu
ochrony informacji niejawnych i powolania jego skladu w Urzedzie Miejskim w Stawnie

Na podstawie art. 14, art. 15 1 art. 16 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j.
Dz. U. 22025 r., poz. 1209), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje pana Piotra Jagodzinskiego na pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

2.Pan Piotr Jagodzinski speinia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 ustawy zdnia 5 sierpnia 2010t.
o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2025 r. poz.1209)

3. Powotanie pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych jest bezterminowe. Petnomocnictwo
wygasa w przypadku utraty cech, ktore pelnomocnik musi posiada¢ zgodnie z ustawag o ochronie informacji
niejawnych.

4. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta
Stawno i1 odpowiada za zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych.

5. Dla zapewnienia ochrony informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych
i przechowywanych w Urzgdzie Miejskim w Stawnie tworzy si¢ pion ochrony informacji niejawnych w sktad,
ktorego wchodza:

a) Piotr Jagodzinski — pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
b) Wojciech Skibinski — administrator systemu teleinformatycznego
¢) Daniel Wojniak — inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego

6. Osoby wchodzace w sktad pionu spelniajag warunki art.16 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz.U. z 2025 r. poz.1209)

7. Pracami pionu ochrony informacji niejawnych kieruje pelnomocnik do spraw ochrony informacji
niejawnych.

8. Do zadan pionu ochrony informacji niejawnych nalezy:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego,
b) zapewnienie ochrony systemu teleinformatycznego, w ktdérym przetwarzane sg informacje niejawne,
¢) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
d) udziat w prowadzeniu szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,
e) realizacja i nadzorowanie zapisOw planu ochrony informacji niejawnych.

9.Do zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy zapewnienie przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych w szczego6lnos$ci:

a) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego,
b) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne,
¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie ryzyka,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisOw o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa (raz na trzy lata) kontrola ewidencji materialéw i obiegu dokumentow,

e) opracowywanie i aktualizacja oraz przedstawienie do akceptacji Burmistrzowi Miasta Slawno, planu
ochrony informacji niejawnych, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego i nadzorowanie jego
realizacji,

Id: 9ECAB2ED-7A99-4573-BEDC-531C8FC30899. Podpisany Strona 1



f) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,
g) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajacych,

h) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych albo wykonujacych czynnosci zlecone, ktore posiadaja
uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych oraz oséb, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia
bezpieczenstwa lub je cofnigto,

1) przekazywanie do Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego danych osoéb uprawnionych do dostepu do
informacji niejawnych a takze osob, ktorym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec
ktorych podjeto decyzje o cofnigeiu poswiadczenia bezpieczenstwa.

j) zarzadzanie kluczami do szaf, pomieszczen lub obszarow, w ktérych przetwarzane sa informacje niejawne.

10. Administrator systemu teleinformatycznego bierze udziat w tworzeniu dokumentacji bezpieczenstwa
systemu teleinformatycznego oraz w procesie zarzgdzania ryzykiem w systemie teleinformatycznym:

a) realizujac szkolenia uzytkownikow systemu teleinformatycznego,
b) utrzymujac zgodnos¢ systemu teleinformatycznego z jego dokumentacja bezpieczenstwa,
¢) wdrazajgc zabezpieczenia w systemie teleinformatycznym.

11. Inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego bierze udzial w procesie zarzadzania ryzykiem
w systemie teleinformatycznym, weryfikujac:

a) poprawno$¢ realizacji zadan przez administratora, wtym wlasciwe zarzadzanie konfiguracja oraz
uprawnieniami przydzielanymi uzytkownikom,

b) znajomos$¢ i przestrzeganie przez uzytkownikow zasad ochrony informacji niejawnych oraz procedur
bezpiecznej eksploatacji w systemie teleinformatycznym, w tym w zakresie wykorzystywania urzgdzen
i narzgdzi shuzacych do ochrony informacji niejawnych,

c)stan zabezpieczen systemu teleinformatycznego, wtym analizujac rejestry zdarzen systemu
teleinformatycznego dla stacji komputerowej przetwarzajacej informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.

12. Traci moc Zarzadzenie nr 104/2021 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 4 maja 2021 r. w sprawie
powolania pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

13. Realizacje zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych.

14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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