ZARZADZENIE NR 241/2025
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 15 grudnia 2025 r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 237/2017 Burmistrza Miasta Slawno z dnia 23 pazdziernika 2017 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22024 r.
poz.609) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Stawnie, stanowigcym zatacznik do
Zarzadzenia nr 231/2017 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 23 pazdziernika 2017 r. w sprawie ogloszenia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stawnie, uwzglgdniajacym zmiany
wprowadzone Zarzadzeniem nr 267/2017 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 21 listopada 2017 r., Zarzadzeniem
nr 9a/2018 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 12 stycznia 2018 r., Zarzadzeniem nr 175/2018 Burmistrza Miasta
Stawno z dnia 25 maja 2018 r., Zarzagdzeniem nr 128/2019 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 17 lipca 2019 .,
Zarzadzeniem nr 29/2020 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 4 lutego 2020 r., Zarzadzeniem nr 236/2020
Burmistrza Miasta Stawno z dnia 18 wrzesnia 2020 r., Zarzadzeniem nr 119/2021 z dnia 28 maja 2021 r.,
Zarzadzeniem nr 228/2021 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 21 wrzesnia 2021 r., Zarzadzeniem nr 310/2021
Burmistrza Miasta Stawno z dnia 29 pazdziernika 2021 r., Zarzadzeniem nr 247/2022 Burmistrza Miasta
Stawno z dnia 29 grudnia 2022 r., Zarzadzeniem nr 30/2023 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 10 lutego
2023 r., Zarzadzeniem nr 139/2023 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 5 czerwca 2023 r., Zarzagdzeniem nr
210/2023 z dnia 5 wrze$nia 2023 r., Zarzadzeniem nr 17/2024 z dnia 26 stycznia 2024 r., Zarzadzeniem
201A/2024 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 1 sierpnia 2024 r., Zarzadzeniem 176/2025 Burmistrza Miasta
Stawno z dnia 20 pazdziernika 2025 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 13 ust.3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
6) rzecznik prasowy, stanowisko ds. promocji i wspoOtpracy zagranicznej
2. W § 30 dodaje si¢ punkt 64:

64) Prowadzenie Gminnego Punktu Konsultacyjno-Informacyjnego w ramach programu ,,Czyste Powietrze”
w tym:

- zapewnienie mieszkancom bezposredniego dostepu do informacji o zasadach dziatania programu,

- wsparcie merytoryczne przy sktadaniu wnioskow o platno$¢, gromadzeniu dokumentacji i rozliczeniu
dotacji

- wsparcie merytoryczne przy podpisywaniu umoéw z prefinansowaniem oraz pomoc w pozyskiwaniu
zaliczek na poczet prac wykonawczych.

3. § 35 b otrzymuje brzmienie:
- Do zadan rzecznika prasowego nalezy w szczegdlnoSci:
1) przygotowywanie i wysytanie informacji prasowych, komunikatow i o§wiadczen.
2) koordynowanie przeptywu informacji pomiedzy wydziatami urzedu a mediami.
3) dbanie o sp6jnosc i rzetelnos$¢ przekazu informacyjnego urzedu.
4) wspotpraca z burmistrzem w zakresie komunikacji publiczne;.
5) analiza publikacji prasowych, reagowanie na krytyke prasowa dotyczaca dziatalnosci Burmistrza i Urzgdu,

6) wspotpraca z mediami, instytucjami kultury, przedsigbiorcami i stowarzyszeniami oraz innymi instytucjami
samorzgdowymi.

- Do zadan stanowiska pracy ds. promocji i wspélpracy zagranicznej nalezy w szczeg6lnosci:
1) promocja Miasta,

2) przygotowanie do realizacji materiatow promocyjnych,
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3) dbanie o wyglad i zawartos¢ oficjalnego serwisu internetowego Miasta,

4) inicjowanie 1 wspotuczestnictwo w organizacji imprez na terenie Miasta,

5) redagowanie i zbieranie materiatow oraz realizacja wydruku informatora Urzedu Miejskiego ,,Ratusz”,
6) tworzenie sktadu komputerowego i opracowanie graficzne informatora ,,RATUSZ”,

7) redagowanie w uzgodnieniu z Burmistrzem Miasta tresci stron internetowych portalu miejskiego,

8) tworzenie i prowadzenie strony internetowe;,

9) promocja gospodarcza, kulturalna i turystyczna Miasta,

10) pozyskiwanie $rodkow finansowych irzeczowych z funduszy zewnetrznych na dziatalno$¢ kulturalna,
informacyjna, wydawnicza i promocyjng Miasta.

11) organizacja wspolpracy oraz wymiany mi¢dzynarodowej z miastami partnerskimi,

12) wspotpraca z merytorycznym wydziatem w zakresie ustawiania na terenie miasta reklam dotyczacych
promocji,

13) realizacja przynaleznych merytorycznie zadan w zakresie obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego
i spraw obronnych,

14) koordynowanie dziatan dyrektorow jednostek podlegtych zwiazanych z promocja Miasta,

15) przygotowanie wieloletnich strategii promocyjnych oraz przygotowanie rocznych planéw imprez
organizowanych przez Miasto wraz z planem ich finansowania,

16) zbieranie publikacji o Stawnie, katalogowanie i przechowywanie dokumentacji fotograficznej Miasta,
17) dokumentowanie fotograficzne imprez i tematyczna archiwizacja zdjec,

18) udziat w organizowaniu oprawy uroczystos$ci miejskich i $wiat panstwowych,

19) oprawa graficzna folderow, plakatow, dyploméw oraz tablic informacyjno-promocyjnych

3. W zalaczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stawnie wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1. ust. 2 pkt 8 lit.a otrzymuje brzemienie:
a) pomoc administracyjna - 3 etaty
2. ust. 7 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
6) rzecznik prasowy, stanowisko pracy ds.promocji i wspotpracy zagranicznej
4. Strukture organizacyjng Urzedu Miejskiego w Stawnie okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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