ZARZADZENIE NR 8/2026
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 16 stycznia 2026 r.

w sprawie ogloszenia konkursu na stanowisko kierownika Srodowiskowego Domu Samopmoocy
w Slawnie

Na podstawie art.11 ust. 1iart. 13 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. ustawy z dnia 8 marca 1990r.
o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz. U. z 2024r. poz. 1135) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ogtasza si¢ nabor na stanowisko dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie.

§ 2. Ogloszenie o naborze na stanowisko dyrektora Srodowiskowego Domu Samopomocy stanowi
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Kandydata na stanowisko wyloni komisja konkursowa, ktéra zostanie powolana odrgbnym
zarzadzeniem.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Stawno.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno

dr inz. Krzysztof
Marek Frankenstein
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Zatacznik do zarzadzenia nr 8/2026

Burmistrza Miasta Stawno

z dnia 16 stycznia 2026 1.
Burmistrz Miasta Slawno

oglasza nabor na wolne stanowisko pracy -
Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Slawnie

1. Wymagania niezbedne:

1) wyksztalcenie = wyzsze na  kierunku majacym  zastosowanie przy  Swiadczeniu  ushug
w Srodowiskowym Domu Samopomocy;

2) minimum 5-letni staz pracy, w tym co najmniej 3-letni staz w pomocy spolecznej;
3) 3-letni staz pracy na stanowisku kierowniczym;

4)co najmniej poétroczne doswiadczenie zawodowe polegajace na realizacji ustlug dla os6b
z zaburzeniami psychicznymi;

5) ukonczona specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spolecznej;

6) obywatelstwo polskie, albo obywatelstwo panstwa Unii Europejskiej lub obywatelstwo panstwa, ktore
W oparciu 0 UMoOwWYy miedzynarodowe lub przepisy wspolnotowe uprawnia
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej, o ile kandydat posiada znajomos¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej, zgodnie z art. 11 ust. 2 1 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135);

7) posiadanie  praktycznej imerytorycznej wiedzy zzakresu nastgpujacych regulacji:  ustawy
0 pomocy spotecznej, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, rozporzadzenia w sprawie
srodowiskowych domow  samopomocy, ustawy o ochronie zdrowia psychicznego, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
kodeksu postgpowania administracyjnego, prawa pracy, prawa zamowien publicznych;

8) posiadanie petnej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

9) brak skazania prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

10) niekaralno$¢ zakazem pelienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi, o ktéorych mowa  wart. 31 ust.1  pkt4ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2025 1. poz. 1484);

2. Wymagania dodatkowe:

1) ukonczone kursy, szkolenia zwigzane z zakresem zadan na proponowanym stanowisku;
2) do$wiadczenie oraz umiejetnos$¢ zarzadzania zespotem ludzi;

3) komunikatywno$¢ i kreatywnosc;

4) dyspozycyjnos¢ i systematycznosc;

5) do$wiadczenie w pracy z osobami niepelnosprawnymi;

6) umiejetnos¢ obshugi komputera i korzystania z systemow informatycznych;
7) wysoka kultura osobista;

8) dobra organizacja pracy;

9) zaangazowanie w realizacj¢ powierzonych zadan;

10) prawo jazdy kat. B;

11) mozliwos¢ wykorzystywania wtasnego samochodu do celow stuzbowych.

3. Zakres zadan wykonvwanych na stanowisku:
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1) zarzadzanie jednostka i reprezentowanie jej na zewnatrz;
2) organizacja pracy jednostki oraz zatrudnionych w niej pracownikow;

3) wykonywanie obowigzkow przetozonego stuzbowego dla wszystkich pracownikéw zatrudnionych
w Srodowiskowym Domu Samopomocy oraz dokonywanie w stosunku do nich czynnosci z zakresu prawa
pracy, w tym zatrudnianie i zwalnianie;

4) prowadzenie gospodarki finansowej Srodowiskowego Domu Samopomocy, jako jednostki budzetowej
Miasta Stawno, zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych, w tym:

- sporzadzanie planu dochodéw i wydatkow jednostki,
- wykonywanie okre§lonych ustawa obowigzkow w zakresie kontroli,
- przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostce;
5) prowadzenie rachunkowosci oraz sprawozdawczosci budzetowej zgodnie z odrebnymi przepisami;
6) realizacja statutowych zadan Srodowiskowego Domu Samopomocy okreslonych w statucie tej jednostki;

7) opracowanie wymaganych przepisami prawa dokumentéw dotyczacych funkcjonowania Srodowiskowego
Domu Samopomocy;

8) organizacja nadzoru i ochrony nad majatkiem jednostki;
9) dbanie o odpowiedni dobor kadry oraz o podnoszenie kwalifikacji pracownikow;

10) zapewnienie wlasciwej organizacji dnia podopiecznym korzystajacym ze Srodowiskowego Domu
Samopomocy z uwzglednieniem ich potrzeb kulturalnych, opiekunczych, spotecznych i higienicznych;

11) wspotpraca z instytucjami i organizacjami spotecznymi w zakresie realizacji zadan Srodowiskowego
Domu Samopomocy.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny wlasnor¢cznie podpisany, z uzasadnieniem przystgpienia do naboru;
2) zyciorys (CV) wlasnorg¢cznie podpisanys;
3) kwestionariusz osobowy dla 0sob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie;

4) kserokopie $wiadectw pracy oraz zaswiadczen dokumentujagcych wymagany staz oraz wymagane
doswiadczenie zawodowe (w przypadku pracy aktualnie wykonywanej nalezy przedlozy¢ zaswiadczenie
pracodawcy potwierdzajace fakt iokres zatrudnienia, w przypadku pracy za granica, przetlumaczony
dokument na jezyk polski przez thumacza przysiegtego);

5) kserokopie dyplomu potwierdzajacego posiadanie wymaganego wyksztalcenia wyzszego wraz z kserokopia
suplementu do dyplomu w przypadku jego posiadania;

6) kserokopia dokumentu (dyplomu) potwierdzajacego posiadanie wymaganej specjalizacji z zakresu
organizacji pomocy spotecznej;

7) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach 1iszkoleniach zwigzanych zzakresem zadan na
proponowanym stanowisku pracy;

8) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem za umyS$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

9) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;

10) o§wiadczenie o niekaralnosci zakazem peinienia funkcji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art. 31 ust.1 pkt4 ustawy zdnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1484 z pdzn.
zm.);

11) informacja o przetwarzaniu danych osobowych wraz ze zgoda na ich przetwarzanie (zatacznik do
ogloszenia);

12) wiasna koncepcja funkcjonowania i rozwoju placowki.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
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1) sposob zatrudnienia — umowa o pracg;

2) wymiar czasu pracy — pelen etat;

3) miejsce pracy — Srodowiskowy Dom Samopomocy w Stawnie, ul. Mielczarskiego 1;
4) praca biurowa przy monitorze ekranowym;

5) wyjazdy stuzbowe poza teren jednostki.

6. Przewidywane wynagrodzenie: Wynagrodzenie zasadnicze: 6.000 — 8.000 Dodatek funkcyjny: 800-
1.300 Dodatek za wieloletnia prace: od 5% do 20% wynagrodzenia zasadniczego (w zalezno$ci od wystugi lat)

7. Miejsce itermin zlozenia dokumentéw:Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie z dopiskiem
,Nabér na wolne stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Stawnie” nalezy sktada¢
w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Stawnie (pok.36) w godz. 8.00 - 16.00 w poniedziatki oraz w godz. 7.00
- 15.00 w pozostate dni roboczew terminie do dnia 2 lutego 2026 roku. Dokumenty mozna réwniez przestaé
droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Stawnie ul. M. Curie Sklodowskiej 9 76 — 100 Stawno
Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ dorgczone do Urzedu Miejskiego w Stawnie
w powyzszym terminie.Dokumenty dostarczone po uplywie ww. terminu lub niekompletne, nie beda
rozpatrywane. Osoby spelniajgce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Stawnie. Informacja o wynikach naboru umieszczona bedzie na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (https://bip.slawno.pl/oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu
Miejskiego w Stawnie. W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia
0s0b niepemosprawnych w Srodowiskowym Domu Samopomocy w Stawnie, w rozumieniu przepisow ustawy
o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
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