Burmistrz Miasta Stawno

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy ds. inwestycji
miejskich 1 pozyskiwania srodkow zewnetrznych

w Urzedzie Miejskim w Stawnie

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1.

(98]

10.

11

12.

13.

14.

15.

Prowadzenie i rozliczanie inwestycji i remontéw prowadzonych przez Miasto oraz
sporzadzanie stosownej sprawozdawczosci.

Przygotowywanie protokotow i dokumentacji do odbioru koncowego,

Przygotowywanie dokumentacji do pelnienia nadzoru inwestorskiego,

Sporzadzanie projektow plandéw rzeczowo-finansowych na przebudowy i1 remont
infrastruktury komunalnej,

Zglaszanie nadzorowi budowlanemu oraz wiasciwemu organowi architektoniczno-
budowlanemu zamiaru prowadzenia budowy i1 remontow,

Udzielanie opinii i sprawdzanie kompletnosci dokumentacji projektowych,
Przygotowywanie odpowiedzi na pisma, wnioski, interwencje zwigzane z prowadzonym
zakresem prac,

Koordynowanie spraw zwigzanych z przygotowaniem oraz rozliczeniem wnioskow o
przyznanie srodkéw z funduszy pomocowych,

Analiza informacji o mozliwosciach uzyskania przez miasto srodkoéw finansowych ze
zrddet zewngtrznych oraz ich pozyskiwanie,

Podejmowanie dziatan w zakresie przygotowania niezbednej dokumentacji do projektow
aplikujacych o dofinansowanie ze §rodkéw pozabudzetowych,

. Przygotowanie wnioskéw aplikacyjnych na dofinansowanie ze zrédet pozabudzetowych

inwestycji miejskich i innych zadan wynikajacych z realizacji zadan gminy,

Czuwanie nad prawidlowa 1 terminowa realizacja 1 rozliczaniem projektow
realizowanych przez miasto,

Przygotowywanie i sporzadzanie projektéw uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen
Burmistrza Miasta i ich realizacja.

Przygotowywanie sprawozdan, ocen, analiz i informacji wynikajacych z przepisow
prawa oraz na polecenie Burmistrza.

Wspoéltpraca z wydziatami UM w ramach przygotowania, realizacji 1 rozliczania
projektéw inwestycyjnych.



Wymagania niezbedne:

Posiadanie obywatelstwa polskiego.

Wyksztalcenie wyzsze.

Co najmniej 5 - letni staz pracy w administracji panstwowej lub samorzadowe;.

Posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw

publicznych.

5. Niekaralno§¢ za przestgpstwa S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne
przestepstwa skarbowe.

6. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Biegla znajomos$¢ obstugi komputera oraz programow biurowych.

8. Znajomo$¢ aktow prawnych niezbgdnych do wykonywania zadan przewidzianych na
stanowisku, a w szczegolnosci: Prawo zamowien publicznych, Prawo budowlane,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, o
pracownikach samorzadowych,

9. Umiejetno$¢ dobrej organizacji pracy na wilasnym stanowisku i pracy w zespole,
odpowiedzialnosc.

10. Umiejetno$¢ redagowania pism, stosowania przepisow prawnych, komunikatywno$¢.

11.Prawo jazdy kat. B
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Wymagania dodatkowe:

1. Dyspozycyjnosc.

2. Odpornos$¢ na stres.

3. Duze zaangazowanie w pracg¢, samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadan, terminowos$¢,
sumiennos$¢ 1 rzetelnos¢.

4. Umiejetnos¢ poruszania si¢ w srodowisku dotacji krajowych i europejskich, znajomos¢
wnioskow aplikacyjnych,

5. Do$wiadczenie w prowadzeniu i rozliczaniu inwestycji dotowanych ze $rodkéw
zewngtrznych,

6. Doswiadczenie w pracy na stanowiskach zwigzanych z realizacjg lub rozliczaniem
inwestycji.

7. Znajomo$¢  zagadnien dotyczacych uwarunkowan pozyskiwania $rodkow
zewngtrznych ze zrodet unijnych i krajowych.

Informacja o warunkach pracy:

- miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Stawnie, ul. M.C. Sktodowskiej 9 76-100
Stawno, praca w terenie;

- pelny wymiar czasu pracy;

- praca siedzaca, obsluga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie;

- normowany czas pracy.

Wysokos$¢ wynagrodzenia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Stawnie ustalana jest na
podstawie Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Stawnie, ustawy o
pracownikach samorzadowych oraz rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzadowych.

Na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabor przewiduje si¢ wynagrodzenie zasadnicze
w przedziale: od 6.000 zt brutto do 7.500 zt brutto, w okresie probnym.



Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny wtasnorgcznie podpisany, z uzasadnieniem przystapienia do naboru;
2. Zyciorys (CV) wlasnorecznie podpisany;
3. Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
4. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe;
5. Kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu potwierdzajacych
doswiadczenie zawodowe;
6. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnej oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych;
7. Oswiadczenie kandydata o nastepujacej tresci ,,Oswiadczam, Ze nie bytem/bytam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo skarbowe”. Osoba wybrana do
zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginalu aktualnego ,,Zapytania o
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;
8. Oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym
stanowisku. W przypadku zatrudnienia, kandydat zostanie skierowany na wstgpne badania
lekarskie do lekarza medycyny pracy;
9. Dokument potwierdzajacy niepetnosprawnos$¢ - w przypadku, gdy kandydat posiada
orzeczony stopien niepelnosprawnosci.

10. W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia oryginalow
dokumentow do wgladu pracodawcy.

11.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (zatacznik do ogloszenia).

List motywacyjny oraz szczegoétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery
zawodowej), musza by¢ opatrzone klauzula:

. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych”.

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przedlozenia oryginatow
dokumentow do wgladu pracodawcy.

Komplet dokumentéw w zamknigtej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata
z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko urzednicze ds.inwestycji miejskich i pozyskiwania sSrodkow
zewnetrznych w Urzedzie Miejskim w Slawnie”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 16 lipca 2026 r. roku do godziny 14:00 w Biurze Obstugi
Interesanta Urzedu Miejskiego w Stawnie.

Dokumenty mozna rowniez przesta¢ droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

w terminie do dnia 16 lipca 2026 r.

(liczy si¢ data wptywu do Urzedu)



Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ doreczone do Urzedu Miejskiego w
Stawnie w powyzszym terminie. Aplikacje, ktore wptyng do Urzedu niekompletne lub po
okreslonym wyzej terminie nie b¢da rozpatrywane.

Osoby spelniajagce wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (https://bip.slawno.pl/) oraz na tablicy ogtoszen w budynku Urzedu Miejskiego
w Stawnie.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w rozumieniu przepisow ustawy

o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, przekroczyt
6%.


https://bip.slawno.pl/)

	„Nabór na stanowisko urzędnicze ds. inwestycji miejskich i pozyskiwania środków zewnętrznych w Urzędzie Miejskim w Sławnie”

