ZARZADZENIE NR 180/2026
BURMISTRZA MIASTA SLAWNO

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wdrozenia procedury obshlugi systemu Centralnego Rejestru Uméw (CRU) w Urzedzie
Miejskim w Slawnie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2026.
poz. 662), art. 34b ust.3 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2025.
poz. 1483 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego
Rejestru Umow (Dz. U. z 2026 r. poz. 440), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Miejskim w Stawnie wprowadza sig¢ procedur¢ wprowadzania, aktualizowania oraz
publikowania informacji o umowach w Centralnym Rejestrze Umow jednostek sektora finanséw publicznych
(CRU JSPF), z wykorzystaniem systemu e-Kancelaria

§ 2. 1. Zarzadzenie stosuje si¢ do umow zawieranych przez Miasto Stawno/Urzad Miejski w Stawnie Iub na
jego rzecz, podlegajacych obowiazkowi zamieszczenia w Centralnym Rejestrze Umow jednostek sektora
finanséw publicznych, zgodnie z ustawa o finansach publicznych.

2. Obowiazek obejmuje umowy zawarte od dnia 01 lipca 2026 r. oraz informacje o aneksach dotyczacych
tych umow.

3. Poprzez dokument podlegajacy wpisowi w CRU JSPF (umowa/zlecenie) rozumie si¢ kazda umowe
o charakterze wydatkowym, ktdra spelnia nastepujace warunki:

1) stanowi zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793),

2) zostala zawarta w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej albo innej formie szczegdlne;.

§ 3. 1. Wszystkie umowy zawierane przez Miasto Stawno/Urzad Miejski w Stawnie podlegaja
obowiazkowi ewidencji w rejestrze umow prowadzonym w systemie e-Kancelaria.

2. Rejestr umoéw prowadzony w systemie e-Kancelaria stanowi zrddlo danych wykorzystywanych do
publikacji informacji w Centralnym Rejestrze Umow.

3. Obowiazek ewidencji umowy w rejestrze nie jest uzalezniony od obowiazku publikacji informacji o tej
umowie w CRU.

4. Za prawidlowa kwalifikacje umowy do publikacji oraz terminowe wprowadzenie i aktualizacj¢ danych
odpowiada pracownik merytoryczny.

5. Do obowiazkéw pracownika merytorycznego nalezy w szczegdlnosci:
1) ustalenie czy umowa podlega obowiazkowi publikacji w CRU;
2) niezwloczne wprowadzenie danych o zawartej umowie oraz jej zmianach do rejestru umow;
3) zapewnienie kompletno$ci, poprawnosci i aktualnosci wprowadzonych danych;

4) niezwloczne aktualizowanie danych w przypadku zawarcia aneksu, rozwiazania, wypowiedzenia lub
wygasnigcia umowy;

5) wspolpraca z Wydzialem Kancelaryjno-Administracyjnym i Zamowien Publicznych przy wyjasnianiu
watpliwosci dotyczacych publikaciji;

6) identyfikowanie informacji podlegajacych ograniczeniu jawno$ci, przygotowanie uzasadnienia oraz
przekazanie informacji niezbednych do dokonania oceny zasadno$ci ograniczenia publikacji.

6. W przypadku watpliwosci dotyczacych zakresu anonimizacji danych lub ograniczenia jawnosci
informacji pracownik merytoryczny jest zobowiazany zasiggnaé opinii Inspektora Ochrony Danych oraz —
w razie potrzeby — radcy prawnego.
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§4.Na administratora konta Miasta Stawno iUrzedu Miejskiego w Slawnie w systemie
teleinformatycznym Centralnego Rejestru Umoéw jednostek sektora finansow publicznych wyznacza sig
Wojciecha Skibinskiego - inspektora ds. informatyki i administracji systeméw informatycznych.

§ 5. 1. Wyznacza si¢ nastepujacych pracownikow jako osoby publikujace informacje w Centralnym
Rejestrze Umow:

1) Beata Kubin — pracownik Wydziatu Kancelaryjno-Administracyjnego i Zamoéwien Publicznych

2) Matgorzata Lasek - pracownik Wydziatu Kancelaryjno-Administracyjnego i Zamoéwien Publicznych
3) Iwona Zilm - pracownik Wydziatu Kancelaryjno-Administracyjnego i Zamowien Publicznych

4) Matgorzata Serewis$ - pracownik Wydzialu Kancelaryjno-Administracyjnego i Zamédwien Publicznych
5) Dorota Majkut — pracownik Wydzialu Organizacji, Promocji i Wspolpracy Zagranicznej

6) Marika Serewi$§ — pracownik Wydziatu Organizacji, Promocji i Wspotpracy Zagranicznej

2. Osoby wskazane w ust. 1 wykonuja czynno$ci publikacyjne na podstawie danych wprowadzonych do
rejestru umow przez pracownikow merytorycznych, w tym m.in.:

1) weryfikuja kompletno$¢ danych przekazanych do publikacji;

2) publikuja informacje o umowach w Centralnym Rejestrze Umow;

3) dokonuja aktualizacji wpisow na podstawie informacji przekazanych przez pracownikow merytorycznych;
4) informuja wlasciwego pracownika merytorycznego o stwierdzonych brakach lub nieprawidtlowosciach.

§ 6. 1. Postanowienia niniejszego zarzadzenia obowiazuja wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Stawnie uczestniczacych w przygotowaniu, zawieraniu, realizacji, rozliczaniu, ewidencjonowaniu,
publikowaniu oraz archiwizacji uméow.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Stawnie do terminowego wprowadzania
danych do rejestru umow oraz wykonywania obowiazkéw wynikajacych z niniejszego zarzadzenia, w sposob
zapewniajacy dochowanie termindéw publikacji informacji w Centralnym Rejestrze Umow.

§ 7. Naczelnicy Wydziatéw sa odpowiedzialni za zapewnienie przestrzegania postanowien niniejszego
zarzadzenia przez podlegtych pracownikow.

§ 8. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Organizacji, Promocji
i Wspotpracy Zagraniczne;j.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Stawno

dr inz. Krzysztof
Marek Frankenstein
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