ZARZADZENIE NR 9 a/2018 mgr. %

BURMISTRZA MIASTA SEAWNO
z dnia 12 stycznia 2018 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 231/2017 Burmistrza Miasta Slawno z dnia 23 pazdziernika
2017 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz.U.
2017. 1875, z pézn.zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urz¢du Miejskiego w Stawnie stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 231/2017 Burmistrza Miasta Stawno z dnia 23 pazdziernika 2017 r. w sprawie
ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Stawnie,
wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) w Rozdziale III Organizacja Urzedu, § 13, ust. 3, pkt 2 otrzymuje nowe brzmienie:

» 2) stanowisko pracy ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego, pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych OZK-PIN”,

2) w Rozdziale ITI Organizacja Urzgdu, w § 15 dodaje sig ust. 4 w brzmieniu:
» 4. Pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych podlega bezposrednio Burmistrzowi.”

3) w Rozdziale V, lit. B Zadania szczegblowe Wydzialéw, w § 29 dodaje sie:

a) pkt 32 w brzmieniu:

» 32) przygotowywanie umow najmu lokali uzytkowych i czuwanie nad ich realizacjg”,

b) pkt 33 w brzmieniu:

» 33) inwentaryzowanie nieruchomosci gminnych oraz prowadzenie ich ewidencji
('nieruchomosci gruntowe, budynki, budowle)”,

4) w Rozdziale V, lit. B Zadania szczegblowe Wydzialow, w § 30 skresla si¢ pkt 18,

5) w Rozdziale V, lit. B Zadania szczegblowe Wydziatow, w § 30;

a) pkt 59 otrzymuje brzmienie:

»» 59) opieka nad pomnikami i miejscami pamigci (m.in. kwaterg wojskows, krzyzem katynskim
i lapidarium stawiefiskim na cmentarzu komunalnym)”,

b) dodaje si¢ pkt 60-62 w brzmieniu:

» 60) utrzymywanie i eksploatacja obiektow i urzadzeni komunalnych, m.in. drogi, $ciezki
Spacerowo-rowerowe, ulice, chodniki, parki, sieé komunikacyjna, wyposazenie terenow
rekreacyjnych, place zabaw, plaza miejska, ogrodzenia, sieé kanalizacji deszczowej, hydranty,
sie¢ elektryczna, oswietlenie miasta, kladki, mosty, budowle sieci teletechniczne;j,
swiattowody, separatory i inne urzadzenia”,

» 61) prowadzenie ewidencji obiektow i urzgdzen komunalnych”,

» 62) wspoldziatanie z wlascicielami i gestorami w sprawach utrzymania i roZwoju sieci:
wodociggowej,  kanalizacji sanitarnej, — energetycznej, cieplowniczej, gazowniczej,
telekomunikacyjnej i lokalnego transportu zbiorowego”,



7) w Rozdziale V, lit. B Zadania szczegélowe Wydzialow w § 32 dodaje sie pkt 25-26
w brzmieniu:

» 25) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkéw nieruchomych”,

» 26) inwentaryzowanie i prowadzenie ewidencji pomnikéw, miejsc pamieci, obeliskéw, tablic
pamiatkowych, rzezb, posagéw, popiersi i kamieni pamigtkowych znajdujacych sie
na terenie miasta”,

8) w Rozdziale V, lit. C Zadania szczegétowe samodzielnych stanowisk pracy § 34 otrzymuje
brzmienie:
» § 34 Do zadan stanowiska pracy ds. obronnych i zarzadzania kryzysowego nalezy
w szczegolnoscei:
1) przygotowanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny,
2) opracowanie i aktualizowanie dokumentéw w ramach planowania i programowania
obronnego, w tym:
a) planu operacyjnego funkcjonowania Miasta,
b) dokumentacji stanowiska kierowania(SK) i przemieszczania si¢ na zapasowe miejsce pracy
Burmistrza Miasta,
3) tworzenie formacji obrony cywilnej,
4) nakladanie obowigzku w ramach powszechnej samoobrony ludnosci,
5) opracowywanie planéw obrony cywilne;j,
6) prowadzenie archiwum i magazynku obrony cywilnej,
7) planowanie i organizowanie szkolenia obronnego na terenie Miasta, w tym;
a) opracowanie wieloletniego programu szkolenia,
b) opracowanie planu szkolenia,
¢) opracowanie dokumentacji ¢wiczen i treningéw obronnych,
8) sprawowanie kontroli wykonywania zadan obronnych w podleglych i nadzorowanych
jednostkach organizacyjnych,
9) prowadzenie akcji kurierskiej,
10) opracowanie i aktualizacja dokumentacji (planu) akcji kurierskiej przy wspdlpracy
z WKU i Policja,
11) prowadzenie caloksztattu spraw zwigzanych z zadaniami Gminy w zakresie reagowania
kryzysowego,
12) prowadzenie kancelarii niejawne;j,
13) prowadzenie postgpowari w sprawie zgromadzen publicznych uproszczonych:
a) przyjmowanie zawiadomien o zamiarze zorganizowania zgromadzenia
Uproszczonego,
b) przekazywanie zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia wlasciwym
podmiotom,
¢) udostepnienie informacji o organizowanym zgromadzeniu w Biuletynie Informacji
Publiczne;.
Do zadan pelnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych nalezy w szczegblnosci:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego,
2) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych sa przetwarzane informacje
niejawne,
3) zarzadzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie
ryzyka,
4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisow o ochronie tych
informacji, w szczegélnosci okresowa (co najmniej raz na trzy lata) kontrola ewidencji



informacji niejawnych, materiatéw i obiegu dokument6éw niejawnych w Urzedzie Miejskim
w Stawnie,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Burmistrza, planu ochrony
informacji niejawnych w Urzedzie Miejskim w Stawnie, w tym w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolef: w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Stawnie albo
wykonujgcych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych oraz oséb, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa Iub je
cofnigto.

9) przekazywanie Agencji Bezpieczenistwa Wewngtrznego do ewidencji, danych
z prowadzonego wykazu 0s6b uprawnionych do dostepu do informacji niejawnych, a takze
0s6b, ktérym odméwiono wydania poswiadczenia bezpieczeristwa lub wobec ktérych podjeto
decyzj¢ o cofhigciu poswiadczenia bezpieczefistwa.

10) niezwloczne informowanie Burmistrza Miasta Stawno oraz podjecie dzialan w celu
wyjasnienia okolicznosci naruszenia przepisOw oraz ograniczenie ich negatywnych skutkow.
11) niezwloczne powiadamianie Agencj¢ Bezpieczenistwa Wewngtrznego w przypadku
naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych.”.

§2

Strukturg organizacyjng Urzedu Miejskiego w Stawnie okregla zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miejskim w Stawnie okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzagdzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







