Stawno, dnia 13.03.2023 r.

Urzqd Miejski w Stawnie
oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze
ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej
w Wydziale Gospodarki Komunalnej
I Inwestycji w Urzedzie Miejskim w Stawnie

Do gléwnych obowigzkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato:
-prowadzenie spraw dotyczacych nadzoru nad administrowaniem, gospodarowaniem
i zarzadzaniem gminnym zasobem lokalowym,

-Oopracowywanie wnioskow, planowanie, realizowanie i rozliczanie wykonania zadan
realizowanych z funduszy przeznaczonych na remonty mieszkan spotecznosci romskiej,
-prowadzenie kontroli wykonania robot i weryfikacji faktur oraz rachunkow sktadanych
przez administratora badz zarzadcg, dotyczacych wykonywania przez nich w gminnym
zasobie lokalowym swoich obowigzkéw, wynikajacych ze stosownych umoéw lub
zarzadzen,

-kontrolowanie i zglaszanie ewentualnych wnioskow, uwag w zakresie prawidlowej
realizacji wydatkow mieszkaniowych, zgodnych z planem finansowym na dany rok
budzetowy,

-przygotowywanie projektow zarzadzen burmistrza lub uchwal Rady Miejskiej
w sprawach gospodarowania gminnym zasobem lokalowym,

-przygotowywanie projektéw pism (odpowiedzi) na wystgpienia w sprawach
lokalowych,

-przygotowywanie propozycji dotyczacych przyznania lokali mieszkalnych, w tym lokali
socjalnych 1 zastgpczych,

-Wspotpracowanie 1 udzielanie pomocy w funkcjonowaniu Spolecznej Komisji
Mieszkaniowej,

-Uczestniczenie w zebraniach wspolnot mieszkaniowych, w ktérych cztonkiem jest
Gmina Miasto Stawno,

-przygotowywanie stosownej dokumentacji i egzekucja w sprawach lokalowych, w tym
usuwanie skutkow samowoli lokalowych,

-prowadzenie catoksztaltu spraw dotyczacych stawek czynszow 1 oplat za lokale,
-wystgpowanie w sprawach dotyczacych windykacji nalezno$ci z zakresu spraw
lokalowych,

-prowadzenie doktadnej ewidencji wnioskéw dotyczacych spraw lokalowych,
-kompletowanie dokumentacji dotyczacej odwotan w sprawach lokalowych,
-przeprowadzanie  zgodnie z  obowigzujacymi  przepisami prawa  kontroli
u wnioskodawcow w sprawach lokalowych,

-prowadzenie szczegdlowych analiz sprawozdan z dzialalno$ci, sktadanych przez
administratorow 1 zarzadcow lokali 1 budynkoéw, bedacych wtasnoscig Gminy Miejskiej
Stawno oraz przedstawianie z tego stosownych wnioskow,

-prowadzenie na biezaco bazy danych o lokalach mieszkalnych, socjalnych, zastgpczych
1 uzytkowych i ich najemcach (uzytkownikach),

-nadzor nad przestrzeganiem Regulaminu utrzymania czystosci i1 porzadku na terenie
miasta Stawno,

-organizowanie i nadzorowanie funkcjonowania targowisk i1 miejsc sprzedazy,
-przygotowywanie decyzji w sprawach porzadkowych na terenie miasta,
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-sprawowanie nadzoru nad utrzymaniem cmentarza komunalnego oraz prowadzenie
spraw wynikajgcych z ustawy o cmentarzach,
-Sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem miejskich placow zabaw, w tym
planowanie i realizowanie remontow, tworzenie nowych miejsc zabaw, a takze wymiana
piasku w piaskownicach,
-nadzorowanie, rozliczanie i protokolarny odbior wykonanych robot w ramach zlecen
1 podpisanych umow,
-prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem drog gminnych, drog wewngtrznych
i chodnikéw w pasie drogowym, w tym nadzor nad ich zimowym utrzymaniem w ramach
podpisanych umoéw,
-nadzor nad utrzymaniem czysto$ci i porzadku na terenie Gminy w ramach zawartych
umow,
-przyjmowanie 1 przekazywanie zgloszen o podejrzeniu o zachorowaniu
lub zachorowaniu zwierzat na chorobe zakazna,
-prowadzenie spraw dotyczacych znakowania zwierzat,
-proponowanie  wyznaczenia bieglych do  wyceniania zwierzat padlych
lub podlegajacych eksterminacji w zwiazku z wystapieniem choroby zakaznej,
-Sprawowanie nadzoru nad realizacja programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi
oraz zapobiegania bezdomnos$ci zwierzat.

Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych.

niekaralno$¢ za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe,

wyksztatcenie wyzsze

co najmniej 5-letni staz pracy (w tym 3 lata stazu pracy w jednostce samorzadu
terytorialnego lub w jednostce organizacyjnej gminy),

obstuga komputera - znajomos¢ pakietu MS Office,

dobra znajomo$¢ przepiséw ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego, Kodeksu cywilnego, ustawy o ochronie praw lokatorow,
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego,

duze zaangazowanie w prace, samodzielno$¢ przy wykonywaniu zadaf, umiejetnos¢
redagowania tekstow, samodyscyplina, kreatywnos¢,

pracownik samorzadowy zatrudniony na powyzszym stanowisku nie moze wykonywac
dodatkowych zaje¢ tozsamych, pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych
z zajeciami, ktore wykonuje w ramach obowigzkéw stluzbowych, wywotujacych
uzasadnione podejrzenie o stronniczosci lub interesownosci oraz zaje¢ sprzecznych
z obowigzkami wynikajacymi z ustawy o pracownikach samorzadowych.

Wymagania dodatkowe:
umiejetnos¢ pracy w zespole,
komunikatywno$¢,
dyspozycyjnos¢,
prawo jazdy kat. B

Informacja o warunkach pracy:

- miejsce wykonywania pracy: Urzad Miejski w Stawnie, ul. M. Curie- Sktodowskiej 9,
76-100 Stawno;

- pelny wymiar czasu pracy;

- praca siedzaca (obstuga monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie) oraz w terenie;

- normowany czas pracy.



Przewiduje si¢ wynagrodzenie zasadnicze w przedziale: od 3 500 zt brutto do 4 500 zt brutto.

5. Wymagane dokumenty:

a) List motywacyjny wlasnorgcznie podpisany;

b) Zyciorys (CV) wlasnorecznie podpisany;

¢) Kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

d) Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje
zawodowe;

e) Kopie swiadectw pracy lub za§wiadczen o zatrudnieniu potwierdzajgcych doswiadczenie
zawodowe;

f) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynnos$ci prawnej oraz
o korzystaniu z pelni praw publicznych;

g) Oswiadczenie kandydata o nastepujacej tresci ,,Oswiadczam, Ze nie bytem/bytam
skazany/skazana prawomocnym wyrokiem sqdu za umyslne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego Ilub umysine przestepstwo skarbowe”. QOsoba wybrana
do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,,Zapytania
0 udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

h) Dokument potwierdzajacy niepelnosprawnos¢ - w przypadku gdy kandydat posiada
orzeczony stopien niepetnosprawnosci i zamierza korzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa
w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych;

i) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych (zatgcznik do ogtoszenia).

W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany bedzie do przediozenia oryginatow
dokumentéw do wgladu pracodawcy.

Komplet dokumentow w zamknigtej kopercie 0znaczonej imieniem i nazwiskiem kandydata
z dopiskiem:

,,Nabor na stanowisko urzednicze ds. gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w Wydziale
Gospodarki Komunalnej i Inwestycji”

nalezy sktada¢ w terminie do dnia 23 marca 2023 r. roku do godziny 15 :00 w nastepujacy
sposob:

- W Punkcie Podawczym Urzedu Miejskiego w Stawnie - w godz. 8.00 - 14.00,

- po godzinie 14:00 - w sekretariacie Urzedu Miejskiego w Slawnie, p. 36

Dokumenty mozna rdwniez przesta¢ droga pocztowa na adres:
Urzad Miejski w Stawnie

ul. M. Curie Sktodowskiej 9

76 — 100 Stawno

w terminie do dnia 23 marca 2023 r.

(liczy sig¢ data wpltywu do Urzedu)

Dokumenty wystane przesytka pocztowa powinny by¢ dorgczone do Urzgdu Miejskiego
w Stawnie w powyzszym terminie.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

Osoby spelniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng w Urzedzie Miejskim w Stawnie.

Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (http://um.slawno.ibip.pl/public/) oraz na tablicy ogloszeh w budynku Urzedu
Miejskiego w Stawnie.



W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Slawnie, w rozumieniu przepisOw ustawy

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oso6b niepetnosprawnych, przekroczyt
6%.

BURMISTRZ

dr inz. Krzysztof Marek Frankenstein



